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1 Ogodlne zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw opisane w Przewodniku opierajg sie na Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Pojecia ,wydatki kwalifikowalne” i , koszty kwalifikowalne” sg stosowane w Przewodniku
zamiennie.

1.1 zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach pomocy niestanowigcej pomocy
publicznej

Maksymalne progi wartosci dofinansowania i jej intensywnosci oraz rodzaje wydatkow
kwalifikowalnych wskazane w Przewodniku wynikajg z zasad udzielania pomocy niestanowigcej
pomocy publicznej uregulowanych w rozporzadzeniu Ministra Funduszy | Polityki Regionalnej z
dnia 7 listopada 2022 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-
2027 (Dz. U. poz. 2510, z pdzn. zm.; dalej: ,,rozporzadzenie FENG”).

Koszty mogq zostaé poniesione najwczesniej po dniu ztozenia wniosku.
Koricowg datg kwalifikowalnos$ci wydatkéw jest 31 grudnia 2029 r.

Dofinansowanie stanowi pomoc niestanowigcg pomocy publicznej, podlegajgcg w petni
mechanizmowi transferowania okreslonemu w umowie o dofinansowanie, ktérej wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do RWP, przeznaczong na pokrycie wybranych kosztéw spetniajgcych warunki
kwalifikowalnosci opisane w § 49 rozporzgdzenia FENG.

Maksymalny poziom dofinansowania ustug swiadczonych na rzecz przedsiebiorcéw (ktére to
dofinansowanie stanowi pomoc de minimis dla tych przedsiebiorcéw) nie moze przekroczyé 85%
wydatkéw kwalifikowalnych.

1.2 Zzasady kwalifikowalnosci podatku VAT

Podatek VAT moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w ramach projektu tylko wtedy, gdy
zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym:

1) Whnioskodawcy ani

2) zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w realizacje projektu lub wykorzystujgcemu
do dziatalnos$ci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu,

nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot podatku VAT.

Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, o
ktdrym mowa powyzej, nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z pdzn. zm.), ani przypadku
wskazanego w art. 90 ust. 10 pkt 2 tej ustawy.
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2 Wkiad wtasny

Whioskodawca jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych do czasu przekazania dofinansowania lub na pokrycie wydatkéw
niekwalifikowalnych (tj. gtdwnie wydatki dotyczace VAT w przypadku prawa do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT). Wktad
wtasny moze zostaé wniesiony wytgcznie w formie pienieznej (rozchéd srodkéw finansowych z
rachunku lub kasy w trakcie trwania projektu). Wktad wtasny Wnioskodawcy nie moze pochodzi¢
ze $rodkéw publicznych, w tym dotacji/subwencji z budzetu panstwa i budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego.

Whioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ we wniosku informacje o Zzrédtach finansowania
realizacji projektu, w tym informacje o wysokosci srodkéw wtasnych lub srodkach pochodzacych z
zewnetrznych Zrédet finansowania przeznaczonych na finansowanie wktadu wtasnego (pokrycie
wydatkéw kwalifikowalnych do czasu przekazania dofinansowania lub na pokrycie wydatkéw
niekwalifikowalnych). Dokumenty potwierdzajgce zewnetrzne finansowanie obejmuja np.
promese kredytowa/pozyczkowg lub umowe pozyczki/kredytowg i s przedstawiane na etapie
zawierania umow.

3 Wydatki kwalifikowalne

3.1 Pomoc niestanowiaca pomocy publicznej

Whnioskodawca moze uzyska¢ wsparcie na wydatki na podstawie rozdziatu 18 rozporzadzenia
FENG.

Dofinansowanie stanowi pomoc niestanowigca pomocy publicznej udzielang w 100%
intensywnosci kosztdw kwalifikowanych i podlega petnemu transferowaniu na poziom
ostatecznych odbiorcow - przedsiebiorcéw w okresie realizacji projektu (fgczna wartos¢ pomocy
de minimis udzielonej przedsiebiorcom w zwigzku ze swiadczonymi im ustugami, po
zdyskontowaniu?, bedzie réwna udzielonemu Beneficjentowi dofinansowaniu). Maksymalna
intensywnos¢ wsparcia udzielanego w ramach pomocy de minimis wynosi 85% wartosci wydatkow
kwalifikowalnych.

3.1 Limity kosztéw/wydatkéw kwalifikowalnych oraz limity dofinansowania
e Minimalna wartos¢ kosztow kwalifikowalnych projektu wynosi 1 000 000,00 zt.

e Maksymalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych projektu wynosi 10 000 000,00 zt.

! Dyskontowanie ma zosta¢ dokonane kazdorazowo na moment udzielenia pomocy de minimis na
podstawie stopy dyskontowej aktualnej na ten dzien zgodnie z Komunikatem Komisji w sprawie
zmiany metody ustalania stép referencyjnych i dyskontowych (Dz. Urz. UE C 14 z 19.01.2008).
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3.2 Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych

3.2.1 Srodki trwate

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty nabycia srodkéw trwatych, w tym koszty ich
instalacji i uruchomienia z wytgczeniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu oraz prawa
wtasnosci nieruchomosci.

Ww. koszty nabycia muszg byé powigzane z realizacjg projektu, przy czym jezeli srodki trwate nie
sg wykorzystywane na potrzeby realizacji projektu przez catkowity okres ich uzytkowania, do
kosztow kwalifikowalnych zalicza sie wytgcznie koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi
realizacji projektu, obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci.

3.2.2 Wartosci niematerialne i prawne

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty nabycia wartosci niematerialnych i prawnych
w formie patentow, licencji, know-how oraz innych praw wtasnosci intelektualnej, ktére:

a) bedg wykorzystywane wytgcznie w podmiocie otrzymujgcym pomoc,
b) beda podlegaé amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
c) zostang nabyte na warunkach rynkowych od osdb trzecich niepowigzanych

z Wnioskodawcg,

d) bedg stanowi¢ aktywa Wnioskodawcy i pozostang zwigzane z projektem, na ktéry
przyznano pomaoc, przez co najmniej 5 lat lub 3 lata w przypadku podmiotu bedgcego mikro-,
matym lub $rednim przedsiebiorcg, od dnia zakoriczenia realizacji projektu.

Wartosci niematerialne i prawne, to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdéw trwatych,
prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki.
Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe (w tym m.in.: autorskie prawa majgtkowe do programu
komputerowego), prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

¢) know-how,

Ponadto do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez koszty zakoriczonych prac
rozwojowych.

Ww. koszty nabycia muszg byé powigzane z realizacjg projektu.

3.2.3 Dostawy (inne niz $rodki trwate)

W ramach tej kategorii kwalifikowane sg koszty materiatowe (w tym koszty materiatow
eksploatacyjnych), zwigzane bezposrednio z realizacjg dziatan dotyczgcych realizacji projektu,
wykorzystane przez Wnioskodawce oraz Partnerow:
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a) w procesie rozwoju oferty ustugowej oraz swiadczenia ustug,

b) na potrzeby wiasne Beneficjenta oraz Partneréw w zwigzku z rozwojem nowych lub znaczgco

ulepszonych ustug.

3.2.4 Ustugi zewnetrzne

Zakup ustug obcych, zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu, obejmuje:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

ustugi doradcze lub réwnorzedne, takie jak ustugi o charakterze demonstracyjnym lub
wdrozeniowym;

ustugi eksperckie lub prawne;

komunikacje, bazy danych, narzedzia informatyczne i platformy;

szkolenie o0soéb realizujgcych projekt;

zatrudnienie ekspertow w celu opracowania i testowania znaczaco ulepszonych ustug;

uzyskanie certyfikatéw potwierdzajgcych jakos$¢ swiadczonych ustug lub dopuszczajgcych
prowadzenie badan/ uzywanie urzadzen badawczych;

pozyskanie, utrzymanie cztonkostwa w organizacjach zrzeszajgcych 10B wspierajgcych
innowacje i zwigzanych z tym certyfikatéw cztonkostwa/jakosci;

udziat w partnerstwach wspierajgcych innowacje w celu tworzenia nowych ustug i/lub
nawigzania wspotpracy i dzielenia sie do$wiadczeniem oraz wiedzg; udziat w zagranicznych
konferencjach, warsztatach zwigzanych z innowacjami/nowoczesnymi technologiami w
celu tworzenia nowych ustug i/lub nawigzania wspédtpracy, wymiany doswiadczer/dobrych
praktyk;

ttumaczenia;

ustugi informacyjno-promocyjne.

3.2.5 Nawiazanie wspétpracy, wymiany doswiadczeri/dobrych praktyk oraz udziat w

a)

b)

organizacjach, partnerstwach wspierajacych innowacje w celu tworzenia nowych
ustug i/lub nawigzania wspétpracy i dzielenia sie doswiadczeniem oraz wiedz3.

Dziatania zwigzane ze zwiekszeniem doswiadczenia i mozliwosci wspdtpracy na arenie
miedzynarodowej mogg sktadac sie z nastepujgcych elementéw:

nabycie, utrzymanie cztonkostwa, udziat w partnerstwach wspierajgcych innowacje w celu
tworzenia nowych ustug i/lub nawigzania wspédtpracy i dzielenia sie doswiadczeniem oraz
wiedzg;

nabycie, wdrozenie i utrzymanie cztonkostwa w organizacjach zrzeszajacych 10B
wspierajgcych innowacje i zwigzanych z tym certyfikatéw cztonkostwa/jakosci.
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3.2.6 Personel projektu

Koszty personelu projektu zaangazowanego w realizacje projektu tj. bezposrednio
zaangazowanych w rozwdj oferty ustugowej oraz swiadczenie ustug dotyczg oséb zatrudnionych
na umowe o prace.

Wydatki sg kwalifikowalne wytgcznie w zakresie i przez okres zaangazowania personelu projektu w
realizacje projektu.

Koszty personelu okreslajg Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021 —2027.
Zatrudnienie lub oddelegowanie personelu projektu do realizacji zadan zwigzanych z realizacjg
projektu przez Wnioskodawce oraz Partneréw musi by¢ odpowiednio uwzglednione w umowie o
prace, porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub w opisie stanowiska pracy
poprzez wskazanie w szczegdlnosci zadan wykonywanych w ramach projektu. Dokumenty te
powinny obejmowaé wszystkie zadania personelu projektu.

Jezeli stosunek pracy pracownika Wnioskodawcy oraz Partneréw jedynie w czesci obejmuje
zadania w ramach projektu, koszt wynagrodzenia jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace,
porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

c)koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b, chyba, ze
zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku
uzasadnia rdznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

Ponadto, koszt wynagrodzenia jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze:

a) obcigzenie wynikajgce z zaangazowania zawodowego danej osoby w projekcie nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich projektéow
finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w tym srodkéw
wtasnych Whnioskodawcy i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania) nie
przekracza 276 godzin miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego
oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci
pracownika (np. urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Przed zaangazowaniem osoby do projektu Wnioskodawca oraz Partnerzy muszg zweryfikowac
spetnienie ww. warunku (weryfikacji mozna dokonac positkujgc sie pisemnym oswiadczeniem
ztozonym przez osobe majgcy byé zaangazowang do projektu jako personel projektu). Warunek
ten powinien by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym
projekcie, przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia tego
warunku za niekwalifikowalne nalezy uznaé wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w
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czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.

3.2.7 Koszty wsparcia personelu projektu —$wiadczenie ustug, oraz szkolenie os6b

zaangazowanych w rozwaj oferty ustugowej, udziat w konferencjach, warsztatach,
spotkaniach w celu tworzenia nowych ustug i/lub nawigzania wspétpracy, wymiany
doswiadczen/dobrych praktyk oraz udziat w organizacjach, partnerstwach
wspierajacych innowacje w celu tworzenia nowych ustug i/lub nawigzania wspétpracy
i dzielenia sie doswiadczeniem oraz wiedza.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3:

1)

Koszty podrozy stuzbowych pracownikéw Wnioskodawcy oraz Partnerdw realizujgcych
projekt, tj.

Koszty diet?, ubezpieczenia uczestnikdw podrdzy na czas wyjazdu stuzbowego, uzyskania

niezbednych wiz,

2)

b)

f)

g)
h)

koszty:
zakupu noclegoéw,

transportu w tym zakupu biletéow lotniczych, kolejowych, autobusowych, promowych lub
wynajem lub wykorzystanie samochodu jako srodka umozliwiajgcego dojazd na miejsce
docelowe, oraz wymagane optaty dodatkowe, w tym za bagaz i nadbagaz, wybdr miejsca w
samolocie, parking, winiety, przejazd autostrada lub inng ptatng drogg lub wynajmu lub
wykorzystania samochodu jako srodka umozliwiajgcego komunikacje miejscowg,

dojazdow srodkami komunikacji miejscowe] lub wynajmu lub wykorzystania samochodu
jako srodka umozliwiajgcego komunikacje,

opfat zwigzanych z udziatem w ptatnych konferencjach, warsztatach, spotkaniach,

przygotowania materiatéw informacyjnych, w tym koszty ttumaczen zwigzanych z udziatem
w konferencjach, warsztatach, spotkaniach

organizacji i udziatu w spotkaniach, w tym spotkaniach B2B i spotkaniach
matchmakingowych;

organizacji pokazdw, prezentacji opracowanej ustugi,

koszty administracyjne zwigzane z organizacjg i obstugg spotkan, pokazéw, prezentacji, w
tym przerwy kawowe i lunche / positki serwowane w czasie ww. wydarzen.

2 W zakresie i wysokosci okre$lonej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r., w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z
2023 r. poz. 2190).
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i) W przypadku podrdzy krajowych, koszty podrézy sg niekwalifikowalne w przypadku udziatu
w wydarzeniach odbywajacych sie w miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba, gtéwne
miejsce prowadzenia dziatalnosci lub oddziat Wnioskodawcy lub Partnera.

Koszty podrdzy stuzbowych w catym projekcie sg rozliczane na podstawie kosztédw rzeczywistych.

Koszty rzeczywiste mogg odnosié sie do kosztéw podrdzy zagranicznych w okresie nie
wczesdniejszym niz 48 godzin przed dniem rozpoczecia docelowego wydarzenia, np. konferencji i
nie pdzniejszym niz 48 godzin po dniu zakonczenia tego wydarzenia.

Identyfikacja pojecia personelu Wnioskodawcy oraz Partneréw zgodnie z opisem w punkcie 3.2.6

Il.Koszty bezposrednio zwigzane z ustugami szkoleniowymi dla Wnioskodawcy oraz
Partnerow realizujgcych projekt, Swiadczonymi na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, tj.:

1) wynagrodzenia wykfadowcéw (za czas przeprowadzenia szkolenia oraz ewentualnych
konsultacji po szkoleniu, o ile sg one wliczone w czas przeprowadzenia szkolenia), koszty
wyktadowcéw takie jak koszty podrézy, koszty zakwaterowania, koszty amortyzacji narzedzi i
wyposazenia w zakresie, w jakim sg wykorzystywane podczas szkolenia;

2) koszty wynajmu sal szkoleniowych z adekwatnymi narzedziami i wyposazeniem w jakim sg
wykorzystywane podczas szkolenia;

3) koszty materiatéw szkoleniowych, w tym koszty ttumaczen zwigzanych ze szkoleniem;

4) koszty administracyjne zwigzane z organizacjg i obstugg szkolenia, w tym przerwy kawowe i
lunche / positki serwowane w czasie szkolenia.

Koszty wsparcia uczestnikdw projektu dotyczace szkolen bedg uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem, ze osoba, ktdra jest zgtaszana na szkolenie, na dzien rozpoczecia szkolenia ma m.in.
zawartg umowe o prace, powofanie, wybdr, mianowanie lub spétdzielczg umowe o prace lub
umowe cywilnoprawng lub jest zatrudniona na innej podstawie. Zasadno$¢ szkolenia musi miec
potwierdzenie w zakresie wykonywanych obowigzkéw w projekcie. .

Wydatki zwigzane ze szkoleniami prowadzonymi w celu przestrzegania obowigzkowych przepiséw
krajowych w zakresie szkoler (w rozumieniu art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia 651/2014), w
szczegblnosci obowigzkowych szkolen z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy sg wydatkami
niekwalifikowanymi.



