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PROMOCJA MARKI INNOWACYJNYCH MSP (EXPO 2025 JAPONIA)
02/24

Co moga obejmowac koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska
wystawowego?

Koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP

w danych targach lub danej wystawie obejmujg koszty:
e wynajmu stoiska (powierzchni wystawienniczej);

e zaprojektowania i wykonania zabudowy lub zakupu gotowych,

zindywidualizowanych elementéw zabudowy lub wynajmu zabudowy stoiska;

e nabycia oraz instalacji na stoisku wystawienniczym trwatego i widocznego
elementu dekoracyjnego uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji Marki
Polskiej Gospodarki oraz identyfikacji wizualnej udziatu Polski w EXPO 2025;

e transport i ubezpieczenie zabudowy lub jej elementéw;
e wynajmu sprzetu niezbednego do prezentacji oferty na stoisku;

e obstugi stoiska, w tym ustugi ttumaczenia w celu prezentacji oferty, koszty
medidw oraz koszty utylizacji odpaddw zwigzanych z utylizacjg stoiska

wystawowego.

Czy Beneficjent jest zobowigzany prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje
ksiegowg wydatkéw Projektu?

Tak, Beneficjent powinien prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg wydatkow
Projektu. Ewidencja powinna by¢ prowadzona w sposdb przejrzysty i rzetelny, tak aby
mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.
Dokumenty ksiegowe muszg zostaé oznaczone co najmniej numerem Umowy, w
ramach ktorej wydatek jest realizowany wraz z wskazaniem numeru i nazwy zadania

z Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu.

Czy Beneficjent ma obowigzek informowania o realizowanym Projekcie?
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Tak. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczeristwa o dofinansowaniu Projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem
IX Komunikacja i Widocznos$¢) oraz zgodnie zatgcznikiem nr 3 do Umowy o

dofinansowanie.

Czy IP moze skracic lub wydtuzy¢ termin naboru wnioskow?
Tak, termin sktadania wnioskdw moze:

1. zostac skrocony —z zastrzezeniem, ze nabdr trwa co najmniej 10 dni, moze sie
skonczyé nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia upublicznienia ogtoszenia o
naborze i o skréceniu
terminu naboru wnioskow IP poinformuje nie pdzniej niz na 7 dni
kalendarzowych przed

planowanym terminem zakonczenia naboru,
2. zostaé wydtuzony.

Zmiana terminu naboru kazdorazowo wigze sie ze zmiang RWP zgodnie z § 10. W
takim przypadku IP zmienia termin sktadania wnioskdw w RWP oraz uwzglednia

zmiane w ogtoszeniu o naborze.

Czy jest mozliwos¢ zawarcia umowy z wykonawcami w jezyku obcym?

Tak. W przypadku zawarcia z wykonawcami umowy w jezyku obcym Beneficjent jest
zobowigzany dokonac i dostarczy¢ na zgdanie Instytucji ttumaczenia przysiegte na

jezyk polski.

Czy moge wzig¢ udziat w dwéch Polsko-Japonskich Forach
Gospodarczych?

Tak. Przedsiebiorca ma mozliwosc zaplanowania w projekcie dwdch misji
wyjazdowych: na Polsko-Japonskie Forum Eksportowe oraz na Polsko-Japoniskie

Forum Inwestycyjne. W projekcie nalezy zaplanowa¢ dwa odrebne zadania.
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Czy mozna zrealizowad misje wyjazdowag na te same targi (w tym samym

czasie), w ktérych wnioskodawca bierze udziat jako wystawca?

Nie dopuszcza sie organizacji wyjazdowej misji gospodarczej w czasie oraz
bezposrednio po zakoriczonym udziale wnioskodawcy w targach w roli wystawcy,
jesli misja ta dotyczy udziatu w tym samym wydarzeniu targowym, w ktérym

whnioskodawca wzigt udziat w roli wystawcy.

Czy musze wzig€ udziat w Polsko-Japonskim Forum Gospodarczym?

Tak. Zgodnie z zapisami Programu promocji o charakterze ogdélnym w zwigzku z
udziatem Polski w Swiatowej Wystawie EXPO 2025 w Osace, Kansai, przedsiebiorca
biorgcy udziat w Programie jest zobowigzany do udziatu w jednym z dwéch Polsko-

Japonskich Forow Gospodarczych: Eksportowym lub Inwestycyjnym.

Whioskodawca powinien wiec zaplanowac¢ w projekcie co najmniej jedng misje

wyjazdowa na Polsko-Japonskie Forum.

Czy w projekcie dostepna jest zaliczka?

Tak, Beneficjent moze ubiegac sie o dofinansowanie w formie zaliczki. tgczna kwota
dofinansowania w formie zaliczki nie moze przekroczy¢ 90 % catkowitej kwoty
dofinansowania Projektu. Rozliczenie transzy zaliczki powinno nastgpi¢ w ciggu 3

miesiecy od dnia otrzymania transzy.

Czy w projekcie obowigzujg Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci
wydatkéw na lata 2021-2027?

Tak, do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w wersji obowigzujgcej w
dniu poniesienia wydatku. Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowanie o
udzielenie zamdwienia w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcow zgodnie z ww. Wytycznymi lub zgodnie z ustawg
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (w przypadku podmiotow
bedgcych zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych).
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Czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odwotania sie od wyniku oceny

projektu?

Tak. W przypadku negatywnej oceny projektu, wnioskodawca moze wnies¢ protest
do PARP w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnym wyniku

oceny projektu, zgodnie z art. 64 ustawy wdrozeniowej.

Protest rozpatrywany jest w terminie 21 dni od dnia wptywu do PARP. W
uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze zostac przedfuzony,
szczegolnie w sytuacji, gdy przy rozpatrywaniu protestu konieczne jest skorzystanie z
pomocy eksperta. W tej sytuacji termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢

tacznie 45 dni od dnia wptywu do PARP.

Czy wymagane jest zabezpieczenie Umowy?

Beneficjent ustanawia zabezpieczenie w formie weksla in blanco opatrzonego
klauzulg ,,nie na zlecenie” z podpisem notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracja

wekslowg do konca obowigzywania okresu 3 lat od zakonczenia realizacji Projektu.

Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta

zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy.

Czym jest Marka Polskiej Gospodarki?

Marka Polskiej Gospodarki to koncepcja wizualizacji zwigzana z promocjg polskie;j
gospodarki, okreslajgca miedzy innymi atrybuty Marki oraz system identyfikacji
wizualnej, do stosowania ktérej zobowigzany jest wnioskodawca, zawartej w Ksiedze

Marki Polskiej Gospodarki dostepnej na stronie internetowej.

lle czasu bedzie trwata ocena wnioskdw o dofinansowanie?

PARP oceni wszystkie projekty ztozone w naborze w terminie maksymalnie 60 dni od

zakonczenia naboru.

lle wynosi stawka ryczattowa na koszty posrednie i jak jg wyliczy¢?
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Koszty posrednie rozliczane sg stawka ryczattowg i stanowig 7% kwalifikowalnych
bezposrednich kosztéw projektu, wymienionych w pkt 3.4.1 oraz 6.4.1. zatgcznika nr

2 do Regulaminu wyboru projektow.
Koszty posrednie nalezy wyliczyé w nastepujgcy sposoéb:

Koszty posrednie = [3.4.1 Ustugi zewnetrzne (pomoc publiczna) + 6.4.1 Koszty

zarzgdzania i optaty za zarzadzanie (pomoc de minimis)] * 7%

llu pracownikéw moge delegowac¢ w ramach projektu na wyjazdowa

misje gospodarczy?

Maksymalna liczba pracownikow wnioskodawcy uczestniczagcych w misji wyjazdowej
potgczonej z udziatem w seminarium/konferencji branzowej lub w targach w roli

zwiedzajgcego w projekcie wynosi 3 osoby.

Maksymalna liczba pracownikéw wnioskodawcy uczestniczgcych w misji wyjazdowej
na Polsko-Japonskie Forum Gospodarcze (Eksportowe i/lub Inwestycyjne) w projekcie

wynosi 1 osoba.

Jak bedzie przebiegata ocena w ramach kryteriow rankingujacych?

W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej oceny wiecej niz jeden projekt uzyska
jednakowa taczna liczbe punktow w kryteriach rankingujgcych, wsparcie w pierwszej
kolejnosci bedzie przyznane projektom, ktére otrzymaty wiekszg liczbe punktéw w

kryterium ,,13. Aktywno$¢ Wnioskodawcy na rynku miedzynarodowym”.

W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej oceny wiecej niz jeden projekt uzyska
jednakowa taczng liczbe punktéw w kryterium ,,13. Aktywno$é Wnioskodawcy na
rynku miedzynarodowym”, wsparcie w pierwszej kolejnosci bedzie przyznane
projektom, ktdre otrzymaty wiekszg liczbe punktow w kryterium ,,14. Wnioskodawca

posiada znaczgcy potencjat eksportowy na rynkach miedzynarodowych”.

Jak bedzie weryfikowane prawo dysponowania markg produktowa?

Whnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia we wniosku o dofinansowanie

informacji potwierdzajgcych prawo wnioskodawcy do dysponowania markg
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produktowg, ktdrej dotyczy projekt a takze wskazania rodzaju i/lub nazwy oraz daty
dokumentu, z ktérego wynika prawo dysponowania markg produktowa. Jest takze

zobowigzany zatgczyé w Generatorze wnioskéw stosowne dokumenty:

e print screen ze strony internetowej wnioskodawcy potwierdzajgcej posiadanie
marki i produktu pod wskazang nazwg i markg produktowg — zatgcznik

obowigzkowy;

e umowe, na podstawie ktdrej ustalone jest prawo do uzywania marki

produktowej (jesli dotyczy);

e w przypadku prawa ochronnego — czego dotyczy: nazwy produktu, marki
produktowej, zastosowanych w produkcie rozwigzan, jesli czegos innego —
nalezy wskazac czego (jesli
dotyczy).

Strona internetowa wnioskodawcy wskazana we wniosku o dofinansowanie musi
potwierdza¢ dysponowanie markg i produktem pod wskazang nazwg i marka
produktowg, w szczegdlnosci poprzez oferowanie jej do sprzedazy. Powyzsze bedzie

podlegato weryfikacji na etapie oceny projektu.
Zataczony do wniosku print screen ze strony internetowe;j:

e musi potwierdza¢ w sposob nie budzgcy watpliwosci posiadanie w ofercie (do
sprzedazy) produkt oraz prawo do dysponowania wskazang we wniosku marka

produktowg;

e bedzie szczegdétowo weryfikowany i porédwnywany w odniesieniu do faktycznie

istniejgcej strony internetowej wnioskodawcy wskazanej w tym polu.

W przypadku, gdy strona internetowa wnioskodawcy nie bedzie dziatata prawidfowo,
bedzie niedostepna lub bedzie wyglagdata na bardzo ubogg i stworzong w okresie
zblizonym do czasu trwania naboru badz tez zostanie stwierdzona jakakolwiek
niezgodnos$¢ pomiedzy strong internetowg wnioskodawcy a zatgczonym
dokumentem — wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do wyjasnien w powyzszym
zakresie. Komisja Oceny Projektdw ma prawo do korzystania z narzedzi

umozliwiajgcych weryfikacje strony internetowej pod katem zgodnosci zawartych i
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publikowanych na niej danych i informacji z informacjami przedstawionymi we
whniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje wtasciciela domeny,
analize zapiséw regulaminéw lub innych dokumentéw widniejacych na stronie
internetowe;.

Jak czesto nalezy sktadac¢ wnioski o ptatnosc¢?

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ za posrednictwem CST2021 nie rzadziej niz raz
na 3 miesigce, dotgczajgc do nich niezbedne zataczniki, potwierdzajace prawidtowg
realizacje Projektu i wykonanie zakresu rzeczowego, objetego Harmonogramem
rzeczowo finansowym, zawartym w zatgczniku nr 1 do Umowy.

Jak definiowane jest rozpoczecie realizacji projektu?

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien:

e dostawy towaru lub wykonania ustugi oraz samego rozpoczecia Swiadczenia

ustugi,
e whpftaty zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi,

e zaciggniecie pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamodwienia
urzadzen lub innego zobowigzania, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie

nieodwracalna.

Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu nastepujgce czynnosci (pod warunkiem,

ze ich koszty nie sg objete dofinansowaniem):
e opracowania wzoru umowy z wykonawcg;
e przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy,

e przeprowadzenia i rozstrzygniecia procedury wyboru wykonawcy (np. wystania
zapytanie ofertowego, otrzymania oferty od potencjalnych wykonawcéw, jej

oceny),
e podpisania listdw intencyjnych,

e podpisanie umowy warunkowej z wykonawcg
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e tlumaczenia przysiegtego dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku,

e uzyskania zezwoleni/ innych decyzji administracyjnych (w ramach prac

przygotowawczych),

e dziatania przygotowawcze, w szczegdlnosci ustugi doradcze zwigzane z

przygotowaniem Projektu.

Jak dtugo moze trwac realizacja projektu?

Termin realizacji projektu musi by¢ zgodny z ramami czasowymi wskazanymi w
Programie promocji o charakterze ogélnym w zwigzku z udziatem Polski w Wystawie
Swiatowej EXPO 2025 w Osace, Kansai w Japonii, tj. od 1 stycznia 2025 r. do 31
grudnia 2025r.

Jak nalezy postepowac w przypadku wydatkow w walucie obcej?

W przypadku wydatkéw zaptaconych w walucie obcej, w celu rozliczenia wydatku
kwalifikowalnego, jego warto$é w dniu poniesienia (faktyczny rozchéd srodkéw
pienieznych) nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

oraz przyjeta u przedsiebiorcy polityka rachunkowosci.

Jak nalezy prawidtowo zaplanowac realizacje projektu w przypadku
zaplanowania dwodch dziatan promocyjnych w tym samym czasie?

W przypadku zaplanowania w projekcie w tym samym czasie dwdch réznych dziatan
promocyjnych, nalezy uwzgledni¢ w Harmonogramie rzeczowo-finansowym dwa
odrebne zadania i przewidzie¢ udziat réznych pracownikéw wnioskodawcy.

Niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie kosztdw podrdzy stuzbowej tego

samego pracownika.

Jak nalezy rozumie¢ prawo do dysponowania markg?

Wtasnos¢ marki nalezy rozumieé jako prawo przedsiebiorstwa do korzystania z

nazwy, symbolu, wzoru, znaku graficznego lub ich kombinacji.
Jak w naborze definiowana jest ,wyjazdowa misja gospodarcza”?
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Jest to misja wyjazdowa majgca na celu rozpoznanie rynku i nawigzanie kontaktow
biznesowych, ktéra powinna prowadzi¢ do nawigzania lub rozszerzenia wspotpracy w
zakresie sprzedazy produktéw lub ustug z partnerami gospodarczymi z rynku
japonskiego lub innych rynkéw docelowych wskazanych w ,,Programie promocji o
charakterze ogélnym w zwigzku z udziatem Polski w Swiatowej Wystawie EXPO 2025
w Osace, Kansai” (Korea Potudniowa, Fili- piny, Indonezja, Malezja, Singapur,

Tajlandia, Brunei, Wietnam, Laos, Kambodza).

Misja wyjazdowa musi by¢ potgczona z uczestnictwem przedsiebiorcy w charakterze
zwiedzajgcego w wydarzeniu targowym lub w seminarium/konferencji branzowej,

odbywajgcych sie w krajach wskazanych w ww. Programie promocji.

Jak w ogtoszonym naborze nalezy rozumiec pojecie targéw (wydarzenia

targowe)?

Targi to impreza wystawiennicza lub wystawienniczo-konferencyjna. To wydarzenie
odbywajace sie na rynku japonskim lub innym rynku docelowym wskazanym w
Programie promocji (Korea Potudniowa, Filipiny, Indonezja, Malezja, Singapur,
Tajlandia, Brunei, Wietnam, Laos, Kambodza) o zasiegu miedzynarodowym oraz o
charakterze b2b. Uczestnictwo w miedzynarodowych targach w charakterze
wystawcy ma na celu prezentacje oferty marki produktowej polskiego
przedsiebiorcy. Wspotpraca b2b pomiedzy podmiotami gospodarczymi powinna
prowadzi¢ do nawigzania, utrzymania lub rozszerzenia wspotpracy z zagranicznymi

partnerami gospodarczymi z tej samej lub pokrewnej branzy.

W ramach projektu mozna zaplanowac¢ udziat wytacznie w wydarzeniach targowych

wskazanych w programie promocji.

Jaka jest definicja pracownika w kontekscie stawek jednostkowych na
podroze stuzbowe? Czyje koszty podrozy stuzbowych mogg by¢ uznane

za kwalifikowalne?

,Pracownikiem” jest osoba, ktdra zostata zatrudniona przez Wnioskodawce na
podstawie umowy o prace, na podstawie umowy cywilnoprawnej tj. umowy zlecenia,

a ktorej zakres obowigzkéw (zakres obowigzkdéw jest wymagany przy umowie o
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prace, przy osobie prowadzacej jednoosobowa dziatalno$é gospodarczg bedaca
whnioskodawcg oraz przy umowie zlecenie) potwierdza zatrudnienie bezposrednio
przy realizacji projektu lub osoba prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza

bedgca Wnioskodawca.

Nie jest ,pracownikiem” osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, z
ktorg Wnioskodawca zawart umowe B2B oraz osoba, z ktérg zawart umowe o dzieto,
gdyz zgodnie z przyjeta w FENG zasadg, takie umowy sg traktowane jako

podwykonawstwo.

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty podrdzy stuzbowych ww. pracownikéw
whnioskodawcy uczestniczgcych w targach w charakterze wystawcy lub misjach
gospodarczych, rozliczanych stawkami jednostkowymi.

Jaka jest intensywno$¢ dofinansowania w naborze?

Niezaleznie od rodzaju dziatania promocyjnego i zakresu rzeczowego zadania, koszty
kwalifikowalne beda dofinansowane maksymalnie na poziomie 50%.

Jakie dziatania mozna realizowa¢ w ramach kampanii promocyjnej?

W ramach projektu wnioskodawca moze zaplanowaé kampanie promocyjng zwigzang
z udziatem w wydarzeniach targowych (jako wystawca lub w zwigzku z wyjazdowg
misjg gospodarczg), ukierunkowang na rynki docelowe wskazane w Programie

promocji.

Przez kampanie promocyjng nalezy rozumiec zespot dziatan marketingowych,
odbywajgcych sie w elektronicznych mediach masowych, majgcych na celu dotarcie

do wybranej grupy docelowe;j.
Nie podlegajg dofinansowaniu koszty wytworzenia materiatéw promocyjnych tj.:
e katalogi, ulotki lub broszury informacyjne w wersji papierowej,

e gadzety reklamowe.

Jakie dziatania promocyjne moge sfinansowa¢ w ramach projektu?

Przedsiebiorca moze sfinansowaé nastepujgce dziatania promocyjne:
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e udziat wnioskodawcy w charakterze wystawcy w wydarzeniach targowych

wskazanych w Programie promocji;

e wyjazdowe misje gospodarcze w celu odbycia spotkan z potencjalnymi
kontrahentami, potgczone z udziatem wnioskodawcy w wydarzeniach
targowych w charakterze zwiedzajgcego lub seminariach/konferencjach
branzowych w czasie trwania misji odbywajacych sie na rynkach docelowych
wskazanych w Programie promocji, tj. Japonia, Korea Pofudniowa, Filipiny,

Indonezja, Malezja, Singapur, Tajlandia, Brunei, Wietham, Laos, Kambodza;

e kampanie promocyjne ukierunkowane na rynki docelowe wskazane w

Programie promocji;
e misje wyjazdowaq na Polsko-Japonskie Forum Eksportowe (20.05.2025 r.);

® misje wyjazdowa na Polsko-Japonskie Forum Inwestycyjne (30.09.2025 r.).

Jakie koszty kwalifikuja sie do dofinansowania?

Koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa

przedsiebiorstwa w danych targach lub danej wystawie;

e koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa

przedsiebiorstwa w danych targach lub danej wystawie;

e koszty podrézy stuzbowych pracownikéw uczestniczgcych w targach, misjach

gospodarczych, w tym misjach na fora gospodarcze,

e koszty przygotowania i przeprowadzenia kampanii promocyjnej

ukierunkowanej na rynki docelowe wskazane w Programie promocji;

e koszty posrednie (7% kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw projektu).

Jakie sg zasady finansowania projektow?

1. Pomoc udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 7 listopada 2022 r. w sprawie udzielania przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa

tel.: 801 332 202, 22 574 07 07; e-mail: info@parp.gov.pl , www.pytania.parp.gov.pl



mailto:info@parp.gov.pl
https://www.pytania.parp.gov.pl/

B8 PARP

Grupa PFR

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejskg

2. Katalog kosztow kwalifikowalnych, zasady ich kwalifikacji oraz kwestie
dotyczace pomocy publicznej w ramach kosztéw kwalifikowalnych okresla

Przewodnik kwalifikowalnosci wydatkow — zatgcznik nr 2 do RWP.

3. Whnioskodawca ma obowigzek realizacji projektu (w tym nabywania towardw i
ustug) zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie. Wzér
umowy o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 6 do RWP.

Jakie zataczniki nalezy zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie?

Do wniosku o dofinansowanie nalezy zatgczyc:

1. Obowigzkowo - dokument potwierdzajgcy prawo dysponowania marka

produktowg zgtoszong w ramach projektu.

2. Obowigzkowo - Sprawozdanie ztozone do GUS o dziatalnosci badawczo-
rozwojowej PNT-01 lub sprawozdanie o innowacjach PNT-02/PNT-02u wraz z

potwierdzeniem jego ztozenia.
3. Inne (np. dokumenty potwierdzajgce informacje przedstawione we wniosku

ztozone w odpowiedzi na wezwanie Komisji Oceny Projektéw).

Kiedy nalezy dostarczy¢ formularz ,,Analiza zgodnosci Projektu z polityka

ochrony srodowiska”?

Beneficjent zobowigzuje sie dostarczyé wypetniony formularz ,,Analiza zgodnoSci
Projektu z polityka ochrony $rodowiska” najpdzniej przed pierwszg wyptata
dofinansowania.

Kiedy zostang zatwierdzone wyniki oceny projektow?

Przewidywany termin zatwierdzenia wynikdw oceny projektéw przez PARP wynosi 70

dni od zakonczenia naboru.

Kto moze sie ubiegac¢ o dofinansowanie?
Mikroprzedsiebiorstwa, mate i érednie przedsiebiorstwa (MSP), prowadzace

dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej o profilu zgodnym z
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tematyka targow, w ktérych zamierzajg wzig¢ udziat (w roli wystawcy lub
zwiedzajgcego) i wpisujg sie w jeden z sektoréw gospodarki wskazanych w Programie
promocji o charakterze ogélnym w zwiazku z udziatem Polski w Swiatowej Wystawie

EXPO 2025 w Osace, Kansai w Japonii, tj.:
e Sektor medyczny i farmaceutyczny
e Sektor budowy i wykanczania budowli
e Sektor elektroniki profesjonalnej, mikroelektroniki i fotoniki
e Sektor zielonych technologii (OZE, GOZ)
e Sektor IT/ICT
e Sektor przemystu kreatywnego/gaming
e Sektor kosmetyczny
e Sektor spozywczy

e Sektor pojazdow szynowych

Od kiedy moge ponosi¢ wydatki kwalifikowane?

Koszty mogg zostac poniesione najwczesniej po dniu ztozenia wniosku o

dofinansowanie.

Wyijatkiem od tej zasady sg koszty przygotowania i przeprowadzenia kampanii
promocyjnej na rynkach docelowych wskazanych w Programie Promocji w zwigzku z

udziatem w targach i organizacjg wyjazdowych misji gospodarczych., tj.:

e produkcji i emisji spotéw reklamowych i filméw informacyjno-promocyjnych
promujacych marke/oferte/produkt przedsiebiorcy bedacy przedmiotem
projektu;

e opracowanie elektronicznych katalogdw lub broszur informacyjnych;
e reklamy w mediach targowych;

e kosztow zagranicznej reklamy elektronicznej (w tym dystrybucja katalogéw i

broszur) w branzowych kanatach informacyjnych;
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e przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych na
wyszukiwarkach internetowych i portalach spotecznosciowych (wtgcznie z

prowadzeniem analogicznych dziatan w kanale mobilnym) w tym:

o dziafan za granicg z wykorzystaniem reklamy internetowej, e-mailingu i
innych form internetowej dystrybucji komunikatéw marketingowych i

promocyjnych,

o dziatarn SEM/SEO, na platformach aukcyjnych, zakupowych,
marketplace’ach typu B2B, B2C i B2G,

o prowadzenia bloga,

e prowadzenia kanatu w serwisach streamingowych w jezyku obcym (np.

youtube).

W uzasadnionych przypadkach zwigzanych z udziatem targach i wyjazdowych misjach
gospodarczych, ww. koszty mogg by¢ ponoszone w okresie do 12 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, jednak kazdorazowo (w stosunku do kazdego z
takich kosztow) Wnioskodawca bedzie zobowigzany uzasadnic takg koniecznosé.
Koszty poniesione przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie bez istotnej przyczyny,
zwigzanej z mozliwoscig uczestnictwa w danej imprezie, skutecznoscia procesu

promoc;ji albo racjonalnoscig kosztowa, zostang uznane za niekwalifikowalne.

Niezaleznie od wyjgtkdw dotyczgcych mozliwosci ponoszenia niektérych kosztow w
ramach pomocy de minimis przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie,
wszelkie wydarzenia targowe, ktérych dotyczg koszty kwalifikowalne nie moga
rozpoczac¢ sie przed dniem ztozenia, w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie ani

zakonczyc sie po dniu zakoniczenia realizacji projektu.

W jaki sposdb bedzie weryfikowane kryterium ,,innowacyjnos¢
Whioskodawcy”?

W ramach oceny Komisja Oceny Projektdw sprawdzi czy Wnioskodawca:

e ponosit naktady na dziatalnos¢ badawczo-rozwojowa w ciggu ostatnich trzech

lat obrotowych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, co znajduje
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potwierdzenie w ztozonym do GUS sprawozdaniu o dziatalnosci badawczo-
rozwojowej PNT-01 za co najmniej jeden rok we wskazanym okresie,

zatgczonym do wniosku, lub

e wdrozyt innowacje produktowe lub w procesach biznesowych w ciggu
ostatnich trzech lat obrotowych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
co znajduje potwierdzenie w ztozonym do GUS sprawozdaniu o innowacjach
PNT-02 lub PNT-02u, zatgczonym do wniosku.

Oprocz Sprawozdania ztozonego do GUS wnioskodawca jest zobowigzany do

zatgczenia do wniosku o dofinansowanie potwierdzenie jego ztozenia.

W jaki sposdb mozna ztozy¢ wniosek o dofinansowanie?

Whniosek o dofinansowanie mozna ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Lokalnego

systemu informatycznego PARP - LS|

Whiosek o dofinansowanie powinien zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim, z
wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw witasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku
obcym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zostac przettumaczone na

jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Whioskodawca ma obowigzek wypetni¢ wniosek zgodnie z Instrukcjg wypetniania
whniosku udostepniong na stronie naboru, stanowigca zatgcznik nr 5 do RWP.
Integralng czescig wniosku sg zatgczniki, o ktdrych mowa w Instrukcji wypetniania

whiosku o dofinansowanie.

Po ztozeniu wniosku wnioskodawca otrzyma potwierdzenie jego ztozenia z nadanym
numerem i datg wygenerowane przez LSI. Po otrzymaniu potwierdzenia

whnioskodawca nie bedzie mégt wprowadzi¢ zadnych zmian we wniosku.

W jaki sposdb nalezy udokumentowac udziat w wyjazdowej misji

gospodarczej?

W przypadku misji wyjazdowej, potgczonej z udziatem:
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1. w seminarium/konferencji branzowej — konieczne jest przedstawienie
potwierdzenia rejestracji lub biletéw wstepu dla kazdego uczestnika

konferencji oraz raportu z przebiegu misji,

2. w targach w roli zwiedzajgcego — konieczne jest przedstawienie biletu wstepu
na targi na kazdego uczestnika misji oraz raportu z misji. Po zakonczeniu misji
wyjazdowej wnioskodawca jest zobowigzany przygotowac i przedstawic do
rozliczenia raport z jej przebiegu zawierajacy co najmniej: date i miejsce
realizacji misji, ramowy plan misji, cel misji, informacje nt. pracownikéw
przedsiebiorcy biorgcych udziat w misji, harmonogram spotkan z
kontrahentami, liste osdéb, z ktérymi zorganizowano spotkania, opis innych
aktywnosci podjetych w ramach misji, dokumentacje fotograficzng, bilety

wstepu na targi, podsumowanie — opis osiggnietych celéw misji,

3. Polsko-Japoriskim Forum Gospodarczym (Eksportowym i/lub Inwestycyjnym) —
konieczne jest przedstawienie biletu wstepu na wydarzenie/identyfikator,
potwierdzenie uczestnictwa w Forum na liscie otrzymanej od organizatora oraz

raport z przebiegu misji na Forum.

W jaki sposdb prawidtowo nalezy oszacowa¢ wysokos¢ wydatkow?

Rzetelne i kompletne szacowanie poszczegdlnych wydatkow polega na wskazaniu
danych z 3 (trzech) ofert z zastrzezeniem wydatkéw, dla ktérych na rynku istnieje np.
tylko 1 oferent (jak w przypadku wynajmu stoiska bezposrednio od organizatora
targéw). We wniosku nalezy jednak doktadnie wykaza¢, ze na rynku nie istnieje
minimum 3 oferentéw. Powyzsze bedzie podlegato sprawdzeniu na etapie oceny

merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

W przypadku wydatkéw na podréze stuzbowe pracownikdw, rozliczanych stawka
jednostkowg nie ma koniecznosci przedstawiania szacowania kosztow.

W jakiej formie jest doreczana informacja o wyniku oceny projektu?

Informacja o zatwierdzonym wyniku oceny projektu doreczana jest w formie
pisemnej albo elektronicznej za posrednictwem skrzynki e-PUAP (jezeli

whnioskodawca wskaze we wniosku o dofinansowanie adres skrzynki e-PUAP).
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W jakiej formie jest mozliwe wniesienie wktadu wtasnego?

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia finansowania realizacji Projektu. Wktad
wiasny nalezy wnie$é w formie pienieznej i nie moze by¢ sfinansowany ze srodkow
publicznych.
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