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Zatacznik nr 5 do Regulaminu wyboru projektow

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027
Priorytet FENG.02 Srodowisko sprzyjajace innowacjom

Dziatanie FENG.02.25 Promocja marki innowacyjnych MSP

Z Instrukcji dowiesz sie, jak przygotowac wniosek o dofinansowanie projektu. Znajdziesz w niej
wskazowki, jak nalezy wypetniac poszczegdlne pola wniosku. Zanim zaczniesz lekture Instrukcji,
sprawdz w Kryteriach wyboru projektdw, w jakim zakresie bedziemy oceniaé Twoj projekt.

Whiosek o dofinansowanie nalezy przygotowac przy wykorzystaniu aplikacji Generator Wnioskow
(dalej: GW). Po zalogowaniu do aplikacji w menu gtéwnym wybierz pozycje , Trwajgce nabory”,

a nastepnie w wierszu z numerem i nazwg dziatania (FENG.2.25) uzyj przycisku ,Utworz wniosek”.
Przy kolejnych logowaniach do GW edytowany wniosek bedzie dostepny w zaktadce

»Moje wnioski”.

GW co do zasady dokonuje automatycznego zapisu podczas przechodzenia pomiedzy zaktadkami
menu ,,Uzupetnij wniosek”, niemniej pamietaj o regularnym zapisywaniu wniosku podczas jego
edycji w GW. W przypadku dtugotrwatego braku aktywnosci zostaniesz wylogowany
automatycznie przez system. Wszystkie niezapisane przez Ciebie dane zostang utracone.

Przed ztozeniem wniosku przeprowadz jego walidacje (przycisk ,Sprawdz poprawnosé”).

Niektdre pola wniosku w GW zostaty zablokowane do edycji i s3 wypetniane automatycznie, stad
tez wnioskodawca nie wypetnia tych pél.

Informacje w polach:

e Numer wniosku o dofinansowanie,

e Data ztozenia wniosku o dofinansowanie,
e Program,

e Priorytet,

e Dziatanie,

e Numer naboru
zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw.
Klauzula informacyjna dot. ochrony danych osobowych
Przeczytaj i zaakceptuj klauzule informacyjng dot. ochrony danych osobowych.

INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Tytut projektu (limit 1 000 znakdw)
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Wpisz petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie
rozbudowany.

Pamietaj, ze tytut projektu jest publikowany w szczegélnosci na stronie PARP na liscie projektow
wybranych i niewybranych do dofinansowania, a lista ta nie podlega modyfikacjom po jej
publikacji w zakresie tytutéw projektéw wybranych do dofinansowania. Nie zawieraj zatem w
tytule informacji, ktérych nie chcesz udostepniaé.

Data rozpoczecia realizacji projektu (RRRR/MM/DD)
Data zakonczenia realizacji projektu (RRRR/MM/DD)

Podaj okres realizacji projektu, w ktérym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie petnego
zakresu rzeczowego i finansowego projektu, co jest rozumiane jako okres od pierwszej czynnosci
zwigzanej z projektem do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ korncowa.

Daty rozpoczecia i zakoriczenia realizacji projektu muszg byé spdjne z danymi w pozostatych polach
whniosku, w szczegdlnosci w Harmonogramie rzeczowo finansowym (HRF). Oznacza to, ze data
rozpoczecia realizacji co najmniej jednego zadania w HRF musi by¢ zgodna z datg rozpoczecia
realizacji projektu wskazang w tym punkcie, natomiast data zakonczenia realizacji co najmniej
jednego zadania w HRF musi by¢ zgodna z datg zakonczenia realizacji projektu wskazang w tym
punkcie.

Okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie jest tozsamy z definicjg okresu
kwalifikowalnosci wydatkéw zawarta w umowie o dofinansowanie.

W przypadku, gdy planujesz wskazac¢ date rozpoczecia realizacji projektu po zawarciu umowy

o dofinansowanie, przy ustaleniu tej daty i okresleniu jej we wniosku, wez pod uwage
przewidywany termin zatwierdzenia wynikdw oceny wskazany w Regulaminie wyboru projektéw
(dalej: RWP) (w tym mozliwe wydtuzenie ww. terminu) oraz czas niezbedny na zawarcie umowy
o dofinansowanie. Terminy wskazane w RWP liczone sg od dnia nastepnego po dniu zakonczenia
naboru wnioskdéw o dofinansowanie.

W przypadku rozpoczecia przez wnioskodawce realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie albo w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, wszystkie wydatki w ramach
projektu beda niekwalifikowalne, z zastrzezeniem wyjgtkow. Warunek nierozpoczecia prac przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie lub w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie nie podlega
ocenie w stosunku do kosztow rezerwacji powierzchni wystawienniczej (koszty te mogg by¢
ponoszone przez wnioskodawce przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie) oraz, na zasadach
okreslonych ponizej, w stosunku do kosztéw kampanii promocyjnych.

WAZNE! W uzasadnionych przypadkach zwigzanych z udziatem w targach i misjach gospodarczych,
koszty kampanii promocyjnych mogg by¢ ponoszone w okresie do 12 miesiecy przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, jednak kazdorazowo (w stosunku do kazdego z takich kosztéw)
Whioskodawca bedzie zobowigzany uzasadni¢ takg konieczno$é. Koszty poniesione przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie bez istotnej przyczyny, zwigzanej z mozliwoscig uczestnictwa
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w danej imprezie, skutecznoscig procesu promocji albo racjonalnoscig kosztowa, zostang uznane
za niekwalifikowalne.

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien:
a) dostawy towaru lub wykonania ustugi oraz samego rozpoczecia $wiadczenia ustugi,
b) wptaty zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi,
c) zaciggniecia pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamdwienia wyposazenia,
ustug, ujetych w kosztach kwalifikowanych projektu.

Nie stanowia rozpoczecia realizacji projektu nastepujgce czynnosci (pod warunkiem, ze ich koszty
nie sg objete dofinansowaniem):

a) opracowania wzoru umowy z wykonawca,

b) przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy,

c) przeprowadzenia i rozstrzygniecia procedury wyboru wykonawcy (np. wystania
zapytanie ofertowego, otrzymania oferty od potencjalnych wykonawcow, jej oceny),

d) podpisania listdw intencyjnych,

e) podpisanie umowy warunkowej z wykonawcg,

f)  tlumaczenia przysiegtego dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku,

g) uzyskania zezwolen/ innych decyzji administracyjnych (w ramach prac
przygotowawczych),

h) dziatania przygotowawcze, w szczegdlnosci ustugi doradcze zwigzane z przygotowaniem
Projektu.

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, lecz
przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca realizuje projekt na
wiasne ryzyko.

Opis projektu (limit 4 000 znakow)
Opisz krétko przedmiot oraz zakres projektu. Opis powinien by¢ konkretny i precyzyjny w tym
zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) sektor gospodarki, w ktdry wpisuje sie projekt,

b) wybrane rynki docelowe (kraj lub region),

c) zakres projektu —rodzaj i charakter planowanych zadan,

d) cel projektu i spodziewane rezultaty.

KLASYFIKACJA PROJEKTU

W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Informacje o projekcie”, a nastepnie
,Klasyfikacja projektu”.
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Zakres interwencji (lista jednokrotnego wyboru)
Dla przedmiotowego dziatania wtasciwg opcjg jest:

021- Rozwdj dziatalnosci i umiedzynarodowienie MSP, w tym inwestycje produkcyjne.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista jednokrotnego wyboru)
Woybierz jedng z opcji z listy rozwijanej.

Kod i nazwa PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt (PKD 2007) (lista rozwijana)
Kod i nazwa PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt (PKD 2025) (lista rozwijana)

Wskaz kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) tylko w jednym z ww. pdl dot. PKD 2007 lub PKD
2025.

Wybierz numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnosci, ktdrej dotyczy projekt. Podany kod PKD musi
by¢ ujawniony w dokumencie rejestrowym w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

Od 1 stycznia 2025 r. na mocy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), wprowadzona zostata Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2025
(PKD 2025), ktéra zastgpita obowigzujaca uprzednio PKD 2007. Wiecej informacji:
https://stat.gov.pl/aktualnosci/nowa-polska-klasyfikacja-dzialalnosci-pkd-2025,570,1.html

Whioskodawcy, ktérzy zaktualizowali juz prowadzong dziatalnos¢ w dokumencie rejestrowym
zgodnie z PKD 2025, uzupetniajgc wniosek o dofinansowanie w GW, powinni wskaza¢ kod PKD w
polu ,Kod i nazwa PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt (PKD 2025)”.

Kod PKD powinien byé podany zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 18 grudnia
2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. poz. 1936) oraz powinien zawierac
dziat, grupe, klase oraz podklase np. 20.42.7Z.

Whnioskodawcy, ktérzy na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie zaktualizowali
prowadzonej dziatalnosci w dokumencie rejestrowym zgodnie z PKD 2025, uzupetniajgc wniosek o
dofinansowanie w GW, powinni wpisaé kod PKD zgodnie z PKD 2007 w polu ,,Kod i nazwa PKD
dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt (PKD 2007)”.

Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia

2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.) oraz
powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Uzasadnienie PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt (limit 5000 znakow)

Przedstaw uzasadnienie dla wybranego kodu PKD dziatalno$ci, w zwigzku z zakresem projektu.
Opisz dziatalnos¢, ktdrej dotyczy projekt. Informacje te sg szczegdlnie istotne, jesli wskazany
numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt moze wskazywac na dziatalnos¢ wykluczong
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z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach dziatania. Informacje w tym punkcie wniosku muszg
potwierdzaé wybrany kod PKD dziatalnosci jako wtasciwy dla dziatalnosci, ktérej projekt dotyczy.

UWAGA!

Aby projekt mogt zosta¢ zakwalifikowany do objecia wsparciem, wnioskodawca musi prowadzié¢
dziatalnos¢ gospodarczg o profilu zgodnym z tematyka targow, w ktérych zamierza wzig¢ udziat
w ramach wybranego sektora gospodarki.

Obszar KIS (lista jednokrotnego wyboru)

Z rozwijanej listy wybierz obszar szczegétowy KIS, w ktéry wpisujg sie produkty wskazane we
whniosku o dofinansowanie.

KIS oznacza Krajowa Inteligentng Specjalizacje, okreslong w dokumencie strategicznym , Lista
Krajowych Inteligentnych Specjalizacji”, stanowigcym zatacznik nr 1 do RWP.

KIS
Informacje zostang wypetnione automatycznie przez GW, po wybraniu obszaru szczegétowego KIS.

Uzasadnienie wybranego obszaru KIS dla produktéw bedgcych przedmiotem projektu (limit 2000
znakdéw)

Wskaz punkt i jego nazwe ze wskazanego obszaru KIS (np. dla szczegdétowego obszaru:

|. ELEMENTY WSPOLNE DLA INNOWACJI SEKTORA ROLNO-SPOZYWCZEGO | LESNO-DRZEWNEGO
punkt 3. Innowacyjne technologie przetwérstwa rolno-spozywczego i leSno-drzewnego
podnoszgce jako$¢ produkcji wraz z ograniczaniem zuzycia energii, wody i innych zasobéw
naturalnych, m.in. zmniejszaniem emisji gazéw cieplarnianych, przeciwdziataniem marnotrawieniu
zasobow naturalnych w tym zywnosci), w ktéry wpisuja sie produkty wskazane we wniosku o
dofinansowanie, bedgace przedmiotem projektu.

UWAGA!
Powyisze informacje beda brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego kryterium nr 11 pn.
Zgodnos¢ z Krajowq Inteligentng Specjalizacja.

INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

W GW w menu ,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Informacje o Wnioskodawcy”, a nastepnie
ponownie , Informacje o Wnioskodawcy”.

Uzupetnij wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne. Jako aktualne sg
przyjmowane dane z odpowiedniego rejestru, tj.:

- wnioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Saqdowym (KRS) podaje dane ujawnione
w rejestrze przedsiebiorcow KRS na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

- wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) podaje dane ujawnione w CEIDG na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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Nazwa (limit 1000 znakow)
Podaj petna nazwe wnioskodawcy zgodnie z danymi rejestrowymi wtasciwymi dla wnioskodawcy.

W przypadku spotki cywilnej w polu Nazwa wnioskodawcy wpisz nazwe spoétki oraz imiona
i nazwiska wszystkich wspdlnikow.

Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Podaj date rejestracji w Krajowym Rejestrze Sagdowym w przypadku wpisu do KRS lub date
rozpoczecia wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej w przypadku rejestru w CEIDG. Data musi by¢
zgodna z dokumentem rejestrowym i mie¢ format RRRR/MM/DD.

Forma prawna (lista jednokrotnego wyboru)
Uzupetnij poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.
Forma witasnosci (lista jednokrotnego wyboru)

Uzupetnij poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.
Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych zawartych
w dokumencie REGON.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista jednokrotnego wyboru)

Woybierz z listy status przedsiebiorstwa okreslony na dzien sktadania wniosku — mikro, maty lub
Sredni przedsiebiorca.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowac przepisy zatgcznika | rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu zwanego dale] ,,rozporzadzeniem
Komisji (UE) nr 651/2014".

UWAGA!

Przy okreslaniu wielkoSci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze skumulowane dane
przedsiebiorstw powigzanych z przedsiebiorstwem wnioskodawcy lub przedsiebiorstw
partnerskich, w mysl definicji zawartych w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014. Dodatkowe informacje odno$nie weryfikacji statusu MSP wraz z pomocniczym
narzedziem informatycznym , Kwalifikator MSP” sg udostepnione poprzez strone internetowa
http://www.parp.gov.pl/definicia-msp. Informacje dotyczgce statusu wnioskodawcy podane w tej

czesci wniosku o dofinansowanie bedg podlegaty weryfikacji na etapie zawarcia umowy o
dofinansowanie na podstawie O$wiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP.

Jak zakwalifikowacé przedsiebiorstwo?

Doktadne okreslenie statusu przedsiebiorstwa wymaga analizy relacji partnerskich i powigzan
pomiedzy przedsiebiorstwami.


http://www.parp.gov.pl/definicja-msp
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Typ Liczba + Roczny lub Catkowity

przedsiebiorstwa | zatrudnionych obrét (o) bilans roczny

0sadb (z) (b)

Mikroprzedsiebio | z <10 + 0<2min lub b <2 min EUR

rstwo EUR

Mate z<50 + 0<10 min lub b <10 min EUR

przedsiebiorstwo EUR

Srednie 2 <250 + 0<50min | lub b <43 min EUR

przedsiebiorstwo EUR

Duze przedsiebiorstwo Przedsiebiorstwo niespetniajgce
warunkéw uznania go za MSP, o ktérych
mowa w wierszach powyzej

NIP
Podaj NIP. W przypadku spétki cywilnej w rubryce NIP nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilne;.
REGON

Podaj REGON. W przypadku spétki cywilnej w rubryce REGON nalezy podaé¢ numer REGON spdotki
cywilnej.

Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym

Wopisz petny numer, pod ktérym przedsiebiorstwo figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Jesli
jestes wnioskodawcg, ktéry nie podlega rejestracji w KRS, np. prowadzisz jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczg, nie wypetniaj pola.

Numer kodu PKD przewazajqcej dziatalnosci (PKD 2007) (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)
Numer kodu PKD przewazajqcej dziatalnosci (PKD 2025) (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Wskaz kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) tylko w jednym z ww. pdl dot. PKD 2007 lub PKD
2025.

Wybierz numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnos$ci. Podany kod PKD musi by¢ ujawniony w
dokumencie rejestrowym w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

Od 1 stycznia 2025 r. na mocy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), wprowadzona zostata Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2025
(PKD 2025), ktéra zastgpita obowigzujgca uprzednio PKD 2007. Wiecej informacji:
https://stat.gov.pl/aktualnosci/nowa-polska-klasyfikacja-dzialalnosci-pkd-2025,570,1.html

Whioskodawcy, ktérzy zaktualizowali juz prowadzong dziatalnos¢ w dokumencie rejestrowym
zgodnie z PKD 2025, uzupetniajgc wniosek o dofinansowanie w GW, powinni wskaza¢ kod PKD w
polu ,Numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnosci (PKD 2025)”.
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Kod PKD 2025 powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 grudnia
2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. poz. 1936) oraz powinien zawierac
dziat, grupe, klase oraz podklase np. 20.42.Z.

Whioskodawcy, ktérzy na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie nie zaktualizowali
prowadzonej dziatalnosci w dokumencie rejestrowym zgodnie z PKD 2025, uzupetniajgc wniosek o
dofinansowanie w GW, powinni wpisa¢ kod PKD zgodnie z PKD 2007 w polu ,,Numer kodu PKD
przewazajacej dziatalnosci (PKD 2007)”.

Kod PKD 2007 powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.) oraz
powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Mo:zliwosc odzyskania VAT (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)
Wybierz z listy rozwijanej czy masz mozliwoéé odzyskania VAT (TAK/NIE/ CZESCIOWO).
Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT (limit 500 znakow)

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu i uznania go za wydatek kwalifikowalny, przedstaw szczegétowe uzasadnienie zawierajgce
podstawe prawng wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony
zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na uwadze
planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu lub po jego
zakonczeniu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku cze$ciowej mozliwosci odzyskania VAT-u, przedstaw szczegétowe uzasadnienie oraz
wskaz podstawe prawnag.

W przypadku zaznaczenia opcji TAK (mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, VAT nie jest
kwalifikowany) pole dot. Uzasadnienia nie wyswietla sie.

Przedsiebiorstwo jest zarzqgdzane lub wspofzarzqdzane przez kobiete zaangazowang w
podejmowanie decyzji jako wtascicielka lub wspotwtascicielka (lista rozwijana jednokrotnego
wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej ,,TAK” lub ,,NIE”.
W przypadku wyboru opcji ,TAK”, wskaz w polu opisowym (limit 1000 znakéw) uzasadnienie.

W uzasadnieniu wskaz, czy wnioskodawca zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru, przez
okres co najmniej 6 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie, jest
przedsiebiorstwem zarzgdzanym lub wspdtzarzgdzanym przez kobiete zaangazowang w
podejmowanie decyzji jako wtascicielka lub wspotwtascicielka, tzn. wnioskodawca:

1) jest kobietg prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg albo
2) jest przedsiebiorcg, w ktérym kobieta jest wspdlnikiem uprawnionym do
reprezentowania spoéfki, albo



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

3) jest przedsiebiorcg, w ktérym kobieta jest wspodlnikiem i cztonkiem organu
zarzadzajacego albo akcjonariuszem i cztonkiem organu zarzadzajacego.

W uzasadnieniu, nalezy wskaza¢ przede wszystkim: imie, nazwisko i petniong funkcje oraz date od
kiedy kobieta zarzgdza/wspotzarzagdza przedsiebiorstwem wnioskodawcy.

Informacja podana w tym polu, bedzie brana pod uwage w przypadku, gdy kryteria rankingujace nr
13, Aktywnos¢ Wnioskodawcy na rynku miedzynarodowym” oraz 14 , Wnioskodawca posiada
znaczacy potencjat eksportowy na rynkach miedzynarodowych” nie bedg wystarczajgce do
ustalenia kolejnosci projektow na liscie rankingowej (kolejnos¢ w odniesieniu do projektéw z
jednakowa liczbg punktow).

Adres

Whisz:
- w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — adres miejsca
zamieszkania przedsiebiorcy,

- w przypadku spétki cywilnej — adres siedziby spotki oraz adresy miejsca zamieszkania
przedsiebiorcoéw — wspodlnikdw tworzacych spotke cywilng (z wykorzystaniem kolejnych
rekordow pod hastem , Wspodlnik”),

- w przypadku oséb prawnych — adres siedziby wnioskodawcy zgodny z danymi rejestrowymi.

UWAGA!

W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg jest
inny niz adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w tym punkcie wpisz dane dot. miejsca
zamieszkania przedsiebiorcy. Adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej wpisz w sekcji
MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU.

Telefon

Wpisz numer telefonu.

Adres e-mail

Podaj adres e-mail.

Adres strony www

Podaj adres strony www.

Wspdlnicy spotki cywilnej

Wspdlnik 1, 2, 3 itd. (jesli w polu Forma prawna wybrano Spétke cywilng)

Jesli w polu ,,Forma prawna” wybrates Spdétke cywilng, wypetnij dla kazdego wspdlnika spoétki
cywilnej odrebnie, ze wskazaniem NIP, adresu miejsca zamieszkania, numeru telefonu oraz adresu
e-mail wspdlnika bedgcego osobg fizyczna.
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ADRES KORESPONDENCYJNY

Podaj adres, na ktéry nalezy doreczad lub kierowac¢ korespondencje w postaci pisemnej
(papierowej), jak réwniez w postaci elektronicznej (e-mail), zapewniajgcy skuteczng komunikacje
pomiedzy IP a Tobg przy ocenie wniosku o dofinansowanie. Na ten adres bedzie kierowana
korespondencja dotyczgca procesu oceny wniosku o dofinansowanie, w szczegdélnosci informujaca
o wezwaniu do poprawy lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie. Informacja o wyniku oceny
whniosku o dofinansowanie oraz wszelka inna korespondencja, do ktdrej doreczenia stosuje sie
przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 2024 r. poz. 572) (przepisy dotyczgce doreczen), bedzie jednak
doreczana na Twdj adres do doreczen elektronicznych wpisany do bazy adreséw elektronicznych,
jezeli posiadasz taki adres.

Skrzynka ePUAP

Wopisz adres skrzynki ePUAP, w petnym i prawidtowym formacie:
/IDENTYFIKATOR_PODMIOTU/NAZWA_SKRYTKI), jesli na ten adres chcesz otrzymywac
korespondencje, do ktdrej doreczenia stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2024 r. poz. 572) (przepisy
dotyczace doreczen), do czasu gdy zaczniesz posiadac¢ adres do doreczen elektronicznych (jednak
nie pozniej niz do 31 grudnia 2025 r.; nie dotyczy podmiotu publicznego w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy o doreczeniach elektronicznych, wskazanej w podstawie prawnej RWP). Skrzynka ePUAP
bedzie narzedziem do prowadzenia korespondencji pomiedzy wnioskodawcg a PARP w sytuacjach
opisanych w RWP.

OSOBA DO KONTAKTU

Wpisz dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczgcej projektu. Powinna
to by¢ osoba dysponujaca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych

z samym wnioskiem, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

SZCZEGOLY PROJEKTU

MIEJSCE REALIZACIJI PROJEKTU
Miejsce realizacji projektu

W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Szczegdty projektu”, a nastepnie ,Miejsce
realizacji projektu”. Wypetnianie tej czesci wniosku rozpocznij od wybrania opcji ,,Region” w polu
»Miejsce realizacji projektu”.

Nastepnie uzywajac przycisku ,,Dodaj”, przejdz do edycji danych szczegdétowych miejsca realizacji
projektu.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

11

Okresl miejsce realizacji projektu poprzez podanie: wojewddztwa, powiatu, gminy i miejscowosci,
poprzez wybranie jednej opcji z listy. Podaj nazwe ulicy, nr budynku/lokalu.

Ze wzgledu na charakter i cel dziatania mozliwe jest okreslenie tylko jednego miejsca realizacji
projektu. Jako adres lokalizacji projektu nalezy rozumieé, zgodnie z danymi rejestrowymi:
- w przypadku oséb prawnych — adres siedziby wnioskodawcy okreslony w zaktadce INFORMACIJE
O WNIOSKODAWCY — ADRES;

- w przypadku osoéb fizycznych — adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej
(w przypadku braku statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej adres do
doreczen), zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG,

- w przypadku spétek cywilnych — adres siedziby spoétki lub state miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej jednego z przedsiebiorcéw — wspdlnikéw tworzacych spoétke cywilna.

UWAGA!

W przypadku, gdy adres do doreczen jest miejscem wykonywania dziatalnosci gospodarczej, moze
by¢ wskazany jako miejsce realizacji projektu pod warunkiem, ze wnioskodawca posiada tytut
prawny do tej nieruchomosci.

Biorac pod uwage, iz projekt moze podlegac¢ kontroli, dokumentacja powinna by¢ przechowywana
w ww. miejscu realizacji projektu.

DZIAtALNOSC EKSPORTOWA WNIOSKODAWCY

Liczba zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktorych wnioskodawca prowadzit dziatalnos¢
eksportowq

Podaj liczbe zamknietych lat obrachunkowych, w trakcie ktérych wnioskodawca prowadzit dziatalnosé
eksportowa.

Opis dotychczasowego doswiadczenia wnioskodawcy w prowadzeniu dziatalnosci eksportowej
(limit 1000 znakoéw)

Opisz w sposdb precyzyjny dotychczasowe doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci
eksportowej. W opisie nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci:
a) rynki zagraniczne i produkty eksportowane przez wnioskodawce na dany rynek
zagraniczny,
b) date rozpoczecia eksportu na dany rynek zagraniczny oraz liczbe lat, w ktérych
whnioskodawca eksportowat na dany rynek i wartos¢ przychoddéw osigganych z eksportu
z kazdego rynku,
c) informacje o rynkach, z ktérych wnioskodawca osiggat przychody z eksportu w okresie
ostatnich dwdch lat obrachunkowych.

Nastepnie nalezy podac¢ informacje okreslajgce skale dziatalnosci eksportowej prowadzonej przez
whnioskodawce w okresie ostatnich dwdch zamknietych lat obrachunkowych poprzedzajacych rok



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

12

ztozenia wniosku o dofinansowanie, takie jak: kwota przychodéw Whnioskodawcy osiggnietych

z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, kwota przychodow Whnioskodawcy osiggnietych

Z prowadzenia dziatalnosci eksportowej, kwota przychodéw z eksportu produktu/ow
(towarow/usfug) bedgcych przedmiotem projektu. Informacje nalezy podac odrebnie dla kazdego
roku.

Na podstawie ww. informacji automatycznie wyliczony zostanie dla danego roku procentowy
udziat przychoddéw wnioskodawcy z prowadzenia dziatalnosci eksportowej w stosunku do sumy
przychoddéw osiggnietych z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, oraz procentowy udziat
przychoddéw z eksportu produktu/éw (towardw/ustug) bedacych przedmiotem projektu

w stosunku do osiggnietej kwoty przychoddéw wnioskodawcy z prowadzenia dziatalnosci
eksportowe;.

WAZNE! Zgodnie z opisem obligatoryjnego kryterium nr 4 pn. Potencjat produktu i doéwiadczenie
Whnioskodawcy w dziatalnosci eksportowej, wnioskodawca powinien prowadzi¢ dziatalnos¢
eksportowg oraz wykazaé przychody netto ze sprzedazy produktow tj. towardw i ustug na eksport
za dwa kolejne lata obrachunkowe w okresie poprzedzajagcym rok ztozenia wniosku

o dofinansowanie oraz uzyska¢ w ostatnim zamknietym roku obrachunkowym przychody netto ze
sprzedazy produktéw tj. towardw i ustug na eksport w wysokosci co najmniej 20% przychodéw
netto ze sprzedazy towardw i ustug.

Okreslajac kwote przychodéw osiggnietych z prowadzenia dziatalnosci eksportowej uwzglednié
nalezy, iz eksportem jest sprzedaz towardw lub ustug na unijny rynek wewnetrzny, jak rowniez do
panstw spoza tego rynku. Eksport ustug nalezy rozumiec jako handel ustug okreslony w Uktadzie
ogblnym w sprawie handlu ustugami stanowigcym zatgcznik 1.b do Porozumienia z 15 kwietnia
1994 r. ustanawiajacego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO), ogtoszonym w obwieszczeniu
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 23 lutego 1998 r. w sprawie ogtoszenia zatgcznikéw do
Porozumienia ustanawiajagcego Swiatowa Organizacje Handlu (WTO) (Dz. U. z 1998 r., Nr 34, poz.
195).

W zwigzku z powyzszym w przypadku eksportu ustug do przychodéw z tego tytutu zalicza sie
przychody osiggane z miedzynarodowej sprzedazy ustug prowadzonej w réznych formach?:

- ustuga transgraniczna - ustuga Swiadczona z terytorium jednego kraju na terytorium
ktoregokolwiek innego kraju - dostawa ustugi przez telefon, faks, internet, telewizje, poczte
lub kurierem np. transmisja danych, ustugi pocztowe, rezerwacja biletéw lotniczych, niektére
ustugi finansowe, kursy korespondencyjne, e-learning, telemedycyna;

- konsumpcja ustug za granicg — ustugi Swiadczone na terytorium jednego kraju dla
ustugobiorcy pochodzacego z ktéregokolwiek innego kraju - ustugobiorca udaje sie do innego
panstwa, gdzie dokonuje zakupu i konsumpcji ustug - ustuga nie przekracza granicy, a jedynie
jej konsument np. turystyka, hotelarstwo, gastronomia, remonty srodkéw transportowych,

1 Opracowano na podstawie artykutu dr Magdaleny Cyrek pt. ,,Procesy modernizacji struktury miedzynarodowej
wymiany handlowej ustug w Polsce” opublikowanego w Zeszycie nr 19 Uniwersytetu Rzeszowskiego Katedry Teorii
Ekonomii i Stosunkéw Miedzynarodowych pt. ,Nieréwnosci spoteczne a wzrost gospodarczy. Modernizacja dla
spéjnosci spoteczno-ekonomicznej”; Rzeszéw 2011.
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ustugi portowe, specjalistyczne ustugi medyczne za granicy, specjalistyczne ustugi
edukacyjne (studia zagraniczne, kurs jezykowy za granicg);

- obecnos¢ handlowa - ustugi Swiadczone przez ustugodawce jednego kraju przez ,,obecnos¢
handlowa” na terytorium innego kraju — umiedzynarodowienie dziatalnos$ci dokonuje sie
poprzez zagraniczne inwestycje bezposrednie, Swiadczenie ustug za pomoca
przedstawicielstw, oddziatéw lub filii zlokalizowanych w krajach macierzystych odbiorcéw,
miedzynarodowy obrét ustugami nie wystepuje, jezeli s one Swiadczone przez samodzielne
podmioty (corki) zalezne kapitatowo od przedsiebiorstw macierzystych, zarejestrowane w
krajach odbiorcow (jako rezydenci) np. ustugi dystrybucyjne (handel hurtowy i detaliczny),
gastronomia (fast food), hotelarstwo (miedzynarodowe sieci hoteli), ustugi finansowe, ustugi
firm prawniczych, audytorskich, ksiegowych;

- obecnos¢ o0sdb fizycznych - ustugi Swiadczone przez ustugodawce jednego kraju poprzez
obecnos¢ oséb fizycznych tego kraju na terytorium ktéregokolwiek innego kraju - osoby
fizyczne udaja sie do innego kraju w celu swiadczenia ustug (samozatrudnienie, zatrudnienie
czasowe lub delegowanie pracownikéw) np. niektére ustugi biznesowe, wyspecjalizowane
doradztwo, ustugi remontowo-budowlane, konserwacja zabytkéw, ustugi zagranicznych
lekarzy, pielegniarek, artystéw.

Eksport ustug oznacza zatem miedzynarodowg wymiane gospodarczg pomiedzy rezydentami
(krajowymi osobami fizycznymi, lub prawnymi), a nierezydentami (zagranicznymi osobami
fizycznymi, lub prawnymi). Ustuga jest przedmiotem handlu wtedy, gdy ustugodawca

i ustugobiorca pochodzg z réznych krajéow niezaleznie od miejsca transakcji.

UWAGA!

Powyzsze informacje bedg brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego kryterium nr 4 pn.
Potencjat produktu i doswiadczenie Wnioskodawcy w dziatalno$ci eksportowej oraz przy
ustalaniu wartosci kryterium rankingujacego nr 14 pn. Wnioskodawca posiada znaczacy
potencjat eksportowy na rynkach miedzynarodowych. Prawdziwosé tych informacji moze takze
podlegac sprawdzeniu na etapie kontroli realizacji oraz rozliczenia projektu na podstawie
dokumentacji posiadanej przez wnioskodawce potwierdzajgcej prowadzenie dziatalnosci
eksportowej, w tym przede wszystkim dokumentacji ksiegowej oraz sprawozdan finansowych.

POTENCJAL EKSPORTOWY, AKTYWNOSC WNIOSKODAWCY NA RYNKACH
MIEDZYNARODOWYCH, INNOWACYJNOSC PRZEDSIEBIORSTWA

Zasoby finansowe, techniczne i kadrowe do realizacji dziatan promocyjnych (limit 10 000 znakdéw)

Opisz posiadane zasoby ludzkie niezbedne do realizacji projektu, a w szczegdlnosci do realizacji
zaplanowanych w projekcie dziatah promocyjnych na wybranych rynkach docelowych oraz
osiggniecia celéw jakosciowych i ilosciowych dla okreslonych kierunkéw ekspansji zagranicznej

i wskaznikéw projektu. Opisz ich doswiadczenie w realizacji dziatan podobnych do przewidzianych
w projekcie. Wskaz kto bedzie brat udziat w targach w roli wystawcy i promowat na stoiskach
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wskazang we wniosku marke produktowq oraz kto bedzie reprezentowat wnioskodawce podczas
wyjazdowych misji gospodarczych.

Opisz posiadane zasoby techniczne (lokalowe, sprzetowe, wartos$ci niematerialne i prawne, itp.).
W przypadku, gdy nie posiadasz wtasnych zasobdw, a planujesz korzystanie z zasobéw
niebedgcych w Twoim posiadaniu, réwniez opisz te zasoby oraz wskaz podstawy do ich
wykorzystania (np. umowa z innym podmiotem).

Opisz sposéb finansowania projektu, uwzgledniajacy przyjety w dziataniu system finansowania
publicznego (refundacja/zaliczka). W szczegdlnosci przedstaw zrddta finansowania wktadu
wtasnego wnioskodawcy. Operuj konkretnymi kwotami i Zrédtami, uzasadniajgc realnos¢
pozyskania finansowania z danego Zrédta.

Opis nie powinien ograniczac sie do opisu zrodet finansowania zaprezentowanych tabelarycznie

w sekcji wniosku ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW. Whnioskodawca w przedstawionym opisie
powinien dostarczy¢ danych/argumentéw potwierdzajgcych, ze nie utraci on ptynnosci finansowej
w toku realizacji projektu, np. w zwigzku z mozliwymi opdznieniami w odzyskiwaniu zaptaconego
podatku VAT (jesli dotyczy).

Tresc ta powinna potwierdzac ponadto wykonalno$é projektu w zakresie dysponowania
adekwatnymi do przebiegu i celéw projektu zasobami kadrowymi i technicznymi.

UWAGA!
Powyisze informacje bedg brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego kryterium nr 4 pn.
Potencjat produktu i doswiadczenie Wnioskodawcy w dziatalnosci eksportowe;j.

Marka produktowa w okresie ostatnich pieciu lat zostata nagrodzona/wyrézniona w konkursie
lub ujeta w rankingu branzowym (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej , TAK” lub ,NIE”.
W przypadku wyboru opcji ,, TAK”, wskaz w polu opisowym (limit 2000 znakdéw) uzasadnienie.

Opisz szczegdtowo, czy wskazana we wniosku marka produktowa w okresie ostatnich pieciu lat
zostata nagrodzona/wyrdzniona w konkursie lub ujeta w rankingu branzowym na arenie
miedzynarodowej (Polska moze by¢ cztonkiem organizacji przyznajacej nagrode/wyrdznienie), co
zostato potwierdzone oficjalnymi wynikami opublikowanymi na stronie internetowej organizatora
konkursu.

Nagrodzenie/wyrdznienie lub ujecie w rankingu branzowym marki wnioskodawcy nalezy
udokumentowaé poprzez wskazanie we wniosku adresu strony internetowej z wynikami konkursu
lub rankingiem branzowym oraz datg przyznania nagrody/wyrdznienia.

Whnioskodawca zgtaszat regularnie (do co najmniej 3 edycji w okresie ostatnich siedmiu lat)
produkty pod markq produktowq wskazang we wniosku do udziatu w wydarzeniu targowym w
charakterze wystawcy (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)
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Woybierz z listy rozwijanej ,, TAK” lub ,,NIE”.
W przypadku wyboru opcji ,TAK”, wskaz w polu opisowym (limit 2000 znakdéw) uzasadnienie.

Opisz szczegdtowo, czy wnioskodawca promowat regularnie podczas targéw produkty pod
wskazang we wniosku o dofinansowanie markg produktowa.

W celu uzyskania dodatkowego punktu w ramach kryterium rankingujgcego nr 13 pn. Aktywnos¢
whnioskodawcy na rynku miedzynarodowym wymagany jest udziat w co najmniej 3 edycjach tych
samych targéw w charakterze wystawcy w okresie ostatnich siedmiu lat. Nie muszg by¢ to
nastepujace po sobie kolejne edycje targéw.

Spetnienie powyzszych wymogdw nalezy potwierdzi¢ poprzez zatgczenie do wniosku
o dofinansowanie wpiséw do katalogdéw targowych lub innych dokumentéw wystawionych przez
organizatora targéw, w ktérych wnioskodawca brat udziat.

Whnioskodawca brat udziat w miedzynarodowych zamdwieniach publicznych lub realizowaft te
zamowienia rowniez jako podwykonawca, co zostato potwierdzone referencjami lub innym
dokumentem wystawionym przez zamawiajgcego (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej ,, TAK” lub ,NIE”.
W przypadku wyboru opcji , TAK”, wskaz w polu opisowym (limit 2000 znakéw) uzasadnienie.

Opisz szczegodtowo, czy wnioskodawca brat udziat w miedzynarodowych zamdéwieniach publicznych
lub realizowat te zamoéwienia réwniez jako podwykonawca.

Udziat w zamdwieniach nalezy potwierdzi¢ poprzez zataczenie do wniosku o dofinansowanie
odpowiednich referencji lub innych dokumentéw wystawionych przez zamawiajgcego, np.
podziekowania za udziat w projekcie.

UWAGA!

Informacje podane w polach Marka produktowa w okresie ostatnich pieciu lat zostafa
nagrodzona/wyrézniona w konkursie lub ujeta w rankingu branzowym, Whnioskodawca zgtaszat
regularnie (do co najmniej 3 edycji w okresie ostatnich siedmiu lat) produkty pod markq
produktowq wskazanqg we wniosku do udziatu w wydarzeniu targowym w charakterze wystawcy
oraz Whnioskodawca braf udziat w miedzynarodowych zamoéwieniach publicznych lub realizowat
te zamowienia rowniez jako podwykonawca, co zostafo potwierdzone referencjami lub innym
dokumentem wystawionym przez zamawiajgcego bedg brane pod uwage przy ustalaniu
wartosci kryterium rankingujacego nr 13 pn. Aktywnos¢ wnioskodawcy na rynku
miedzynarodowym.

DZIALtANIA PROMOCYJNE

Sektor gospodarki, ktorego dotyczy projekt (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Z listy rozwijanej wybierz jeden z 15 sektordw gospodarki, w ktdry wpisuje sie projekt, zgodnie
Listg wydarzen targowych dla 15 sektorow w ramach projektu Brand HUB, na ktdrych beda
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realizowane stoiska narodowe opublikowanej na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu wg stanu na dzien ztozenia

whniosku o dofinansowanie.

Sektory gospodarki to:

— Sektor budowy i wykanczania budowli,

— Sektor elektroniki profesjonalnej, mikroelektroniki i fotoniki,

— Sektor farmaceutyczny i wyrobéw medycznych,

- Sektor ICT/IT,

— Sektor kosmetyczny,

— Sektor lotniczo-kosmiczny,

— Sektor maszyn i urzadzen,

— Sektor meblarski,

— Sektor motoryzacyjny,

— Sektor pojazdéw szynowych,

— Sektor przemystu kreatywnego,

— Sektor spozywczy,

— Sektor statkéw specjalistycznych, jachtéw i todzi,

— Sektor wysokich technologii w obszarze bezpieczenstwa i towaréw podwadjnego
zastosowania,

— Sektor zielonych technologii.

UWAGA!
Whnioskodawca moze wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie tylko jeden sektor gospodarki z
listy opublikowanej na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj-

technologia/promocja-eksportu

Wybrane dziatania promocyjne, w tym wydarzenia targowe kluczowe dla wskazanego sektora
gospodarki, w ktérych wnioskodawca wezZmie udziat w roli wystawcy i/lub zwiedzajgcego (1, 2,
3..)

Powiel sekcje w zaleznosci od iloSci zaplanowanych w projekcie dziatan promocyjnych. Dodanie
kolejnych dziatan w GW nastepuje po nacisnieciu przycisku ,,Dodaj”.

Wymien wszystkie dziatania promocyjne/wydarzenia branzowe, ktére planujesz zrealizowaé
w ramach wniosku o dofinansowanie. Wskaz nazwe dziatania promocyjnego/wydarzenia
branzowego, typ dziatania, kraj, termin realizacji dziatania, adres oficjalnej strony internetowe;j
wydarzenia branzowego oraz czy podczas wybranego wydarzenia branzowego zorganizowane
zostanie narodowe stoisko.

Typ dziatania (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej rodzaj wydarzenia, w ktérym bedziesz uczestniczyt, adekwatny do
wskazanej nazwy dziatania:


https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu
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e Targi w roli wystawcy

e Targi w roli wystawcy — wybrane targi
e Misja wyjazdowa

e Kampania promocyjna.

W zaleznosci od wyboru typu dziatania, pojawig sie kolejne pola wyboru z listy rozwijanej lub do
uzupetnienia.

UWAGA!

WYybdr typu dziatania , Targi w roli wystawcy” i udziat w co najmniej jednym wydarzeniu targowym
w charakterze wystawcy, na ktérym bedzie realizowane stoisko narodowe (z listy opublikowanej
na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu) jest

dziataniem obowigzkowym.

W przypadku wyboru typu dziatania , Targi w roli wystawcy — wybrane targi”, wnioskodawca
wskazuje dowolne targi, w ktérych planuje udziat w charakterze wystawcy. Nalezy zwréci¢ uwage,
ze udziat w wybranych targach powinien by¢ uzasadniony z punktu widzenia promocji marki
produktowej i produktow, ktérych promocja zostata zaplanowana w projekcie.

Nazwa wydarzenia targowego (limit 250 znakow)

W przypadku wyboru jako typ dziatania: ,targi w roli wystawcy”, wybierz z listy rozwijanej nazwe
wydarzenia targowego, przypisanego do wskazanego wczesniej sektora gospodarki, ktérego
dotyczy projekt. Lista targéw zostata opublikowana na stronie internetowe;j
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu

Nazwa dziatania promocyjnego/wybranego wydarzenia targowego/wydarzenia targowego
zwigzanego z misjg (limit 250 znakdw)

W przypadku wyboru jako typ dziatania: ,targi w roli wystawcy — wybrane targi”, ,,misja
wyjazdowa”, wpisz nazwe wydarzenia targowego, w ktérym weZmiesz udziat podczas misji
wyjazdowej lub wybranych targdw w charakterze wystawcy. W przypadku wyboru jako typ
dziatania ,,kampania promocyjna” wpisz wtasng nazwe dziatania promocyjnego odnoszgcego sie
do zaplanowanej w projekcie kampanii promocyjnej.

Mozesz zastosowac swoje nazwy, ze wskazaniem nazwy wydarzenia, w ktérym zamierzasz wzigc
udziat, waine jest jednak aby zastosowana nazwa odzwierciedlata istote zadania np. , misja
wyjazdowa na targi Cosmoprof Bologna” lub ,,udziat w targach Cosmoprof Bologna w
charakterze wystawcy”.

UWAGA!

Pamietaj o obligatoryjnym dziataniu promocyjnym! Uwzglednij udziat w co najmniej jednym
wydarzeniu targowym w charakterze wystawcy podczas wydarzenia okreslonego w kalendarzu
imprez targowych wskazanych w liscie opublikowanej na stronie internetowej


https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu
https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu
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https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu dla sektora gospodarki, w ktéry

wpisuje sie projekt.
Powyisze jest warunkiem uzyskania dofinansowania. Bez dodania dziatania obligatoryjnego,
Generator Wnioskéw uniemozliwi ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Na stoiskach narodowych dedykowanych dla danego sektora bedziesz miat mozliwo$é korzystania
z nastepujacych form promociji?:
a) odbywania spotkan z zagranicznymi kontrahentami w ramach dostepnej na kazdym
stoisku strefy b2b,
b) wyswietlania materiatéw audiowizualnych,
c) prezentacji materiatéw promocyjnych w innych dostepnych formach.

Wybrane w tej sekcji dziatania promocyjne nalezy opisa¢ w ramach poszczegdlnych zadan
w Harmonogramie rzeczowo finansowym.

WAZNE! Jeéli przewidziate$ w projekcie Koszty posrednie, nie uwzgledniaj ich w tej czesci
whniosku jako dziatarh promocyjnych. Dodasz je jako dodatkowe zadanie (tylko jedno zadanie dla
catego projektu) w Harmonogramie rzeczowo finansowym.

UWAGA!
Informacje podane w tym punkcie bed3a brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego kryterium
nr 2 pn. Kwalifikowalnos¢ Projektu.

Kraj wydarzenia targowego (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

Wybierz kraj, w ktérym bedzie odbywato sie wydarzenie/dziatanie promocyjne.

W przypadku kampanii promocyjnej wskaz jeden dowolny kraj, ktéry dla wnioskodawcy jest
rynkiem docelowym, nawet jesli kampania promocyjna dotyczy wiecej niz jednego kraju. W opisie
i uzasadnieniu zadania w Harmonogramie rzeczowo finansowym we wniosku przedstawisz
doktadny zakres zaplanowanych dziatarh promocyjnych.

Termin (rok) (RRRR)

Podaj rok, w ktérym bedzie sie odbywac wydarzenie branzowe/dziatanie promocyjne.

Adres oficjalnej strony internetowej wydarzenia branzowego (jesli dotyczy) (limit 250 znakdw)

Wopisz adres oficjalnej strony internetowej wydarzenia branzowego, w ktérym zamierzasz wzig¢
udziat jako wystawca lub zwiedzajacy, w formacie umozliwiajgcym jego wykorzystanie.
W przypadku kampanii promocyjnej nie wypetniaj tego pola, pozostaw je puste.

Stoisko narodowe na wydarzeniu branzowym (lista rozwijana jednokrotnego wyboru)

2 https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/promocja-eksportu
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Wybierz z listy rozwijanej ,,TAK” lub ,,NIE”, w zaleznoS$ci, czy podczas wskazanego we wniosku
wydarzenia branzowego zaplanowano organizacje narodowego stoiska.

W przypadku kampanii promocyjnej wybierz opcje ,,NIE”.
Rynki docelowe (kraj, region) (limit 250 znakdéw)

Wskaz konkretny kraj — rynek docelowy, na ktéry planujesz eksportowac produkty bedace
przedmiotem w projekcie i promowac swojg marke produktowg. Mozesz wpisaé wiecej niz jeden
kraj.

Jesli nie jestes zdecydowany, mozesz wskaza¢ jako rynek docelowy region (polityczny,
geograficzny)/kontynent .

MARKA PRODUKTOWA WNIOSKODAWCY

W tej czesci wniosku opisz marke produktows i produkty wnioskodawcy (wyroby lub ustugi) bedace
przedmiotem promocji, w zwigzku z ktérymi beda prowadzone dziatania promocyjne/wydarzenia
branzowe zaplanowane w projekcie.

Nazwa marki produktowej, ktorej dotyczy projekt (limit 500 znakdw)
Wskaz krétko nazwe marki produktowej, ktérg dysponuje wnioskodawca i ktéra bedzie promowana
w ramach projektu (tylko jedna marka). W polu tym wskaz jedynie nazwe marki. Opis praw

whnioskodawcy do dysponowania dang marka przedstaw we wtasciwym polu ponizej.

UWAGA!

Projekt musi dotyczy¢ promowania zdefiniowanej marki produktowej. Marka produktowa to
nazwa, symbol, wzor, znak graficzny lub ich kombinacja stworzona w celu oznaczenia

i odréznienia produktéw lub ustug wnioskodawcy od innych wystepujacych na rynku.

Od kiedy marka produktowa znajduje sie w ofercie wnioskodawcy (limit 1000 znakdw)

Okresl, od kiedy marka produktowa znajduje sie w ofercie sprzedazowej wnioskodawcy. Nalezy
wskazaé co najmniej rok i miesiac.

Informacje potwierdzajgce prawo wnioskodawcy do dysponowania markqg produktowgq, ktorej
dotyczy projekt (limit 10 000 znakdw)

Opisz prawo do dysponowania markg produktowg, wskazujgc adres strony internetowej
whnioskodawecy, a takze rodzaj i/lub nazwe oraz date dokumentu, z ktérego wynika prawo
dysponowania markg produktowg i zatgcz stosowne dokumenty:
1) print screen ze strony internetowej wnioskodawcy wskazanej we wniosku o
dofinansowanie potwierdzajgcej dysponowanie marka i produktem pod wskazang nazwg i
marka produktowga — zatgcznik obowigzkowy;
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2) umowe, na podstawie ktérej ustalone jest prawo do uzywania marki produktowej (jesli
dotyczy);

3) w przypadku prawa ochronnego — czego dotyczy: nazwy produktu, marki produktowej,
zastosowanych w produkcie rozwigzan, jesli czegos innego — nalezy wskazac czego (jesli
dotyczy).

WAZNE! Twoja strona internetowa wskazana we wniosku o dofinansowanie musi potwierdzac
dysponowanie markg i produktem pod wskazang nazwg i markg produktowg, w szczegdlnosci
poprzez oferowanie jej do sprzedazy. Powyzsze bedzie podlegato weryfikacji na etapie oceny
projektu.

Zataczony do wniosku print screen ze strony internetowe;:
1) musi potwierdzaé w sposdb nie budzacy watpliwosci posiadanie w ofercie (do sprzedazy)
produktu oraz prawo do dysponowania wskazang we wniosku markg produktowg;
2) bedzie szczegétowo weryfikowany i porownywany w odniesieniu do faktycznie istniejgcej
strony internetowej wnioskodawcy wskazanej w tym polu.

W przypadku, gdy strona internetowa wnioskodawcy nie dziata prawidtowo, jest niedostepna lub
wyglada na bardzo ubogg i stworzong w okresie zblizonym do czasu trwania naboru badz tez
zostanie stwierdzona jakakolwiek niezgodno$¢ pomiedzy strong internetowg wnioskodawcy a
zatgczonym dokumentem — mozesz zostaé¢ wezwany do wyjasnied w powyzszym zakresie.

KOP ma prawo do korzystania z narzedzi umozliwiajgcych weryfikacje strony internetowej pod
katem zgodnosci zawartych i publikowanych na niej danych i informacji z informacjami
przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje wtasciciela
domeny, analize zapiséw regulaminéw lub innych dokumentéw widniejgcych na stronie
internetowej.

Dysponowanie markg produktowg nalezy rozumiec jako prawo przedsiebiorstwa do korzystania z
nazwy, symbolu, wzoru, znaku graficznego lub ich kombinacji.

UWAGA!
Informacje podane w tym punkcie bed3a brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego kryterium
nr 3 pn. Przedmiot projektu — produkt i marka produktowa Wnioskodawcy.

Pamietaj, ze zgodnie z opisem powyzszego kryterium projekt musi dotyczyé promowania marki
produktowej wnioskodawcy.

Nazwa produktu bedgcego przedmiotem promocji (limit 500 znakéw)

Podaj nazwe okreslonego (zdefiniowanego) produktu lub okreslonej (zdefiniowanej) ustugi,
bedgcych przedmiotem promocji. Przedmiotem promocji moze by¢ rowniez grupa produktow
nalezgcych do tej samej serii/linii/gamy.

W przypadku wiekszej liczby produktéw, promowanych pod tg samg marka produktowa, powiel
cata sekcje w Generatorze Wnioskdw i uzupetnij poszczegdlne pola.
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Produkt, dla ktorego zostata wskazana marka produktowa musi spetniaé tgcznie nastepujgce
warunki:

1) produkt musi istnieé— oznacza to zakonczenie fazy testéw lub badan, w wyniku ktérych
zostat opracowany produkt koncowy promowany w ramach projektu, tzn. wnioskodawca
dysponuje gotowym produktem, ktéry bedzie przedmiotem promocji;

2) produkt musi by¢ faktycznie produkowany — nalezy przedstawié¢ informacje o tym, czy
produkt jest wytwarzany sezonowo, czy ciagle;

3) whnioskodawca musi posiadaé prawo do dysponowania markg produktowsg, co musi by¢
potwierdzone przez print screen ze strony internetowej wnioskodawcy wskazanej we
whniosku o dofinansowanie oraz w dokumentach (jesli dotyczy) zatagczonych do wniosku o
dofinansowanie.

W przypadku produktéw ,niegotowych”, bedacych np. w fazie testéw, mozesz je dodatkowo
uwzgledni¢ w projekcie, ale zostanie to potraktowane jako forma opisu strategii przedsiebiorstwa
na przysztos$é. ,,Niegotowy” produkt nie moze by¢ gtdéwnym produktem projektu, z ktérym
whnioskodawca chce wyj$é na rynek docelowy. Moze stanowi¢ jedynie uzupetnienie oferty
whnioskodawcy w przysztosci.

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy produkt bedgcy przedmiotem promocji (PKD 2007)
Numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy produkt bedgcy przedmiotem promocji (PKD 2025)

Wskaz kod Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) tylko w jednym z ww. pdl dot. PKD 2007 lub PKD
2025.

Podaj numer kodu PKD dla kazdego produktu, ktérego dotyczy¢ bedg dziatania
promocyjne/wydarzenia branzowe przewidziane w projekcie.

Podany kod PKD musi by¢ ujawniony w dokumencie rejestrowym w momencie sktadania wniosku
o dofinansowanie.

UWAGA!

Od 1 stycznia 2025 r. na mocy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), wprowadzona zostata Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2025
(PKD 2025), ktéra zastgpita obowigzujaca uprzednio PKD 2007. Wiecej informacji:
https://stat.gov.pl/aktualnosci/nowa-polska-klasyfikacja-dzialalnosci-pkd-2025,570,1.html

Whnioskodawcy, ktérzy zaktualizowali juz prowadzong dziatalno$é w dokumencie rejestrowym
zgodnie z PKD 2025, uzupetniajgc wniosek o dofinansowanie w GW, powinni wskaza¢ kod PKD w
polu ,,Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy produkt bedgcy przedmiotem promocji (PKD
2025)”.

Kod PKD 2025 powinien by¢ podany zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 18 grudnia
2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. poz. 1936) oraz powinien zawierac
dziat, grupe, klase oraz podklase np. 20.42.Z.


https://stat.gov.pl/aktualnosci/nowa-polska-klasyfikacja-dzialalnosci-pkd-2025,570,1.html
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Whioskodawcy, ktérzy na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie nie zaktualizowali
prowadzonej dziatalnosci w dokumencie rejestrowym zgodnie z PKD 2025, uzupetniajgc wniosek o
dofinansowanie w GW, powinni wpisa¢ kod PKD zgodnie z PKD 2007 w polu ,,Numer kodu PKD
dziatalnosci, ktérej dotyczy produkt bedacy przedmiotem promocji (PKD 2007)”.

Kod PKD 2007 powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.)
oraz powinien zawiera¢ dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

WAZNE! Wskazany we wniosku o dofinansowanie rodzaj dziatalnoéci (oznaczenie w formie kodu
PKD), ktorej dotyczy produkt bedacy przedmiotem projektu musi byé adekwatny do produktu
(wyrobu lub ustugi), wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!

W przypadku, gdy ktorys z podanych we wniosku o dofinansowanie kodéw PKD bedzie dotyczyt
dziatalnosci wykluczonej z mozliwosci uzyskania wsparcia, projekt nie bedzie mégt uzyskaé
pozytywnej oceny w zakresie obligatoryjnego kryterium nr 2 pn. Kwalifikowalno$¢ Projektu.

Opis produktu bedgcego przedmiotem promocji (limit 1 000 znakow)

Nalezy w sposdb precyzyjny i jednoznaczny opisaé okreslony (zdefiniowany) produkt bedacy
przedmiotem eksportu. W opisie nalezy wskazac¢ date (rok i miesiac), od kiedy produkt jest
wytwarzany lub date (rok i miesigc) pierwszej sprzedazy produktu. Opis powinien uwzgledniaé
informacje dotyczacg planowanego rozwoju produktu.

Opis zatozen w zakresie wprowadzenia produktu pod wskazanqg markq produktowq na
wybranych rynkach docelowych (limit 5 000 znakdw)

Opisz zatozenia w zakresie wprowadzenia produktu bedacego przedmiotem projektu pod
wskazang markg produktowg na wybranych rynkach docelowych.

Uzasadnij sposob i wybdr rynkédw docelowych do promocji produktéw. Opisz swoje cele
i oczekiwane rezultaty zwigzane z wprowadzeniem produktu na dany rynek docelowy.

WAZNE! Jeéli planujesz zmiane nazwy marki produktowej (np. na obcojezyczng) w zwigzku

z planowanym kierunkiem ekspansji, napisz o tym w tej czesci wniosku tak, aby zastosowana np.
podczas targéw w charakterze wystawcy nazwa marki nie budzita watpliwosci na etapie realizacji i
rozliczania projektu.

Potencjat eksportowy wnioskodawcy — potencjalne zainteresowanie produktem na rynkach
zagranicznych, w tym na rynkach docelowych (limit 10 000 znakdw)

Na podstawie danych, ktérymi dysponujesz, przedstaw informacje potwierdzajgce potencjalne
zainteresowanie produktem/produktami projektu na rynkach docelowych, na ktérych planujesz
realizacje dziatan promocyjnych. Opisz odbiorce docelowego produktéw/ustug, oferowanych pod
wskazang markga produktowsa.
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Opisz dotychczasowe doswiadczenie eksportowe na rynkach zagranicznych, w tym na wskazanych
we wniosku rynkach docelowych.

Przedstaw przewagi konkurencyjne produktu bedacego przedmiotem eksportu wzgledem
produktow z tej samej branzy wystepujgcych na rynku miedzynarodowym.
Uzasadnij unikatowos$¢ produktu oraz wskaz w uktadzie poréwnawczym cechy produktu, dzieki
ktérym wnioskodawca moze osiggngc¢ przewage konkurencyjng wzgledem innych produktow
oferowanych w tej samej branzy na rynku miedzynarodowym, w tym:

— cechy jakosciowe produktu;

— orientacyjng cene sprzedazy produktu na rynkach docelowych, uwzgledniajgcg marze;

— inne cechy wyrézniajgce produkt od oferty konkurencyjnej.

Okresl, w jaki sposdb zaplanowane dziatania przyczynia sie do wzmocnienia potencjatu
eksportowego wnioskodawcy na wybranych rynkach docelowych.

Pamietaj, ze dziatanie ukierunkowane jest na promowanie marek produktowych polskich MSP
posiadajgcych znaczacy potencjat eksportowy poprzez Marke Polskiej Gospodarki.

UWAGA!

Informacje podane w tej czesci wniosku beda brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego
kryterium nr 3 pn. Przedmiot projektu — produkt i marka produktowa Wnioskodawcy oraz
obligatoryjnego kryterium nr 4 pn. Potencjat produktu i doswiadczenie Wnioskodawcy w
dziatalnosci eksportowej.

INNOWACYJNOSC WNIOSKODAWCY

Whnioskodawca ponosit naktady na dziatalnosé badawczo-rozwojowq w ciggu ostatnich trzech
lat obrotowych przed zfozeniem wniosku o dofinansowanie (lista rozwijana jednokrotnego
wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej ,TAK” lub ,NIE”. W przypadku wyboru opcji ,,NIE”, w uzasadnieniu wpisz
»NIE DOTYCZY”.

Natomiast w przypadku wyboru opcji ,, TAK”, zaprezentuj w polu opisowym swoje doswiadczenia
w prowadzeniu dziatalnosci B+R.

Opis doswiadczenia wnioskodawcy w prowadzeniu dziatalnosci B+R (limit 2000 znakdéw)

Opisz, czy prowadzites dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg w okresie 3 lat obrotowych
poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. Opisz charakter prowadzonej dotychczas
dziatalnosci badawczo-rozwojowej, wskaz wszelkie doswiadczenia w tym zakresie, a nie tylko
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci B+R w odniesieniu do produktow (tj. wyrobdw lub
ustug), ktére stanowig przedmiot eksportu.
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WAZNE! Zatacz do wniosku Sprawozdanie o dziatalnoéci badawczej i rozwojowej (B+R) PNT-01
ztozone do GUS za co najmniej jeden rok we wskazanym okresie wraz z potwierdzeniem jego
ztozenia.

W przypadku wybrania opcji ,,NIE” nie jest wymagany w kolejnym polu opis doswiadczenia
whnioskodawcy w tym zakresie.

Whnioskodawca wdrozyt innowacje produktowe lub w procesach biznesowych w ciggu ostatnich
trzech lat obrotowych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie (lista rozwijana jednokrotnego
wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej ,, TAK” lub ,NIE”. W przypadku wyboru opcji ,NIE”, w uzasadnieniu wpisz
»NIE DOTYCZY”.

Natomiast w przypadku wyboru opcji ,, TAK”, zaprezentuj w polu opisowym swoje doswiadczenia
we wdrazaniu innowacji produktowej lub procesowe;j.

Opis doswiadczenia wnioskodawcy we wdrazaniu innowacji produktowej lub procesowej (limit
2000 znakow)

Opisz, czy wdrozytes innowacje produktowe lub w procesach biznesowych w ciggu ostatnich trzech
lat obrotowych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Miej na uwadze, ze innowacja to wdrozenie nowego lub ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi)
lub procesu biznesowego, znacznie réznigcego sie od poprzednio oferowanych w praktyce
gospodarczej, organizacji miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem. Produkty i procesy
biznesowe nie muszg by¢ opracowane przez twoje przedsiebiorstwo, mogg to byé produkty,

i procesy biznesowe opracowane przez inne przedsiebiorstwo badz przez inng jednostke (np.
instytut badawczy, osrodek badawczo-rozwojowy, uczelnie itp.). Wspdlng cechg innowacji jest
fakt, ze zostaty one wdrozone. Nowy lub ulepszony produkt zostaje wdrozony, gdy jest
wprowadzony na rynek. Nowe procesy biznesowe zostajg wdrozone, kiedy rozpoczyna sie ich
faktyczne wykorzystywanie w dziatalnosci przedsiebiorstwa.

WAZNE! Zatgcz do wniosku Sprawozdanie o innowacjach w przemysle PNT-02 lub Sprawozdanie
o innowacjach w sektorze ustug PNT-02/u ztozone do GUS wraz z potwierdzeniem jego ztozenia.

W przypadku wybrania opcji ,,NIE” nie jest wymagany w kolejnym polu opis doswiadczenia
whnioskodawcy w tym zakresie.

UWAGA!
Informacje zawarte w tej czesci wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego
kryterium nr 12 pn. Innowacyjnos¢ Wnioskodawcy.

ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UNII EUROPEJSKIE)
W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Szczegdty projektu”, a nastepnie ,,Zgodnosc
projektu z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej”.
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Réwnosciowe zasady horyzontalne

UWAGA!
Informacje zawarte w tej czesci wniosku beda brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego
kryterium nr 7 pn. Projekt spetnia horyzontalne zasady rownosci szans i niedyskryminacji.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami (limit 4 000 znakdw)

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji oznacza wdrozenie dziatan umozliwiajgcych wszystkim
osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu na
przestanki tj. pte¢, rasa, w tym kolor skéry oraz cechy genetyczne, pochodzenie etniczne, w tym
jezyk, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, urodzenie oraz pochodzenie spoteczne, majatek,
religia, Swiatopoglad, w tym przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
niepetnosprawnosé, wiek, orientacja seksualna.

Dostepnos¢ jest to mozliwosé korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systeméw
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug. Pozwala ona w szczegdlnos$ci osobom

z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi
osobami. W przypadku projektow realizowanych w polityce spdjnosci, dostepnosc oznacza, ze
wszystkie ich produkty (w tym takze $wiadczone ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane)
przez kazdg osobe. Przyktadami tych produktéw s3: elementy wyposazenia stoiska, indywidualna
zabudowa stoiska, konferencja, kampania promocyjna.

Przeanalizuj projekt pod katem potencjalnego wptywu finansowanych dziatan i ich efektow na
sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami lub innych oséb o cechach, ktére mogg stanowic¢ ww.
przestanki dyskryminacji. Celem analizy jest zidentyfikowanie obszaréw oraz mozliwych do
podjecia dziatan. Analiza ma pomdc w przygotowaniu opisu i moze mie¢ dowolng forme.

Wyniki analizy wskaz we wniosku o dofinansowanie uwzgledniajgc odniesienie do wszystkich
przestanek dyskryminujgcych, tj. ptci, rasy, w tym koloru skéry oraz cech genetycznych,
pochodzenia etnicznego, w tym jezyka, przynaleznosci do mniejszo$ci narodowej, urodzenia oraz
pochodzenia spotecznego, majatku, religii, Swiatopogladu, w tym przekonan, pogladéw
politycznych lub wszelkich innych pogladdéw, niepetnosprawnosci, wieku, orientacji seksualnej.
Jezeli zidentyfikujesz inne niz wymienione powyzej przestanki dyskryminujace — wskaz je i rowniez
uzasadnij wptyw projektu w tym zakresie.

Uzasadnij, dlaczego projekt bedzie miat pozytywny wplyw na realizacje zasady réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia, o ktérej mowa w art. 9 ust.
1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2021/1060 oraz Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (dalej: Wytyczne).
Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce pozytywny wptyw
projektu na realizacje zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami.
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Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury, srodkéw
transportu, towardéw, ustug, technologii i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich
produktow projektéw (w tym takze ustug), ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich
ich uzytkownikow/uzytkowniczek — zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027 stanowigcymi zatgcznik do ww. Wytycznych.

Przeprowadzajgc analize projektu pod katem zapewnienia réwnosci szans i niedyskryminacji
mozesz skorzystaé z ponizszych pytan:

e czy w projekcie stosuje polityke antydyskryminacyjng np. w procesie rekrutacji,
zatrudnienia, warunkdéw pracy, wynagrodzenia, awanséw, oceny pracownikdw, itp.?

e czy posiadam regulacje okreslajgce wymagania dotyczgce dziatan antydyskryminacyjnych,
antymobbingowych, zapobiegajgcych molestowaniu seksualnemu oraz innych dziatan
zapobiegajgcych ich wystepowaniu np. regulaminy, instrukcje, inne wewnetrzne
dokumenty?

e czy korzystam/ zapewniam pracownikom mozliwo$¢ uczestnictwa w szkoleniach
antydyskryminacyjnych, antymobbingowych, zarzadzania réznorodnoscia, work-life
balance, itp.?

e czy zapewniam inne rozwigzania antytyskryminacyjne np. elastyczne godziny pracy, urlopy
opiekuricze umozliwiajgce zapewnienie osobistej opieki lub wsparcia osobie zaleznej, itp.?
Pamietaj, zeby realizowaé projekt z uwzglednieniem dziatan antydyskryminacyjnych ze wzgledu
na wskazane powyze] przestanki, dostepnosci oraz koncepcjg uniwersalnego projektowania (o ile
dotyczy).
Koncepcja uniwersalnego projektowania oznacza takie projektowanie produktéw, srodowiska,
programow i ustug, zeby byly one uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez
potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Koncepcja uniwersalnego projektowania
jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci, stanowigcych zatacznik
do Wytycznych. Standardy dotyczg takich obszaréw jak cyfryzacja, transport, architektura,
edukacja, szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznosc i zasadnos¢ stosowania poszczegdlnych
standarddéw zalezy od charakteru projektu, jednak kazdy wnioskodawca w szczegdlnosci:
e w podejmowanych w ramach realizacji projektu dziataniach informacyjno-promocyjnych
powinien zastosowaé standard informacyjno-promocyjny,

e tworzgc wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach projektu powinien zastosowac
standard cyfrowy,

e budujac lub przebudowujgc obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, biura, parkingi
itd.) powinien zastosowad standard architektoniczny.

Przeprowadzajgc analize projektu pod katem zapewnienia dostepnosci i uniwersalnego
projektowania mozna skorzystac¢ z ponizszych pytan:
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e czy informacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy sg
przygotowane zgodnie ze standardem Web Content Accessibility Guidelines (WCAG)3?

e czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach informacyjnych
np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym, z uzyciem transkrypcji,
audiodeskrypcji, napiséw rozszerzonych, itp.?

e czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania
(szczegdtowy opis produktow zamies$é w pkt Dostepnosé produktow / ustug w projekcie)?

o czy z efektdw mojego projektu lub ustugi bedg mogty w petni skorzystaé osoby ze
specjalnymi potrzebami:

— niewidome,

— niedowidzace,

— gtuche,

— stabostyszace,

— poruszajgce sie na wozku inwalidzkim,

— chodzace o lasce lub kuli,

— osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng,
— osoby starsze,

— o0soby z innymi ukrytymi schorzeniami, tj. np. padaczka, cukrzyca, choroby krazenia,
kregostupa, reumatyzm,
— osoby o nietypowym wzroscie?
e czy siedziba projektu/ biura jest dostepna i pamietam o zapewnieniu dostepnosci i opisaniu
dostepnosci, tj. informacji o szerokosci drzwi, usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb
do niego trafi¢, itp.?

e czy przy realizacji zamoéwien zgodnie z przepisami dotyczagcymi zamowien publicznych
sporzgdzam opis przedmiotu zamdwienia uwzgledniajgcy wymagania w zakresie
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz projektowania uniwersalnego lub
aspektéw spotecznych* w zakresie zatrudniania oséb z niepetnosprawnosciami?

Wskaz odpowiednio:
Nazwa produktu/ustugi (limit 500 znakéw)

Wopisz nazwe ustugi/produktu w ramach projektu. Wskaz i uzasadnij, w jaki sposéb poszczegdlne
ustugi/produkty projektu beda dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami. W polu tym nie nalezy

3 Zbiér rekomendacji zapewniajgcych dostepnosé cyfrowa treéci stron internetowych i aplikacji mobilnych mozliwie
szerokiej grupie uzytkownikéw, wtgczajgc w to osoby z niepetnosprawnosciami.

4 Wiecej na ten temat na stronie UZP: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-
publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne
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wskazywaé produktéw bedacych przedmiotem promocji i eksportu lecz takie produkty, jak np.
stoisko wystawiennicze, elementy zabudowy, kampania promocyjna.

Wptyw (lista jednokrotnego wyboru)

Wybierz z listy rozwijanej czy dany produkt/ustuga ma pozytywny czy neutralny wptyw. W GW po
wypetnianiu pél z informacjami na temat dostepnosci okres$lonego produktu projektu uzyj
przycisku ,,Dodaj” aby przejs¢ do edycji informacji na temat dostepnosci kolejnego produktu.

Uzasadnienie (limit 1 000 znakdw)

Uzasadnij, w jaki sposdb poszczegdlne produkty projektu bedg dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami. Pamietaj, ze produktami/ ustugami w projekcie s3 te produkty/ ustugi,
ktore sg nabywane w ramach projektu, tj. elementy wyposazenia stoiska, indywidualna zabudowa
stoiska, czy kampania promocyjna. Dostepnos¢ produktu/ ustugi bedzie zapewniona w
szczegolnosci, jesli nie bedg zawieraty elementdow/cech stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami. Dla okreslenia dostepnosci produktu/ ustugi projektu dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami mozesz np. wskazac (jesli dotyczy), ze produkt projektu bedzie dostepny
dla wszystkich uzytkownikéow bez wzgledu na ich sprawnosé bez koniecznosci jego specjalnego
przystosowania dla 0séb z niepetnosprawnosciami. W takim przypadku musisz uzasadni¢ powyzsze
twierdzenie w odniesieniu do wszystkich ww. przestanek.
Zwrdc¢ uwage, ze dostepnosé moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji
uniwersalnego projektowania przy uwzglednieniu zapewnienia:

1) réwnych szans dla wszystkich,

2) elastycznosci w uzytkowaniu,

3) prostoty i intuicyjnosci w uzyciu,

4) postrzegalnosci informaciji,

5) tolerancji na btedy,

6) niewielkiego wysitku fizycznego podczas uzytkowania,
7) rozmiaru i przestrzeni wystarczajgcej do uzytkowania,
8) mobilnosci,

9) sprawnosci sensorycznej,

10) komunikowania sie,

11) percepc;ji.

Przeprowadz analize produktow/ ustug projektu, ktéra pomoze Ci uzasadni¢ dostepnosé, tj.
okresli¢ jakie produkty/ ustugi i w jaki sposdb bedg dostosowane do potrzeb oséb

z niepetnosprawnosciami. Podczas przeprowadzenia analizy, na wzér analizy przeprowadzonej dla
catego projektu, odpowiedz na pytanie czy z opisywanego produktu lub ustugi bedg mogty w petni
skorzysta¢ osoby ze specjalnymi potrzebami (np. wskazane powyzej). Po przeprowadzeniu analizy
podaj nazwe produktu/ ustugi i uzasadnij dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami, tzn. opisz
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w jaki sposdb produkt/ ustuga bedzie dostosowany, aby zapewni¢ dostepnos¢ i mozliwos¢
korzystania z niego przez osoby z niepetnosprawnosciami lub innych uzytkownikéw. W przypadku,
gdy produkt/ ustuga ma charakter neutralny wobec zasady rownosci szans i niedyskryminacji
zaznacz, ze produkt bedzie neutralny i réwniez uzasadnij neutralnosé produktu (w polu
uzasadnienie).

Produkt/ ustuga moze by¢ uznana za ,,neutralny” wytgcznie w przypadku gdy nie ma swoich
bezposrednich uzytkownikdw/uzytkowniczek, np. instalacje elektryczne, linie przesytowe,
automatyczne linie produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy
technologiczne).

Zgodnosé projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn (limit 3 000 znakdw)

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn oznacza wdrozenie dziatarn majgcych na celu osiggniecie stanu,
w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, rowne prawa
i rowne obowigzki. To rowniez stan, w ktdrym kobiety i mezczyZzni majg réwny dostep do
korzystania z zasobdéw (np. srodki finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowac
mozliwo$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczenrt wynikajgcych ze stereotypdw pici. Realizacja
zasady rownosci kobiet i mezczyzn ma zapewni¢ w szczegdlnosci rowne prawo do ksztatcenia,
zatrudnienia i awanséw, do wynagradzania za prace, do zabezpieczenia spotecznego oraz do
zajmowania rownorzednych stanowisk i petnienia funkcji.
Pamietaj, ze projekt musi zapewniac rownosc¢ kobiet i mezczyzn i dokonaj analizy projektu pod
tym katem.
Przeprowadzajgc analize projektu mozesz skorzystac z ponizszych pytan:

e czy w projekcie stosuje rownosé kobiet i mezczyzn np. w procesie rekrutacji, zatrudnienia,

warunkéw pracy, wynagrodzenia, awansow, oceny pracownikdw, itp.?

e czy posiadam regulacje okreslajgce wymagania dotyczace dziatan zwigzanych z réwnoscia
kobiet i mezczyzn, antymobbingowych, zapobiegajgcych molestowaniu seksualnemu oraz
innych przeciwdziatajacych ich stosowaniu np. regulaminy, instrukcje, inne wewnetrzne
dokumenty?

e czy zapewniam pracownikom mozliwos¢ uczestnictwa np. w szkoleniach/ innych
wydarzeniach na réwnych zasadach?

e czy zapewniam inne rozwigzania zapewniajgce réwnosc¢ kobiet i mezczyzn np. elastyczne
godziny pracy, urlopy opiekuricze umozliwiajgce zapewnienie osobistej opieki lub wsparcia
osobie zaleznej, itp.?

Zwrdéc¢ uwage, ze przez zgodnosé z zasadg rownosc kobiet i mezczyzn nalezy rozumie¢, z jednej
strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyrdwnywanie szans danej ptci
bedacej w gorszym potfozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty zdiagnozowane w projekcie).

Z drugiej strony - stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie
dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.
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Po przeprowadzeniu analizy opisz i uzasadnij, dlaczego projekt bedzie zgodny z zasadg réwnosci
kobiet i mezczyzn, o ktérej mowa w z art. 9 ust. 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady 2021/1060 oraz Wytycznych.

Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce zgodnosc¢ projektu

z realizacjg zasady i uzasadnij je w odniesieniu do projektu.

Neutralnosé projektu jest dopuszczalna w stosunku do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn. Zwrdé
jednak uwage, ze o neutralnosci projektu mozna moéwié tylko wtedy, kiedy opiszesz i uzasadnisz
dlaczego projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci z tg
zasada.

Zgodnos¢ z Kartqg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (limit
4 000 znakdw)

UWAGA!
Informacje zawarte w tej czesci wniosku beda brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego
kryterium nr 8 pn. Projekt jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych.

Przeanalizuj projekt oraz Twojg organizacje/ przedsiebiorstwo i zapoznaj sie z postanowieniami
Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (dalej: KPP) w celu
opisania we wniosku w jaki sposéb realizowany projekt zapewni zgodnos¢ z art. 1, 3-8, 10, 15, 20-
23, 25-28, 30-33 KPP oraz ewentualnie innymi artykutami, ktére majg zastosowanie w odniesieniu
do zakresu projektu i Twojej organizacji/ przedsiebiorstwa. Analiza ma pomdc we wskazaniu we
whniosku o dofinansowanie w jaki sposéb podczas realizacji projektu zapewniona zostanie
zgodnos¢ z ww. artykutami KPP i czy projekt nie narusza praw i wolnosci okreslonych w KPP.
Analiza moze mie¢ dowolng forme i stuzy wytgcznie do przygotowania uzasadnienia spetnienia
kryterium.

Na podstawie analizy, uzasadnij we wniosku zgodnos¢ z prawami i wolnosciami okreslonymi we
wskazanych w kryterium artykutach KPP oraz ewentualnie z innymi artykutami zidentyfikowanymi
w ramach analizy w odniesieniu do zakresu projektu oraz Twojej organizacji/ przedsiebiorstwa lub
neutralnosc¢ (o ile jest to uzasadnione) — czyli co juz robisz w Twojej organizacji/ przedsiebiorstwie
oraz co zrobisz w organizacji/ przedsiebiorstwie w zwigzku z realizacjg projektu.

We whniosku, w szczegdlnosci zapewnij o zgodnosci projektu ze wskazanymi w kryterium art. 1, 3-
8, 10, 15, 20-23, 25-28, 30-33 KPP i braku naruszenia ww. praw i wolnosci w ramach dziatan
podejmowanych w projekcie.

Uzasadnij, ze projekt realizowany bedzie w szczegdlnosci w poszanowaniu praw i wolnosci takich
jak godnosé, wolnosé, rownosé, solidarnosc. W przypadku pozostatych artykutow KPP zapewnij,

o ile nie majg odniesienia do zakresu projektu oraz Twojej organizacji/ przedsiebiorstwa, ze projekt
jest neutralny wzgledem nich.

W celu uzasadnienia zgodnosci z KPP wskaz, jakie dokumenty wewnetrzne np. regulaminy,
procedury, o$wiadczenia, itp. obowigzujgce w Twojej organizacji/ przedsiebiorstwie zapewniajg
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przestrzeganie zgodnosci z KPP. Jezeli jeszcze nie obowigzujg rozwaz ich wdrozenie. Przyktadowe
dokumenty wewnetrzne, to: regulamin pracy, regulamin wynagrodzen, nagradzania, premii,
procedury zapewniajace rownosc¢ i brak dyskryminacji uwzgledniajgce przestanki wskazane w art.
21 KPP, procedury naboru, antymobbingowe, réwnosci ptci, procedury kontrolne, itd.

Zapewnij, ze przestrzeganie poszczegdlnych praw i wolnosci KPP realizowane jest np. w procesie
rekrutacji, wynagradzania, zapewnienia rozwoju osobistego, réwnego traktowania i
niedyskryminujgcego dostepu do zatrudnienia i Swiadczen zapewnienia dostepnosci dla oséb ze
specjalnymi potrzebami, przestrzegania réwnosci i niedyskryminacji wobec klientéw,
kontrahentéw i odbiorcéw efektéw projektu, dyrektywy work-life balance, stosowania pracy
hybrydowej, elastycznych godziny pracy, ochrony danych osobowych, przestrzegania etycznych
zachowan w dziatalnosci podmiotu, prowadzonych badaniach i wprowadzanych rozwigzaniach,
inne (jakie?).

Dobrg praktyka jest:

e uwzglednienie w regulaminach pracy zapiséw wprost zakazujgcych dyskryminacji ze
wzgledu na przestanki dyskryminacji wskazane w KPP, molestowania i molestowania
seksualnego,

e wypracowanie i wdrozenie procedur na rzecz przeciwdziatania dyskryminacji oraz
przemocy (w tym molestowaniu seksualnemu i mobbingowi),

e wypracowanie i wdrozenie transparentnych zasad awansu, wynagrodzen, rekrutacji,

e wypracowywanie i wdrazanie rozwigzan sprzyjajgcych godzeniu zycia zawodowego i
prywatnego (np. elastyczny czas pracy, organizacje/ dofinansowanie kosztéw opieki nad
osobami zaleznymi)®,

e obowigzek prowadzonej regularnie identyfikacji nieréwnosci kobiet i mezczyzn w
odniesieniu do wynagrodzenia (gender gap), przy zatozeniu ze analiza zarobkéw obejmuje
wszystkie sktadniki wynagrodzen (wynagrodzenie zasadnicze, premie, nagrody, inne
gratyfikacje finansowe i pozafinansowe),

e tworzenie réznorodnych zespotdw pod katem np. ptci, wieku, sprawnosci, itp.

Jezeli opis powyzszych dziatan jest juz zawarty w uzasadnieniu kryterium pozytywnego wptywu
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami lub zgodnosci z zasada réwnosci kobiet i mezczyzn — nie powtarzaj ich.
Wskaz, ze dziatania te (okresl ich zakres np. regulaminy, procedury, zapewnienie dostepnosci)
zostaty opisane przy opisie ww. zasad rownosciowych.

Zgodnos¢ z Konwencjq o Prawach Oséb Niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (limit 4 000
znakow)

UWAGA!

5 https://rodzinaipraca.gov.pl/narzedzia-godzenia-rol
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Informacje zawarte w tej czesci wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego
kryterium nr 9 pn. Projekt jest zgodny z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.

Przeanalizuj projekt oraz Twojg organizacje/ przedsiebiorstwo i zapoznaj sie z postanowieniami
Konwencji o Prawach Osdb Niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (dalej: KPON) w celu
opisania we wniosku, w jaki sposdb realizowany projekt zapewni zgodnos¢ z art. 2-7, 9, 27 KPON
oraz ewentualnie z innymi artykutami, ktdre majg zastosowanie w odniesieniu do zakresu projektu
oraz Twojej organizacji/ przedsiebiorstwa. Analiza ma pomdc we wskazaniu we wniosku o
dofinansowanie w jaki sposéb podczas realizacji projektu zapewniona bedzie zgodnos¢ z ww.
artykutami KPON i czy nie narusza praw i wolnosci okreslonych w KPON. Analiza moze mieé
dowolng forme i stuzy wytacznie do przygotowania uzasadnienia spetnienia kryterium.

Na podstawie analizy, uzasadnij we wniosku zgodno$¢ z prawami i wolnosciami okreslonymi we
wskazanych w kryterium artykutach KPON oraz ewentualnie z innymi artykutami
zidentyfikowanymi w ramach analizy w odniesieniu do zakresu projektu oraz Twojej organizacji/
przedsiebiorstwa (np. obszar edukacji, zdrowia) lub neutralnos$¢ (o ile jest to uzasadnione) — czyli
co juz robisz w Twojej organizacji/ przedsiebiorstwie oraz co zrobisz w organizacji/
przedsiebiorstwie w zwigzku z realizacjg projektu.

We wniosku, w szczegdlnosci zapewnij o zgodnosci projektu ze wskazanymi w kryterium art. 2-7,
9, 27 KPON i braku naruszenia ww. praw i wolnosci w ramach dziatan podejmowanych w projekcie.
Uwaga!

e w przypadku, gdy w projekcie realizujesz dziatania zwigzane z podniesieniem kompetenc;ji
pracownikdw w ramach prowadzonej analizy rozwaz zgodnos$¢ dziatanh podejmowanych w
projekcie z art. 24 Edukacja KPON i jej wyniki przedstaw we wniosku,

e w przypadku, gdy zakres projektu odnosi sie do kwestii zwigzanych z obszarem zdrowia (np.
produktow, ustug, technologii, innowacji, itp.) w ramach prowadzonej analizy rozwaz
zgodnosc dziatan podejmowanych w projekcie z art. 25 Zdrowie KPON.

Uzasadnij, ze projekt realizowany bedzie z zapewnieniem petnego i rownego korzystania z praw i
wolnosci przez osoby z niepetnosprawnos$ciami na réwni ze wszystkimi innymi obywatelami
zaréwno przez osoby zatrudnione, jak i wobec klientéw i kontrahentéw i odbiorcéw efektow
projektu. W przypadku pozostatych artykutéw KPON zapewnij, o ile nie majg odniesienia do
zakresu projektu oraz Twojej organizacji/ przedsiebiorstwa, ze projekt jest neutralny wzgledem
nich.

W celu uzasadnienia zgodnosci z KPON wskaz w jaki sposdb zapewnisz jej przestrzeganie m.in.
poprzez postanowienia dokumentéw wewnetrznych (jak w przypadku KPP) np. regulamin pracy,
procedury zapewniajgce rownosé i brak dyskryminacji uwzgledniajgce przestanki wskazane w art.
21 KPP, procedury naboru, antymobbingowe, rownosci ptci, procedury kontrolne, itd.

Zapewnij, ze przestrzeganie poszczegdlnych praw i wolnosci KPON realizowane jest np. w procesie
rekrutacji, wynagradzania, zapewnienia rozwoju osobistego, réwnego traktowania i
niedyskryminujgcego dostepu do zatrudnienia i Swiadczen zapewnienia dostepnosci dla oséb ze
specjalnymi potrzebami, przestrzegania zasad dostepnosci, réwnosci i niedyskryminacji wobec
klientéw, kontrahentéw i odbiorcéw efektéw projektu.
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Wskaz jakie narzedzia juz stosujesz i planujesz zastosowaé w realizowanym projekcie np.
dostepnosc¢ strony internetowe] z wykorzystaniem standardu WCAG, uwzglednienie zasad
projektowania uniwersalnego w produktach/ ustugach projektu, stosowanie Standardow
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 (zatgcznik nr 2 do Wytycznych), adekwatnych do
zakresu projektu, stosowanie klauzul spotecznych w realizowanych przetargach/ zamdwieniach,
inne. Wskaz konkretne rozwigzania, jakie zrealizujesz w ramach projektu.

Zapewnij/ uzasadnij, ze dziatania podejmowane w projekcie beda uwzgledniaty potrzeby osdb o
specjalnych potrzebach, w tym w szczegdlnosci pracownikéw, klientéw, kontrahentéw, odbiorcéw
efektéw projektu m.in. w ramach:

e komunikacji — strony internetowe, informacji, dostepnos¢ produktow/ ustug;

e dostepnosci architektonicznej pomieszczen i przestrzeni ogélnodostepnej np. dostep do
budynku na prawach réwnych z osobami petnosprawnymi, windy z lektorem oraz
alfabetem Braille’a, toalety dla niepetnosprawnych, oznaczenia korytarzy i sal
konferencyjnych;

e organizacji pracy — komunikacja przy wykorzystaniu narzedzi informatycznych, spotkania
hybrydowe/ zdalne;

e jezyka —zastosowanie we wszelkich materiatach prostego, dostepnego jezyka (zgodnie z
zasadami dostepnosci), jezyka niedyskryminujgcego, ttumacza migowego/
audiodeskrypcji (o ile jest to uzasadnione);

e produktéw/ ustug — uwzglednianie potrzeb oséb o specjalnych potrzebach w ramach
opracowywanych rozwigzan.

Jezeli opis powyzszych dziatan jest juz zawarty w uzasadnieniu kryterium pozytywnego wptywu
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnos$ciami lub KPP — nie powtarzaj ich. Wskaz, ze dziatania te (okresl ich zakres np.
stosowanie standarddéw, klauzul spotecznych) zostaty opisane przy opisie ww. zasady rownosci
szans.

Zasada zrGwnowazonego rozwoju

UWAGA!
Informacje zawarte w tej czesci wniosku beda brane pod uwage przy ocenie obligatoryjnego
kryterium nr 10 pn. Projekt spetnia zasade zrownowazonego rozwoju.

Zgodnos¢ projektu z przepisami w zakresie ochrony srodowiska (lista rozwijana+ limit 500 znakéw
dla kazdego aktu prawnego, minimum jeden wybor z listy)

Wybierz z listy rozwijanej akty prawne potwierdzajgce zgodno$é projektu z przepisami w zakresie
ochrony srodowiska. Masz do wyboru nastepujgce akty prawne:
— ustawa OOS —tj. ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefnstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko;
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— ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;
— ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne;

— ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

— ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

— inne (w polu uzasadnienia wpisz jakie).

Jezeli chcesz wskazac inne akty prawne wskaz je w polu ,,Uzasadnienie”. Opisz, w jakim zakresie
twdj projekt bedzie zgodny z przepisami ujetymi w danym akcie prawnym. Opisz, jakie przepisy
ochrony srodowiska i w jakim zakresie bedg miaty zastosowanie w projekcie, ktory realizujesz.

W GW po wypetnianiu pdl z informacjami na temat zgodnosci projektu z danym aktem prawnym,
uzyj przycisku ,, Dodaj” aby przejsé¢ do edycji informacji na zgodnosci projektu z kolejnym aktem
prawnym.

Zgodnos¢ z zasadami 6R i/ lub innymi aspektami srodowiskowymi (lista rozwijana)

Wybierz z listy rozwijanej, jeden z 4 dostepnych wariantéw wskazujgcych, czy Projekt bedzie
realizowany zgodnie z:

a) co najmniej dwiema zasadami z 6R tj. odmow (refuse); ogranicz (reduce); uzywaj ponownie
(reuse); naprawiaj (recover); oddaj do recyklingu (recycle); zastandw sie co mozesz zrobic
lepiej (rethink) lub

b) co najmniej jedng zasada z 6R lub

c) pozytywnym wptywem na inne aspekty sSrodowiskowe w ramach projektu (niz zasady 6R)
lub

d) co najmniej jedng zasadg z 6R i pozytywnym wptywem na inne aspekty sSrodowiskowe w
ramach projektu (niz zasady 6R).

W zaleznosci od specyfiki Twojego projektu [wybranego wariantu (a-d)] wypetnij odpowiednie pola
zwigzane ze spetnieniem zasad 6R i/lub pozytywnym wptywem projektu na inne aspekty srodowiskowe (niz
zasady 6R).

Zasada refuse (odmow) polega na rezygnacji z uzycia materiatéw, substancji lub produktéw, ktére
nie nadajg sie do ponownego uzycia, naprawiania lub recyklingu lub ktére charakteryzujg sie
negatywnym oddziatywaniem na srodowisko lub na zycie i zdrowie ludzi.

Stosowanie zasady ,odmow (refuse)” powinno byé potwierdzone catkowitym (100%)
wyeliminowaniem materiatow, substancji lub produktéw, ktére nie nadajg sie do ponownego
uzycia, naprawiania lub recyklingu lub majgcych negatywne oddziatywanie na zycie i zdrowie ludzi
oraz na $rodowisko.

Nalezy wykazac¢ te materiaty, substancje lub produkty, ktore zostaty wyeliminowane w wyniku
realizacji projektu w stosunku do dotychczasowej produkcji lub w stosunku do tradycyjnych metod
jej prowadzenia (w przypadku gdy nie prowadzites do tej pory produkcji).

Stosowanie zasady , refuse (odmdéw)” moze by¢ tez potwierdzone prowadzeniem badan
dotyczacych rezygnacji z uzycia materiatdw, substancji lub produktéw, ktdre nie nadaja sie do
ponownego uzycia, naprawiania lub recyklingu lub ktére charakteryzujg sie negatywnym



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

35

oddziatywaniem na srodowisko lub na zycie i zdrowie ludzi i poparte np. wskaznikiem dotyczagcym
liczby badan lub liczby produktéw/proceséw objetych tymi badaniami.

Zasada ,reduce (ogranicz)” polega na zmniejszeniu zuzycia zasobow odnawialnych i
nieodnawialnych, materiatdw, substancji lub produktdw poprzez zastosowanie odpowiednich
dziatan technologicznych, logistycznych lub ekonomicznych. Ograniczenie powinno prowadzi¢ do
realnego zmniejszenia zuzywanych zasobow odnawialnych (np. woda, gleba), nieodnawialnych
(np. surowce mineralne: energetyczne, metaliczne, chemiczne, skalne oraz organiczne) lub
materiatow, substancji lub produktéw w trakcie lub w wyniku realizacji projektu w stosunku do
dotychczasowej dziatalnosci lub w stosunku do tradycyjnych metod jej prowadzenia.

Zasada ,reduce (ogranicz)” moze mie¢ zastosowanie rowniez w ustugach ICT np. poprzez
stosowanie rozwigzan pozwalajgcych na zredukowanie zuzytej energii elektrycznej przez sprzet
komputerowy np. poprzez korzystanie z ustug chmurowych, raportowanie $ladu weglowego i jego
redukcje, korzystanie z optymalizacji serwerdw, poprawe czasu uzywania aplikacji tak aby
minimalizowac czas spedzony z aplikacjg tzw. ,,user experience”, umozliwianie stosowania trybu
ciemnego tzw. ,dark mode” obnizajgcego zuzycie energii przez urzgdzenia, ograniczanie liczby
zapytan i przesytanych danych, opracowanie lub zmiane algorytmdéw w taki sposdb, zeby zuzywaty
mniej pradu. Jedng z form zastosowania tej zasady moze by¢ réwniez wprowadzanie modeli
biznesowych, ktére zmniejszajg liczbe wytwarzanych produktéow — przyktadem moze by¢ model
»produkt jako ustuga” (Product-as-a-Service — ,PaaS”). Model ten polega na zapewnieniu
uzytkownikowi koricowemu dostepu do funkcjonalnosci danego produktu/zasobu zamiast
produktu/zasobu. W takim modelu wtascicielem produktu pozostaje jego producent, oferujgcy
ustugi w abonamencie lub optacie za uzycie.

Stosowanie zasady , reduce (ogranicz)” powinno by¢ potwierdzone wskazaniem konkretnych
zasobdéw, materiatéw, substancji lub produktéw, ktérych wykorzystanie w wyniku realizacji
projektu zostato zminimalizowane i jednoczesnie nie spowodowato znacznego wzrostu
wykorzystania innych zasobéw, materiatéw, substancji lub produktéw w trakcie lub w wyniku
realizacji projektu w stosunku do dotychczasowej dziatalnosci lub w stosunku do tradycyjnych
metod jej prowadzenia (w przypadku gdy wnioskodawca nie prowadzit do tej pory dziatalnosci).
Stosowanie zasady ,,reduce (ogranicz)” moze by¢ tez potwierdzone prowadzeniem badan
dotyczacych zmniejszenia zuzycia zasobdéw, materiatéw, substancji lub produktéw poprzez
zastosowanie odpowiednich dziatan technologicznych, logistycznych lub ekonomicznych i poparte
wskaznikiem dotyczgcym np. liczby badan lub liczby produktéow/proceséw objetych tymi
badaniami.

Zasada ,,uzywaj ponownie (reuse)” polega na ponownym wykorzystaniu materiatéw, surowcow
lub produktéw, ktdre zamiast stac sie odpadem w jednym procesie produkcyjnym lub ustugowym
stajg sie surowcem dla innego. Zasada ta moze tez prowadzi¢ do wykorzystania materiatéw,
surowcow lub produktéw do nowych funkcji jesli w obecnej postaci nie znajdujg juz zastosowania.
Stosowanie zasady ,,uzywaj ponownie (reuse)” powinno by¢ potwierdzone wskazaniem
konkretnych materiatdw, substancji lub produktéw, ktore w trakcie lub w wyniku realizacji
projektu zostang ponownie skierowane do wykorzystania, lub ktérym zostanie nadana nowa,
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majgca znaczenie w danej lub innej dziatalnosci, funkcja. Zmiana, powinna zostaé wykazana

w odniesieniu do dotychczasowej dziatalnosci lub mieé odniesienie do tradycyjnych metod jej
prowadzenia (w przypadku gdy wnioskodawca nie prowadzit do tej pory dziatalnosci). Nalezy
wykazaé w postaci mierzalnego wskaznika ilos¢ materiatéw, substancji lub produktéw
skierowanych do ponownego wykorzystania. Stosowanie zasady , uzywaj ponownie (reuse)” moze
by¢ tez potwierdzone prowadzeniem badan dotyczgcych zaawansowanych technologii regeneracji
produktow lub tworzeniem systemdw promujgcych ponowne uzycie i poparte wskaznikiem
dotyczgcym np. liczby badan lub produktéw/proceséw objetych tymi badaniami.

Stosowanie zasady ,, uzywaj ponownie (reuse)” moze byc tez potwierdzone prowadzeniem badan
i wdrazaniem innowac;ji dotyczgcych zaawansowanych technologii regeneracji produktéw lub
tworzeniem systemow promujgcych ponowne uzycie.

Zasada ,,naprawiaj (recover)” polega na wprowadzeniu w ramach projektu takich rozwigzan
technologicznych, logistycznych i marketingowych, ktére zapewniajg dostepnosé czesci
zamiennych, instrukcji obstugi i napraw, informacji technicznych lub innych narzedzi, sprzetu lub
oprogramowania pozwalajgcych na naprawe i ponowne uzycie produktow bez szkody dla ich
jakosci i bezpieczenistwa. Stosowanie zasady ,,naprawiaj (recover)” polega tez na wydtuzaniu cyklu
zycia produktu poprzez umozliwienie jego naprawy, odswiezenia czy poprawy estetyki lub na
tworzeniu kompleksowych systemoéw promujgcych naprawe produktéw np. poprzez
wprowadzanie standardéw technologicznych, oferowanie czesci zamiennych, prac naprawczych
lub tworzenie produktu w sposéb umozliwiajgcy jego naprawe.

Stosowanie zasady ,naprawiaj (recover)” powinno by¢ potwierdzone wskazaniem konkretnych
produktow lub ich elementdw, dla ktérych w trakcie lub w wyniku realizacji projektu zostanie
wprowadzona mozliwos$¢ ich naprawy, odswiezenia, odnowienia lub ulepszenia. Zmiana
spowodowana realizacjg projektu powinna zostaé wykazana w odniesieniu do dotychczasowej
dziatalnosci podmiotu lub mie¢ odniesienie do tradycyjnych metod prowadzenia danej dziatalnosci
(w przypadku gdy wnioskodawca nie prowadzit do tej pory dziatalnosci). Zmiana moze dotyczy¢
takze sprzetu i maszyn (np. zakup urzadzen regenerowanych/ naprawianych zapewniajgcych
odpowiednig jakos¢ i bezpieczenstwo uzytkowania).

Stosowanie zasady ,naprawiaj (recover)” moze by¢ tez potwierdzone prowadzeniem badan

i wdrazaniem innowacji dotyczacych zaawansowanych technologii regeneracji produktéw lub
tworzeniem systemdw promujgcych naprawienia i regeneracje produktow. Nalezy wykazaé

w postaci mierzalnego wskaznika liczbe produktow lub elementéw, dla ktdrych w wyniku realizacji
projektu zostanie wprowadzona mozliwos¢ ich naprawy, odswiezenia, odnowienia lub ulepszenia.
Mierzalnym wskaznikiem moze by¢ rowniez wykazanie o ile wydtuzy sie czas zycia produktu/ lub
elementu w wyniku wprowadzonych zmian zgodnych z zasadg ,naprawiaj (recover)”. Stosowanie
zasady ,,naprawiaj (recover)” moze by¢ tez potwierdzone prowadzeniem badan dotyczacych
zaawansowanych technologii regeneracji produktéw lub tworzeniem systemdw promujacych
naprawienia i regeneracje produktéw i poparte wskaznikiem dotyczgcym np. liczby badan lub
liczby produktéw/proceséw objetych tymi badaniami.
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Zasada ,,oddaj do recyklingu (recycle)” dotyczy sytuacji, w ktérej produktu, materiatu lub
substancji nie mozna uzy¢ ponownie lub naprawié/zregenerowac, a powstate w wyniku takiej
sytuacji odpady nie mogg zosta¢ ponownie uzyte ani nie mogg utracic statusu odpadu bez
dodatkowego przetworzenia. Odpady takie zgodnie z zasadg (recycle) nalezy skierowaé do
przetworzenia celem ponownego wykorzystania w pierwotnym celu lub przeksztatci¢ w nowe
materiaty i produkty. Za zgodny z zasadg (recycle) nalezy tez uznac recykling organiczny polegajacy
na obrdbce tlenowej, w tym kompostowaniu, lub obrébce beztlenowej odpaddéw, ktdre ulegaja
rozktadowi biologicznemu w kontrolowanych warunkach przy wykorzystaniu mikroorganizmoéw, w
wyniku ktérej powstaje materia organiczna lub np. metan, oraz odzysk materiatow.

Stosowanie zasady ,,oddaj do recyklingu (recycle)” powinno by¢ potwierdzone wskazaniem
konkretnych materiatdw, substancji lub produktéw, ktore w trakcie lub w wyniku realizacji
projektu zostaty skierowane do recyklingu, a co do ktérych niemozliwe byto zastosowanie zasad:
»uzywaj ponownie (reuse)” lub ,,naprawiaj (recover)”. Zmiana powinna zosta¢ wykazana

w odniesieniu do dotychczasowej dziatalno$ci podmiotu lub mie¢ odniesienie do tradycyjnych
metod prowadzenia danej dziatalnosci (w przypadku gdy wnioskodawca nie prowadzit do tej pory
dziatalnosci). Zmiana moze dotyczy¢ takze sprzetu i maszyn. Ponadto, za zgodne z tg zasada
uznane zostanie wykorzystanie w dziatalnosci materiatéw, substancji lub produktéw, ktére
pochodzg z recyklingu, w tym po utracie statusu odpaddw.

Nalezy wykaza¢ w postaci mierzalnego wskaznika ilos¢ materiatéw, substancji lub produktéw
skierowanych do recyklingu lub ktére pochodzg z recyklingu i zostaty wykorzystane w dziatalnosci
Whnioskodawcy w trakcie lub w wyniku realizacji projektu.

Stosowanie zasady oddaj do recyklingu(recycle) moze by¢ tez potwierdzone prowadzeniem badan
dotyczgcych zaawansowanych technologii recyklingu i poparte wskaznikiem dotyczgcym np. liczby
badan lub liczby produktéw/proceséw objetych tymi badaniami.

Zgodnie z zasadgq ,,zastanow sie co mozesz zrobic lepiej (rethink)” kazdy, kto podejmuje dziatania
powodujgce lub moggce powodowaé powstanie odpadéw lub oddziatywanie na srodowisko,
powinien takie dziatania zaplanowac i zaprojektowac (rethink) przy uzyciu takich sposobdw
produkcji lub form ustug oraz surowcéw i materiatdw, aby zapobiega¢ powstawaniu odpadéw lub
istotnie je ograniczaé lub ograniczaé ich negatywne oddziatywanie na zycie i zdrowie ludzi oraz na
srodowisko. Istotg tej zasady jest planowanie i projektowanie z uwzglednieniem petnego cyklu
zycia danego produktu lub ustugi. W tym celu niezbedne jest identyfikowanie materiatéw,
substancji lub produktéw bedgcych gtdwnymi zrédtami oddziatywania na srodowisko lub
powstawania odpaddéw a nastepnie podejmowanie dziatan w celu zapobiegania lub ograniczenia
ich wykorzystania.

Stosowanie zasady ,zastandw sie co mozesz zrobic lepiej (rethink)” powinno by¢ potwierdzone
przeprowadzeniem badan i ocen w zakresie srodowiskowej oceny cyklu zycia (np. LCA, Life Cycle
Assessment) lub oceng $ladu sSrodowiskowego produktu (np. PEF, Product Environmental
Footprint) lub przeprowadzeniem innej certyfikacji Srodowiskowej (np. ISO 14001, EMAS) lub
uzyskaniem oznakowania ekologicznego (np. Ecolabel) lub weryfikacji technologii Srodowiskowej
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(np. ETV) dla wyrobu lub ustugi bedacej przedmiotem dziatalnosci, ktéra wynika z zaplanowanej
realizacji projektu.

Za zgodne z zasadg ,,zastanow sie co mozesz zrobic lepiej (rethink)” zostanie uznane takze
prowadzenie zakupdw, w ramach projektu, zgodnie z kryteriami zielonych zamdéwien publicznych,
(w tym z uwzglednieniem na etapie zakupu lub procedury udzielenia zaméwienia parametréw
zwigzanych ze zuzyciem energii).

Za stosowanie zasady ,zastanow sie co mozesz zrobié lepiej (rethink)” nie bedzie uznawane
przeprowadzenie oceny oddziatywania na $srodowisko®. Ocena ta ma bowiem za zadanie okresli¢
srodowiskowe warunki jej realizacji w zakresie, w jakim wnioskuje o nie inwestor.

Projekt bedzie realizowany zgodnie z zasadg/ami 6R
(lista rozwijana)

W zaleznosci od wybranego wariantu (a-d) wybierz z listy rozwijanej co najmniej jedng zasade z 6R

(wariant b i d) lub co najmniej dwie zasady z 6R (wariant a). Masz do wyboru nastepujgce zasady:

— odmow (refuse);

— ogranicz (reduce);

— uZywaj ponownie (reuse);

— naprawiaj (recover);

— oddaj do recyklingu (recycle);

— zastandw sie co mozesz zrobic lepiej (rethink).

Jezeli projekt nie dotyczy zadnej z zasad 6R wybierz opcje ,nie dotyczy”.

Opis sposobu realizacji projektu zgodnie z powyzej wybranq/ymi zasadq/ami 6R
(limit 2000 znakow)

Opisz, ktdre zasady 6R i w jakim zakresie bedg miaty zastosowanie w projekcie. Odnies$ sie do
wybranej/ych zasad 6R (wariant a, b, d).

Stosowanie zasad/y 6R zostato odzwierciedlone w nastepujgcych wskaznikach

(lista wyboru)

Na potwierdzenie spetniania wybranych zasad z 6R (wariant a, b, d), przedstaw adekwatne
wskazniki srodowiskowe.

— w przypadku wykazania zgodnosci z dwiema zasadami z 6R do kazdej zasady przedstaw co
najmniej jeden adekwatny wskaznik (wariant a);

6 0 ktérej mowa w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.
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— w przypadku zgodnosci z jedng zasadg z 6R przedstaw co najmniej dwa adekwatne
wskazniki (wariant b);

— w przypadku zgodnosci z jedng zasadg z 6R i zgodnosci z innym aspektem srodowiskowym
(niz zasady 6R) przedstaw co najmniej dwa adekwatne wskazniki — co najmniej jeden do
zasady 6R i co najmniej jeden do innego aspektu Srodowiskowego (niz zasady 6R), przy
czym wartos¢ wskaznika potwierdzajgcego pozytywny wptyw na inny aspekt srodowiskowy
(niz zasady 6R) musi ulec poprawie co najmniej o 10% w poréwnaniu do wartosci
wskaznika przed realizacjg projektu (wariant d).

Dla kazdej wybranej zasady 6R wybierz adekwatny wskaznik.

Wskazniki (nazwa, wartosci i metodologie) opisz w sekcji ,,Wskazniki projektu” poprzez funkcje
»,dodaj wskaznik” a nastepnie w tym miejscu pojawi sie lista rozwijana z nazwami dodanych
wskaznikdw — wybierz sposrdd nich wskazniki dotyczace zasad 6R.

Okreslajgc wskazniki sSrodowiskowe dla zasad 6R mozesz positkowad sie wskaznikami z aktualnej na
dzien ogtoszenia naboru Listy Wskaznikéw Kluczowych
https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-

wskaznikow-kluczowych-efrr/ lub okresli¢ je samodzielnie.

Przyktady prawidtowego okreslenia wskaznikéw dla zasad 6R w dziataniu FENG.02.25 to:
— ponowne wykorzystanie elementéw zabudowy stoiska,
— liczba postepowan, dla ktérych zastosowano kryteria ,,zielonych zamoéwien”,
— liczba wynajetych standardowych zabudowan stoiska bezposrednio u organizatora targéw,
— liczba ponownie wykorzystanych paneli Marki Polskiej Gospodarki,
— ilos¢ transportéow wspdlnych - misje (reduce),
— ograniczenie zuzycia opakowan do transportu eksponatéw na wydarzenia targowe,
— zabudowa stoiska targowego z wykorzystaniem elementdw pochodzgcych z recyklingu,
— ilo$¢ zredukowanych materiatow uzytych do budowy stoisk targowych.

WAZNE! Pamietaj, ze wskazniki $rodowiskowe beda raportowane, monitorowane i kontrolowane
na miejscu realizacji projektu. Oceniane bedzie tez, czy wskazniki odnoszg sie do realizowanego
projektu oraz czy sg spdjne, mierzalne, prawidtowo okreslone, obiektywnie weryfikowalne oraz
realne do osiggniecia oraz czy przedstawiono wartosci bazowe, docelowe oraz sposdb wyliczenia
wartosci docelowych, a takze sposdb weryfikacji osiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw.
Dlatego tak wazne jest, aby okreslony przez Ciebie wskaznik zostat przypisany do wiasciwe] zasady,
a takze okreslona zostata dla niego odpowiednia jednostka miary, na podstawie ktorej wskaznik
bedzie weryfikowany.

Opis pozytywnego wplywu na inne aspekty srodowiskowe w ramach projektu (nie objete
zasadami 6R) (limit 2000 znakow)


https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efrr/
https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efrr/
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W zaleznosci od wybranego wariantu (c-d) opisz pozytywny wptyw realizowanego projektu na inne
aspekty Srodowiskowe nie objete zasadami 6R (wariant c, d).

Pozytywny wptyw na inne aspekty srodowiskowe w ramach projektu zostat odzwierciedlony
w nastepujqgcych wskaznikach (limit 1000 znakdéw) (lista wielokrotnego wyboru)

Na potwierdzenie wykazania pozytywnego wptywu na inne aspekty sSrodowiskowe niz zasady 6R
(wariant c, d) przedstaw adekwatne wskazniki srodowiskowe:

- w przypadku pozytywnego wptywu na inne aspekty srodowiskowe (niz zasady 6R) przedstaw co
najmniej dwa adekwatne wskazniki, z ktdrych co najmniej jeden ulegnie poprawie co najmniej o
10% w poréwnaniu do wartosci wskaznika przed realizacjg projektu (wariant c).

- w przypadku zgodnosci z jedng z zasad 6R i zgodnosci z innym aspektem srodowiskowym
(wariant d) przedstaw co najmniej dwa adekwatne wskazniki — co najmniej jeden do zasady 6R i co
najmniej jeden do innego aspektu sSrodowiskowego (niz zasady 6R), przy czym wartos¢ wskaznika
potwierdzajgcego pozytywny wptyw na inny aspekt srodowiskowy (niz zasady 6R) ulegnie
poprawie co najmniej o0 10% w poréwnaniu do wartosci wskaznika przed realizacjg projektu.

Wskazniki (nazwa, wartosci i metodologie) opisz w sekcji ,,Wskazniki projektu” poprzez funkcje
»dodaj wskaznik” a nastepnie w tym miejscu pojawi sie lista rozwijana z nazwami dodanych
wskaznikéw - wybierz sposrdd nich wskazniki, ktérymi okredlites inne aspekty srodowiskowe (niz
zasady 6R).

Okreslajgc wskazniki sSrodowiskowe inne niz zasady 6R mozesz positkowac sie wskaznikami z
aktualnej na dzien ogtoszenia naboru Listy Wskaznikéw Kluczowych obowigzujgcej w dniu
ogtoszenia konkursu https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-

kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efrr/ lub okresli¢ je samodzielnie.

WAZNE! Pamietaj, ze wskazniki $rodowiskowe beda raportowane, monitorowane i kontrolowane
na miejscu realizacji projektu. Oceniane bedzie tez, czy wskazniki odnoszg sie do realizowanego
projektu oraz czy sg spdjne, mierzalne, prawidtowo okreslone, obiektywnie weryfikowalne oraz
realne do osiggniecia oraz czy przedstawiono wartosci bazowe, docelowe oraz sposdb wyliczenia
wartosci docelowych, a takze sposdb weryfikacji osiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw.

UWAGA!
Informacje nt. wskaznikéw srodowiskowych okreslonych w czesci ,,Wskazniki projektu”, beda
brane takze pod uwage przy ocenie obligatoryjnego kryterium nr 6 pn. Wskazniki projektu.

WSKAZNIKI PROJEKTU

W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Wskazniki”, a nastepnie , Wskazniki
projektu”. Aby edytowad zdefiniowany wczesniej wskaznik uzyj przycisku ,Pokaz” w kolumnie
»Akcja” w wierszu odnoszgcym sie do danego wskaznika. GW umozliwia wnioskodawcom


https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efrr/
https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efrr/
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dodawanie wtasnych wskaznikdéw rezultatu z uzyciem przycisku ,,Dodaj wskaznik” ponizej
zdefiniowanej wczesniej listy zatytutowanej ,Wykaz wskaznikow rezultatu”.

Wypetnij tabele skwantyfikowanych wskaznikéw realizacji celéw projektu odpowiednio do zakresu
planowanych zadan.

Ujete w tabeli wskazniki muszg by¢ spdjne, obiektywnie weryfikowalne, realne do osiggniecia,
mierzalne, prawidtowo okreslone, odzwierciedla¢ zatozone cele projektu i zaplanowany zakres
rzeczowy projektu, by¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu i wnioskowanego wsparcia.
Wskazniki stuzg do pomiaru osigganych postepéw w projekcie, odzwierciedlajg tez specyfike
projektu i jego rezultaty. Pamietaj, ze realizacja podanych wskaznikéw bedzie weryfikowana w
trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu i bedzie warunkowata wyptate dofinansowania. Musisz
dysponowac dokumentacjg potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w projekcie wskaznikdow.

WAZNE! W przypadku nieosiggniecia wskaznikdéw projektu, dofinansowanie moze zostac obnizone
proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia wskaznikow.

Wskazniki produktu

Produkt nalezy rozumiec¢ jako bezposredni efekt realizacji projektu, mierzony konkretnymi
wielkosciami. Wszystkie wskazniki produktu sg predefiniowane w GW, w tym wskazane sg
jednostki miary tych wskaznikéw. Dla wskazanych ponizej wskaznikow produktu w polu ,,Opis
metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci
wskaznika” (limit 500 znakow) okresl precyzyjnie sposéb w jaki udokumentowane zostanie
osiggniecie wartosci docelowej wskaznika (np. nazwa rodzajowa wtasciwego dokumentu i
okreslenie rubryki/rodzaju danych w tym dokumencie stanowigcych podstawe do ustalenia
wartosci docelowej) (jesli uzupetnienie pola jest wymagane dla danego wskaznika).

Obowigzkowe wskazniki produktu, dotyczace projektu, to:

RCOO001 - Przedsiebiorstwa objete wsparciem (w tym: mikro, mate, Srednie)

RCO002 - Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji

PLROOQOL1 - Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw

PLROQO2 - Liczba wspartych matych przedsiebiorstw

PLROOQO3 - Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw

PLRO162 - Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci

No vk~ wbhRE

PLRO164 - Liczba imprez targowo-wystawienniczych, w ktorych beneficjent brat udziat jako
wystawca

Wskazniki produktu, ktére zostang uzupetnione automatycznie to:

— RCOO001 - Przedsiebiorstwa objete wsparciem (w tym: mikro, mate, srednie)

— RCOO002 - Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji

— PLRO162 - Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci
W przypadku ww. wskaznikdw pole ,, Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu
weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” jest zablokowane do edycji.
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Dla wskaznikéw produktu:

— PLROO0O01 - Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw

— PLROO0O02 - Liczba wspartych matych przedsiebiorstw

— PLROO0O03 - Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw
okresl wartos¢ docelowa w zaleznosci od wielkosci przedsiebiorstwa (mikro, mate czy srednie).
W sytuacji, gdy zaproponowany wskaznik produktu nie wystgpi, jako wartos¢ docelowa wpisz
wartosé 0, a w polu ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika” wpisz ,,nie dotyczy”.

W przypadku wskaznika produktu: PLRO164 - Liczba imprez targowo-wystawienniczych, w
ktorych beneficjent brat udziat jako wystawca

podaj liczbe imprez targowo-wystawienniczych, w ktérych bedziesz brat udziat w ramach projektu
w charakterze wystawcy. W polu ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji
osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” okresl wytgcznie sposéb weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika.

WAZNE! Warto$¢ docelowa wskaznika musi wynikaé z zaplanowanego zakresu rzeczowego
projektu.

Wskazniki produktu dotyczace stawek jednostkowych

Pamietaj, ze zastosowanie w projekcie uproszczonej metody rozliczania kosztow (stawka
jednostkowa) podrézy stuzbowych pracownikdw uczestniczgcych w targach poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz biorgcych udziat w wyjazdowych misjach gospodarczych, wymaga
uzupetnienia odpowiednich wskaznikdw z ponizszej listy.

Zwroc¢ uwage, ze wartosci wpisane we wskaznikach musza mie¢ takie same wartosci jak wartosci
wskazane w polu ,liczba stawek” przy uzupetnianiu wydatkéw w Harmonogramie rzeczowo
finansowym — , Koszty uproszczone” (w przypadku zastosowania metody uproszczonej w postaci
stawek jednostkowych).

Jezeli nie przewidujesz skorzystania w projekcie z uproszczonej metody rozliczania kosztéow w
postaci stawek jednostkowych, jako warto$é docelowg wskaznikéw wpisz 0.

Liczba zrealizowanych wyjazdéw stuzbowych - Europa - podaj planowang liczbe wyjazdéw
stuzbowych pracownikéw realizowanych na terenie Europy. Warto$¢ docelowga wskaznika wylicz
jako sume wyjazdéw stuzbowych wszystkich pracownikdw biorgcych udziat w danych
targach/misjach na terenie Europy, np. w przypadku wyjazdu 2 pracownikéw na targi do
Mediolanu oraz 4 pracownikéw na targi w Berlinie wartos¢ docelowa wskaznika wyniesie 6.

Liczba zrealizowanych wyjazdéw stuzbowych - USA - podaj planowang liczbe wyjazdow
stuzbowych pracownikéw realizowanych na terenie USA. Wartos¢ docelowg wskaznika wylicz jako
sume wyjazddw stuzbowych wszystkich pracownikéw biorgcych udziat w danych targach/misjach
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na terenie USA, np. w przypadku wyjazdu 2 pracownikéw na targi do Teksasu oraz 2 pracownikow
na targi do Bostonu warto$¢ docelowa wskaznika wyniesie 4.

Liczba zrealizowanych wyjazdéw stuzbowych - Swiat - podaj planowana liczbe wyjazdéw
stuzbowych pracownikéw realizowanych na terenie innym niz Europa/USA. Warto$¢ docelowa
wskaznika wylicz jako sume wyjazdoéw stuzbowych wszystkich pracownikéw biorgcych udziat

w danych targach/misjach na $wiecie, np. w przypadku wyjazdu 2 pracownikéw na targi do Chin
oraz 3 pracownikdéw na targi do Maroka warto$é docelowa wskaznika wyniesie 5.

Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumieé jako bezposrednie (dotyczgce wnioskodawcy) efekty wynikajace ze
zrealizowanego projektu, mierzone po zakonczeniu realizacji projektu lub jego czesci. Rezultat
informuje o zmianach jakie nastgpity u Wnioskodawcy bezposrednio po zakornczeniu projektu.

W przypadku obowigzkowych wskaznikéw rezultatu warto$¢ bazowa zawsze wynosi ,0” i zostanie
automatycznie uzupetniona przez system. Uzupetnij ponizsze wskazniki wpisujgc wartosc¢
docelowg, a w polu ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika” okresl wytgcznie sposéb weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznikow. W przypadku wskaznikdéw rezultatu podaj wartos¢ bazowa
jako wartos¢ ,,0” oraz wartos¢ docelowg po zakoriczeniu realizacji (stan wskaznika po zakonczeniu
realizacji projektu). Jako rok bazowy wskaz rok, w ktérym planujesz rozpoczecie realizacji projektu.
Rok docelowy okresl zgodnie z definicjg dla kazdego wskaznika.

GW zawiera zdefiniowana liste wyboru jednostek miar wskaznikéw. Jesli w trakcie definiowania
wiasnych wskaznikdw wybér jednostek okaze sie niewystarczajgcy skorzystaj z formularza
kontaktowego w GW, aby wystgpié z prosbg o rozszerzenie listy jednostek miar o brakujaca
jednostke, ktorej potrzebujesz. Prosimy o przeanalizowanie tej kwestii i ewentualne wystgpienie

z przedmiotowgq prosbg w poczatkowej fazie naboru wnioskéw, gdyz w innym wypadku nie
mozemy zagwarantowac, ze reakcja na ztozong prosbe bedzie mozliwa w terminie umozliwiajgcym
whnioskodawcy dokoriczenie edycji wniosku i jego ztozenie przed zamknieciem naboru.

Dla kazdego wskaznika rezultatu w polu ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu
weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” (limit 500 znakow) okresl precyzyjnie
sposob w jaki udokumentowane zostang zadeklarowane wartosci bazowa i docelowa wskaznika
(np. nazwa rodzajowa wtasciwego dokumentu, jak: faktura, rachunek, umowa, sprawozdania
finansowe, itp. i okreslenie rubryki/rodzaju danych w tym dokumencie stanowigcych podstawe do
ustalenia wartosci docelowej). Okresl takze poziom wskaznikdw w poszczegdlnych latach realizacji
projektu az do roku osiggniecia wartosci docelowej i wskaz zatozenia, na podstawie ktorych
oszacowane zostaty wartosci docelowe wskaznikow.
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WAZNE! Zaktadane wartosci docelowe przychoddéw ze sprzedazy wyrobdw lub ustug na eksport
pod wskazang we wniosku o dofinansowanie markg produktowg muszg przewyzszac¢ udziat
srodkow publicznych (w tym srodkéw europejskich) w projekcie zgtoszonym do wsparcia.

Obowigzkowe, predefiniowane wskazniki rezultatu, to:

e RCRO002 - Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne (w tym: dotacje,
instrumenty finansowe)

e WLWAK-PLRRO81 - Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez
przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji

e PROG-FENGR-001 - Przychody ze sprzedazy poza terytorium RP produktéw bedgcych
przedmiotem projektu

Wskaznik RCR0O02 - Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne (w tym: dotacje,
instrumenty finansowe) zostanie uzupetniony automatycznie. Wskaznik odnosi sie do réznicy
pomiedzy kosztami catkowitymi projektu, a wartoscig dofinansowania. Jako rok docelowy
osiggniecia wskaznika wskaz rok zakonczenia realizacji projektu. Pole ,,Opis metodologii wyliczenia
wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika” jest
zablokowane do edycji.

W przypadku wskaznika rezultatu WLWK-PLRR081 Liczba kontraktow handlowych zagranicznych
podpisanych przez przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji podaj faczna liczbe
kontraktéw handlowych zawartych w zwigzku z realizowanym projektem. Jako rok osiggniecia
wartosci docelowej wskaz dowolny rok z kolejnych dwdch lat liczonych po roku, w ktérym
planowane jest zakorniczenie realizacji projektu.

W przypadku wskaznika rezultatu PROG-FENGR-001 - Przychody ze sprzedazy poza terytorium RP
produktow bedqcych przedmiotem projektu podaj wartos¢ przychodéw ze sprzedazy poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jedynie w zakresie produktéw (wyrobdw lub ustug) bedacych
przedmiotem projektu. Jako rok osiggniecia wartosci docelowej wskaz dowolny rok z kolejnych
dwéch lat liczonych po roku, w ktérym planowane jest zakonczenie realizacji projektu.

UWAGA!

Wartos$¢ docelowa wskaznikéw: Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez
przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji oraz Przychody ze sprzedazy poza
terytorium RP produktow bedqcych przedmiotem projektu musi odzwierciedla¢ wartosci ww.
rezultatéw planowane do uzyskania w catym okresie realizacji projektu tj. zaktadang liczbe
zagranicznych kontraktéw handlowych, ktére zostang podpisane od dnia rozpoczecia realizacji
projektu do roku osiggniecia wartosci docelowej oraz wartosc przychodéw z eksportu produktéw
bedacych przedmiotem projektu planowanych do uzyskania od dnia rozpoczecia realizacji projektu
do roku osiggniecia wartosci docelowej.

Obligatoryjne wskazniki rezultatu dotyczace zasady zrdwnowazonego rozwoju
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W sekcji wniosku ,,Wskazniki projektu”, we wskaznikach rezultatu obligatoryjnie musisz uzupetnié
wskazniki potwierdzajgce spetnienie zasady zréwnowazonego rozwoju, o ktérych mowa w czesci
»Z280dnos¢ z zasadami 6R lub innymi aspektami srodowiskowymi”. Poprzez funkcje ,, dodaj
wskaznik” podaj nazwe wskaznika, jednostke miary, wartosci bazowe i docelowe, rok bazowy oraz
rok osiggniecia wartosci docelowej, a takze opisz metodologie wyliczenia wskaznika oraz sposéb
weryfikacji osiggniecia zaplanowanej wartosci wskaznika.

Jako rok bazowy wskaz rok rozpoczecia realizacji projektu. W przypadku gdy projekt rozpoczyna sie
1 stycznia danego roku, rokiem bazowym moze by¢ rok poprzedzajacy. Rokiem docelowym
powinien by¢ rok nastepny po zakoniczeniu realizacji projektu.

Zdefiniuj te wskazniki przed rozpoczeciem edycji pdl wniosku dotyczacych odzwierciedlenia we
wskaznikach zgodnosci projektu z zasadami 6R lub innymi aspektami srodowiskowymi (w sekgji
whniosku ,ZGODNOSC PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UNII EUROPEJSKIEJ”).

UWAGA!
Informacje zawarte w czesci wniosku ,,Wskazniki projektu” beda brane pod uwage przy ocenie
obligatoryjnego kryterium nr 6 pn. Wskazniki projektu.

HARMONOGRAM RZECZOWO FINANSOWY

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzglednié zasady kwalifikowalnosci okreslone

w szczegolnosci w ustawie o PARP, rozporzgdzeniu ws. udzielania przez PARP pomocy finansowej
w ramach FENG, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, RWP,
Przewodniku kwalifikowalnosci wydatkdéw, stanowigcym zatgcznik nr 2 do RWP (dalej: Przewodnik)
oraz umowie o dofinansowanie.

Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objecia wsparciem
powinny by¢ opisane w sposéb pozwalajacy na ich jednoznaczng identyfikacje, a takze
przyporzadkowane do odpowiednich kategorii wydatkdéw.

Whnioskodawca musi przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie informacje w zakresie sposobu:

1) kalkulacji poszczegdlnych wydatkéw w odniesieniu do kazdego rodzaju wydatku
(z wytgczeniem stawek jednostkowych i kosztéw posrednich rozliczanych stawka
ryczattowsq),

2) wyliczenia stawek jednostkowych, w tym podania kosztu jednostkowego i szacowanej
liczby jednostek;

3) wskazania zrédet danych, na podstawie ktérych okreslono kwoty poszczegdlnych
wydatkéw, opisu i uzasadnienia wysokosci kosztow.

UWAGA! Rzetelne szacowanie kosztéw nie polega na wykazaniu otrzymania tylko 1 oferty od
potencjalnego dostawcy towaru/ustugi, z zastrzezeniem wydatkdéw, dla ktérych na rynku istnieje
tylko 1 oferent (np. wynajem stoiska bezposrednio od organizatora targow).
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Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objecia wsparciem muszg
by¢ uzasadnione i racjonalne do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celdow projektu oraz
celéw okreslonych dla dziatania.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz wydatki sg niezbedne i bezposrednio zwigzane z realizacja
dziatan promocyjnych uznanych za kwalifikowalne i zaplanowanych w projekcie. Dziatania
promocyjne, w ktérych wnioskodawca planuje wzig¢ udziat w zwigzku z realizacjg projektu musza
by¢ zgodne z zakresem wskazanym w Przewodniku. Wnioskodawca jest takze zobowigzany
wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej konieczno$¢ poniesienia kazdego wydatku i jego zwigzek z
planowanym przedsiewzieciem.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢ wydatki, ktérych wysokos¢ jest dostosowana do zakresu
zaplanowanych dziatarn promocyjnych i czynnosci realizowanych w ramach projektu. Wydatki nie
mogg by¢ zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ we wniosku

o dofinansowanie kalkulacje poszczegélnych wydatkéw (wraz z podaniem kosztu jednostkowego
i szacowanej liczby jednostek) w odniesieniu do kazdego rodzaju wydatku i wskaza¢ zrodta
danych, na podstawie ktorych okreslono kwoty poszczegdlnych wydatkéw, jak rowniez opis

i uzasadnienie wysokosci kosztow.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktére sg niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu. Katalog oraz rodzaje kosztéow kwalifikowalnych, jak réwniez dopuszczalne limity tych
kosztow muszg by¢ zgodne z katalogiem okreslonym w ww. rozporzadzeniu i RWP,

a w szczegolnosci w Przewodniku. Wydatki niekwalifikowalne sg w catosci finansowane ze srodkow
wtasnych wnioskodawcy.

Harmonogram rzeczowo finansowy powinien przedstawiac¢ logiczny ciagg prac, ktore zamierzasz
przeprowadzi¢ w ramach projektu.

W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,,Harmonogram rzeczowo finansowy”,
a nastepnie (ponownie) ,Harmonogram rzeczowo finansowy”.

Zadanie (sekcja multiplikowana dla kazdego zadania)
Nazwa zadania (limit 500 znakdw)
Wpisz nazwe zadania, ktéra musi by¢ unikalna w ramach projektu.

Kazde z dziatan promocyjnych/wydarzen branzowych wykazanych w sekcji wniosku , Dziatania
promocyjne” powinno stanowi¢ odrebne zadanie projektu.

Zachowaj zgodnos$¢ nazw zadan z nazwami dziatarh promocyjnych/wydarzen branzowych.

WAZNE! Jedli przewidziate$ w projekcie Koszty posrednie dodaj je jako dodatkowe, odrebne
zadanie - tylko jedno zadanie dla catego projektu.

Data rozpoczecia: wpisz date rozpoczecia zadania w formacie RRRR-MM-DD.

Majac na uwadze, ze okres realizacji zadania powinien obejmowac nie tylko czas trwania
wydarzenia, np. targow, ale takze czas niezbedny do przygotowania sie do danego wydarzenia,
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okresy realizacji pojedynczych zadan nalezy okreslaé kwartalnie. Powyzsze nie wyklucza, ze np.
dwa rézne zadania mogg by¢ realizowane w tym samym kwartale.

Data rozpoczecia zadania nie moze by¢ wczes$niejsza niz data rozpoczecia projektu, w tym co
najmniej jedno zadanie musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w okresie realizacji projektu wskazanym
w sekcji INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE.

Pamietaj, ze koszty objete pomoca publiczng tj. koszty na udziat MSP w targach, moga by¢
ponoszone wytgcznie dzien po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Data zakonczenia: wpisz date zakonczenia zadania w formacie RRRR-MM-DD, nie pdzniejsza niz
planowana data zakoriczenia projektu wskazana w sekcji wniosku INFORMACJE OGOLNE
O PROJEKCIE.

Opis i uzasadnienie zadania (limit 3000 znakdw)

Opisz zwiezZle dziatania planowane do realizacji w ramach kazdego zadania.

Do kazdego zadania wskaz wydatki (poprzez przycisk ,, Dodaj wydatek”), ktére planujesz ponies¢ w
zwigzku z realizacjg zadania. Wybierz rodzaj: ,,Wydatki rzeczywiste” lub ,Koszty uproszczone”.
Rodzaj , Koszty uproszczone” wybierz tylko w przypadku Kosztéw podrézy stuzbowych
pracownikéw zwigzanych z udziatem w targach lub misjach gospodarczych lub dla zadania , Koszty
posrednie”.

Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych muszg by¢ zgodne z katalogiem wskazanym w Przewodniku.

W celu zagwarantowania przejrzystosci opisu projektu, w tym w zakresie przyporzgdkowania
kosztéw do konkretnych zadan, pojedyncze zadanie powinno dotyczyé okreslonego dziatania
promocyjnego i opisywac dziatania jakie beda podejmowane w zwigzku z jego realizacja.

Dla przyktadu: zadanie 1 bedzie dotyczyto udziatu wnioskodawcy w wybranym z Listy wydarzen
targowych dla 15 sektoréw w ramach projektu Brand HUB, na ktdérych bedq realizowane stoiska
narodowe wydarzeniu targowym w roli wystawcy, zadanie 2 - udziatu wnioskodawcy w misji
wyjazdowej potgczonej z udziatem w targach w roli zwiedzajgcego, zadanie 3 — kampanii
promocyjnej.

Wymienione dziatania powinny obejmowac catosc¢ realizacji projektu i wskazywac rodzaje
elementdéw sktadowych lub dziatan, jakie majg zostac¢ zrealizowane w ramach danego zadania (np.
jako elementy sktadowe zadania dotyczacego udziatu w danym wydarzeniu targowym w
charakterze wystawcy mogg wystepowacé wynajem stoiska, wykonanie zabudowy, itp.). Opis
zadania nie powinien jednak polega¢ wytgcznie na wymienieniu kosztdw finansowanych w tym
zadaniu, lecz na syntetycznym ujeciu przebiegu dziatarn zwigzanych z realizacjg zadania.

W przypadku kampanii promocyjnych wskaz szczegéty dotyczace rodzaju, liczby i jezyka, w ktérym
zostanie przygotowana i przeprowadzona kampania.
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W przypadku udziatu w targach w opisie wskaz dodatkowo czas trwania wydarzenia targowego,

w ktorym planujesz wzigé udziat jako wystawca. Jednocze$nie, majgc na uwadze, ze nabycie oraz
instalacja elementu dekoracyjnego uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji Marki Polskiej
Gospodarki (MPG) ujete sg w dziataniu zwigzanym z udziatem w targach, w opisie wskaz (jesli
koszty z tym zwigzane nie zostaty uwzglednione w budzecie), czy wymadg wizualizacji MPG zostanie
zachowany.

W przypadku organizacji wyjazdowej misji gospodarczej w opisie zadania wskaz: targi, w ktérych
wezmiesz udziat w roli zwiedzajgcego (wymog obligatoryjny!), termin ich trwania, date i miejsce
realizacji misji, ramowy plan misji, cel misji, informacje nt. pracownikéw przedsiebiorcy biorgcych
udziat w misji, harmonogram spotkan z kontrahentami, opis innych planowanych aktywnosci

w ramach misji, w tym nazwe kontrahenta oraz adres siedziby/zaktadu produkcyjnego, ktore
zamierzasz odwiedzic.

Wydatki rzeczywiste

Okresl wydatki rzeczywiste wypetniajac poszczegdlne pola w systemie. Dodawaj kolejne wydatki
uzywajac przycisku ,,Dodaj wydatek”.

Do kazdego zadania wskaz wydatki, ktére planujesz ponie$¢ w zwigzku z realizacjg zadania.
Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych muszg by¢ zgodne z katalogiem kosztéw okreslonym

w Przewodniku na podstawie rozporzadzenia ws. udzielania przez PARP pomocy finansowej

w ramach FENG.

Nazwa kosztu (limit 500 znakdw)

Podaj nazwe kosztu jednoznacznie okreslajgcg co jest przedmiotem zakupu w ramach kosztu, np.
koszt wynajmu, budowy i obstugi stoiska.

Kategoria kosztu (lista rozwijana)

Wybierz z listy rozwijanej odpowiednig kategorie wydatkéw zgodnie z Przewodnikiem.
Nastepnie podaj wartos¢ wydatkéw ogétem, wydatkow kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania, o ktdrg wnioskujesz. Procent (%) dofinansowania zostanie obliczony
automatycznie na podstawie pél , dofinansowanie” oraz ,, Wydatki kwalifikowalne”. Wartos¢
w polu ,dofinansowanie” i wyliczony z niej % dofinansowania dla kazdego wydatku
kwalifikowalnego nie moze przekroczy¢ limitéw okreslonych w Przewodniku.

Jezeli VAT jest niekwalifikowalny w Twoim projekcie to kwoty wydatkéw w polu ,,Wydatki ogétem”
powinny by¢ wykazane w kwotach brutto (tj. z VAT), zas w polu ,, Wydatki kwalifikowalne”
w kwotach netto (tj. bez VAT).

Pozycja ,,W tym VAT” odnosi sie do wartosci podatku VAT ujetego w wartosci kosztu
kwalifikowalnego. Jesli VAT nie jest wydatkiem kwalifikowalnym, w pozycji tej pozostawia sie
wartos$é zerowa.

Uzasadnienie kosztu (limit 3000 znakow)
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Uzasadnij, ze parametry kazdego planowanego w projekcie wydatku, wskazanego w
harmonogramie rzeczowo finansowym sg dostosowane do ich przeznaczenia. Jezeli w ramach
projektu planujesz udziat w targach w charakterze wystawcy, w tym poniesienie kosztéw
organizacji stoiska, podaj jego wielkos¢ i elementy zabudowy.

W przypadku kosztéw kampanii promocyjnej podaj dodatkowo informacje nt.:

- zakresu i rodzaju ustug,

- zasiegu terytorialnego dla organizowanych wydarzen (jesli dotyczy).

- kosztu jednostkowego.

Uzasadnij, ze wysokos¢ kazdego kosztu wskazanego w harmonogramie rzeczowo finansowym jest
dostosowana do zakresu zaplanowanych w projekcie zadan oraz, ze kazdy koszt jest niezbedny i
bezposrednio zwigzany z realizacjg dziatan zaplanowanych w projekcie prowadzgcych do
osiggniecia zaktadanych celéw projektu.

Metoda szacowania (limit 500 znakéw)

Opisz dla kazdego wydatku z osobna, sposdb w jaki je oszacowates oraz wskaz z nazwy zrédta
danych, na podstawie ktorych okreslites kwoty poszczegdlnych wydatkéw. Wskaz:

e doilu potencjalnych dostawcéw ustugi wystates zapytanie ofertowe (oraz podaj ich petne
nazwy),

e od ilu otrzymate$ odpowiedz (oraz podaj ich petne nazwy) oraz jakie zaproponowali kwoty
(wartos$é poszczegdlnych ofert i inne warunki okres$lone w ofercie majgce wptyw na jej
ocene),

e uzasadnienie wysokosci kosztéw (jaki koszt zostat ujety we wniosku - najwyzszy z
otrzymanych odpowiedzi, najnizszy, Sredni, inny wskaz na jakiej podstawie go wyliczono),

e kiedy dokonates rozeznania rynku.

W przypadku ogdlnodostepnych cennikéw wskaz zrédto (np. adresy stron internetowych). Wskaz
i uzasadnic¢ wykorzystane kursy przeliczeniowe kosztéw ponoszonych w walutach obcych.

UWAGA! Dla poszczegdlnych kosztéw nalezy wskazaé dane co najmniej 3 (trzech) ofert z
zastrzezeniem wydatkoéw, dla ktorych na rynku istnieje np. tylko 1 oferent (jak w przypadku
wynajmu stoiska bezposrednio od organizatora targéw). W metodzie szacowania nalezy jednak
doktadnie wykaza¢, ze na rynku nie istnieje minimum 3 oferentéw.

Koszty uproszczone — stawki jednostkowe

Pamietaj, ze zastosowanie uproszczonej metody rozliczania kosztow (stawka jednostkowa)
wymaga obowigzkowego uzupetnienia w sekgcji ,, Wskazniki produktu” wskaznikéw dotyczgcych
stawek jednostkowych.

Rodzaj metody uproszczonej (ryczattu) (lista rozwijana)
Wybierz z listy rozwijanej rodzaj metody uproszczonej — ,,stawka jednostkowa”.

Nazwa kosztu (lista rozwijana)
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Woybierz z listy rozwijanej odpowiedni rodzaj targdw lub misji:
e ,Targi/Misja Europa —5 298,00 PLN/osoba”
e ,Targi/Misja USA — 10 768,00 PLN/osoba”
e ,Targi/Misja Swiat — 8 394,00 PLN/osoba”

Kategoria kosztu

Przyporzadkuj kategorie kosztu:
e Koszty wsparcia uczestnikdw projektu.

Wartos¢ stawki
Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Liczba stawek

Wopisz liczbe stawek — 0séb (pracownikéw wnioskodawcy) biorgcych udziat w targach w
charakterze wystawcy lub wyjazdowej misji gospodarczej (jesli zostata przewidziana w projekcie).

Wydatki ogotem, Wydatki kwalifikowalne

Wartos$é zostanie wyliczona automatycznie na podstawie wartosci z pél ,,Wartos¢ stawki” i, Liczba
stawek”.

Dofinansowanie

Wopisz kwote dofinansowania. Kwota nie moze przekroczy¢ okreslonego limitu procentowego
wartosci kosztu kwalifikowanego podanego w Przewodniku. Procent (%) dofinansowania wyliczy
sie automatycznie.

Wartosc stawki
Pole zostanie uzupetnione automatycznie.
Liczba stawek

Whpisz liczbe stawek — 0séb (pracownikédw wnioskodawcy) biorgcych udziat w targach w
charakterze wystawcy lub wyjazdowej misji gospodarcze;.

Uzasadnienie kosztu (2000 znakow)

Uzasadnij, ze koszt jest niezbedny i bezposrednio zwigzany z realizacjg dziatan zaplanowanych
w okreslonym zadaniu, w szczegdlnosci uzasadnij liczbe osdb biorgcych udziat w danym
wydarzeniu promocyjnym (targach lub misjach).

Koszty uproszczone — stawka ryczattowa
Tabela wypetniana jest jednorazowo dla catego projektu.
Rodzaj metody uproszczonej (ryczaftu) (lista rozwijana)

Wybierz z listy rozwijanej rodzaj metody uproszczonej — ,,stawka ryczattowa”.
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Nazwa kosztu (lista rozwijana)
Wybierz z listy rozwijanej — , koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich”.
Kategoria kosztu

Przyporzadkuj odpowiednig kategorie kosztu z listy rozwijanej — , koszty posrednie”.
Nastepnie podaj warto$é ,,Wydatkéw ogétem”, ,Wydatkéw kwalifikowalnych”, kwote
,Dofinansowania”, o ktérg wnioskujesz. Procent (%) dofinansowania zostanie obliczony
automatycznie na podstawie pél ,,Dofinansowanie” oraz ,,Wydatki kwalifikowalne”. Jako
pojedynczy wydatek rozumie sie sume zryczattowanych wydatkéw posrednich z projektu
ponoszonych przez wnioskodawce. Koszty posrednie w formie stawki ryczattowej stanowig
7% kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw projektu’.

Kwoty wydatkéow kwalifikowalnych powinny by¢ wykazane w kwotach brutto (z VAT), jedynie
w przypadku braku mozliwosci odliczenia lub odzyskania tego podatku przez wnioskodawce.

Stawka ryczattowa

Pole wypetnione automatycznie trescia ,,7.00”. Oznacza to, ze w skali catego projektu koszty
uproszczone odnoszace sie do wnioskodawcy nie moga by¢ wyzsze niz 7% kwalifikowalnych
bezposrednich kosztéw projektu.

Uzasadnienie kosztu (2000 znakow)

W przypadku kosztéw posrednich wpisz: nie dotyczy.

PODSUMOWANIE HRF

Tabela wypetniana automatycznie, na podstawie danych zawartych w harmonogramie rzeczowo
finansowym wraz z tabelami ,Wydatki rzeczywiste” i ,, Wydatki uproszczone”.

PODSUMOWANIE BUDZETU CALEGO PROJEKTU

Tabela wypetniana automatycznie, na podstawie danych zawartych w harmonogramie rzeczowo
finansowym wraz z tabelami ,Wydatki rzeczywiste” i ,, Wydatki uproszczone”.

DOTYCHCZAS UZYSKANA POMOC

Pomoc na udziat MSP w targach w roku biezqgcym [EUR]

Podaj wartos¢ w EUR otrzymanej pomocy na podstawie art. 19 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 w biezgcym roku obrotowym.

Limit pomocy na udziat MSP w targach: 2,2 min EUR na przedsiebiorstwo rocznie.

7 Wymienionych w punktach 3.4.1, 3.4.3, 4.4.2 oraz 5.4.1 Przewodnika.
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ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Harmonogram rzeczowo finansowy”,

a nastepnie ,Zrédta finansowania”.

Wartos$¢ srodkéw wspdlnotowych (wartos¢ dofinansowania) w kolumnach ,Wydatki ogétem” i
»Wydatki kwalifikowane”, zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych z
harmonogramu rzeczowo finansowego. Wpisz wartos¢ srodkédw prywatnych w podziale na
poszczegblne zrodta. Wartosc srodkdw prywatnych zostanie obliczona automatycznie na
podstawie wartosci wpisanych w wierszach: srodki wtasne, kredyt, pozyczka.

Suma Wydatkow ogdtem i Wydatkédw kwalifikowanych powinna by¢ zgodna z sumg wydatkéw w
Harmonogramie rzeczowo finansowym.

ZAtACZNIKI

1. Print screen ze strony internetowej wnioskodawcy oraz dokumenty (jesli dotyczy)
potwierdzajgce prawo dysponowania markg produktowg zgtoszong w ramach projektu
(obowigzkowy).

2. Sprawozdanie o dziatalnosci badawczej i rozwojowej (B+R) PNT-01 lub sprawozdanie o
innowacjach PNT-02 lub PNT-02/u (obowigzkowy) ztozone do GUS wraz z potwierdzeniem
jego ztozenia (obowigzkowy).

3. Inne (dokumenty potwierdzajgce informacje przedstawione we wniosku zatgczone w
odpowiedzi na wezwanie KOP, np. oferty).

UWAGA! Dokumentem potwierdzajagcym prawo dysponowania markg produktowa nie jest wpis
do CEIDG czy KRS, a zatem ww. dokumentdw nie nalezy zatacza¢ do wniosku.

W GW w menu ,,Uzupetnij wniosek” wybierz zaktadke ,Zataczniki”, a nastepnie (ponownie)
»Zatgczniki”. W zaktadce GW przeznaczonej do zatadowania zatgcznikéw do wniosku,
przedstawiono skrécony opis. Kieruj sie szczegdétowymi wymogami opisanymi w niniejszej
instrukcji. Dla zatadowania plikéw skorzystaj z pola oznaczonego symbolem chmurki ze strzatka,
zatytutowanego ,,Przeciggnij i upus¢ pliki tutaj lub dodaj z dysku”. GW wskazuje maksymalng liczbe
plikdw i maksymalny rozmiar pojedynczego pliku, a takze dozwolone formaty cyfrowe plikow

z zatacznikami. Podczas zatgczania zeskanowanych dokumentéw papierowych zadbaj

o odpowiednig ich czytelnos¢. Proponujemy, aby pliki dotyczgce zatacznika 1 w miare mozliwosci
zatgczac z formacie PDF/PADES.

OSWIADCZENIA

Wzér wniosku o dofinansowanie zawiera w tej czesci wniosku szereg dodatkowych oswiadczen
whnioskodawcy, ktére uznaje sie za ztozone przez wnioskodawce z chwilg ztozenia wniosku

o dofinansowanie.



