Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

Zatacznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektow

UMOWA O DOFINANSOWANIE

Il PRIORYTET PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
NOWOCZESNEJ GOSPODARKI 2021-2027 (FENG)

Umowa 0 dofinanSOWaANI@ NI .......cereveereeerereerrrensssesssresannes

Tytut Projektu

Oznaczenie Stron Umowy

..... dalej , Instytucja”

..... dalej ,Beneficjent”!

§1.
Przedmiot Umowy

1. Instytucja udziela Beneficjentowi dofinansowania na realizacje Projektu zgodnie
z Umowa.

2. Beneficjent realizuje Projekt z nalezytg starannoscia i wykorzystuje dofinansowanie
zgodnie z Umowa.

3. Catkowity koszt realizacji Projektu wynosi ................... zt (stownie: ................ ztotych).
Catkowita kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ..., zt (stownie:
......................................................... ztotych) przy czym:

1) maksymalna kwota kosztéw kwalifikowalnych w zakresie pomocy na udziat MSP
w targach wynosi ..... zt (stownie: ..... ztotych);

2) maksymalna kwota kosztéw kwalifikowalnych w zakresie pomocy de minimis wynosi
..... zt (stownie: ..... ztotych)?;

5. Catkowita kwota dofinansowania Wynosi ........ccccvvveeeeeeeeeeeiee e, zt (stownie:
......................................................... ztotych) przy czym:

1) maksymalna wysoko$¢ dofinansowania w ramach pomocy na udziat MSP w targach
WYNOSi .......... zt (stownie ........ ztotych), co stanowi ..... % kwoty kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w ust. 4 pkt 1;

1 Strone nalezy okresli¢ zgodnie z Instrukcjg oznaczania stron Umowy.
2 Jezeli dotyczy.
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2) maksymalna wysokos$¢ dofinansowania w ramach pomocy de minimis wynosi ....... zt
(stownie ........ ztotych), co stanowi ..... % kwoty kosztéw kwalifikowalnych okreslonych
w ust. 4 pkt 23

§2.

Ogdlne warunki realizacji Projektu

1. Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z:

1) Umowag;

2) obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i Unii Europejskiej, w szczegdlnosci
z politykami unijnymi, w tym dotyczacymi pomocy publicznej, zamowien publicznych,
prawa pracy oraz zasadami horyzontalnymi z art. 9 rozporzadzenia ogdlnego?, Kartg
Praw Podstawowych Unii Europejskiej (art. 1, 3-8, 10, 15, 20-23, 25-28, 30-33) i
Konwencjg o prawach oséb niepetnosprawnych (art. 2-7, 9, 27);

3) obowigzujgcymi wytycznymi ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do osiaggniecia okreslonych we wniosku o dofinansowanie
celédw i wskaznikdéw Projektu.

3. Beneficjent nie moze bez zgody Instytucji przenosi¢ na inny podmiot praw, obowigzkéw
lub wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy.

4. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec 0sdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie dostarczy¢ przed pierwszg wyptaty dofinansowania na
podstawie Umowy® sprawozdanie finansowe® sporzgdzone na podstawie ustawy
o rachunkowosci potwierdzajace posiadanie statusu MSP oraz potwierdzajace, ze nie
znajduje sie on w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepisdw dotyczacych pomocy
panstwa. Wyptata dofinansowania jest wstrzymana do czasu dostarczenia przez
Beneficjenta i zaakceptowania przez Instytucje tego sprawozdania.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do postepowania z odpadami zgodnie z hierarchig
postepowania z odpadami, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapobiegania powstawaniu
odpaddéw w trakcie realizacji Projektu i po jego zakonczeniu zgodnie z ustawg z 14
grudnia 2012 r. o odpadach.

3 Jezeli dotyczy.

4W przypadku regulamindw pracy konieczne jest uwzglednienie przestanek wskazanych w art. 9 ust.3
rozporzadzenia ogdlnego takich jak m.in.: pte¢, rasa lub pochodzenie etniczne, religia lub Swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacja seksualna.

5 W przypadku braku mozliwoéci dostarczenia przez Beneficjenta zobowigzanego do sktadania sprawozdan
finansowych do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie

6 Dotyczy Beneficjentéw, ktérzy zgodnie z ustawa o rachunkowosci majg obowigzek sporzadzania sprawozdan
finansowych
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7. Beneficjent zobowigzuje sie do zagospodarowania substancji/odpadéw niebezpiecznych
powstatych w trakcie realizacji Projektu lub po jego zakoriczeniu zgodnie z ustawg z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach i z zastrzezeniem ust. 67.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z wymogami okre$lonymi
dyrektywa w sprawie oceny skutkéw wywieranych przez niektére przedsiewziecia
publiczne i prywatne na $rodowisko®, dyrektywa w sprawie ochrony dzikiego ptactwa®,
dyrektywg w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej fauny i flory©
i dyrektywa ustanawiajgcg ramy wspdlnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodnej'?,
(o ile bedzie dotyczyto danego Projektu).

9. Beneficjent zobowigzuje sie do dochowania nalezytej starannosci i zabezpieczenia
sprzetu i systeméw informatycznych?!? przed cyberatakami®3.

10. Beneficjent w okresie obowigzywania Umowy zobowigzuje sie udzielaé Instytucji oraz
podmiotom upowaznionym przez Instytucje wszelkich informacji lub udostepnié wszelkie
dokumenty dotyczgce realizacji Umowy i wydatkowania dofinansowania w terminie
wskazanym przez Instytucje.

§3.

Ogoblne warunki dofinansowania

Dofinansowanie udzielane jest na podstawie rozporzgdzenia PARP-FENG.
Instytucja przekazuje dofinansowanie na podstawie wnioskdw o ptatnos¢, sktadanych
w terminach okre$lonych Harmonogramem ptatnosci, na rachunek bankowy
Beneficjenta:
- O NUMEIZE ..coeereeerrennans (w przypadku refundaciji)
- o0 numerze ........ (w przypadku zaliczki),
z zastrzezeniem ust. 11, § 2 ust. 5, § 4 oraz § 9.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia finansowania realizacji Projektu. Wktad
wtasny nalezy wnies¢ w formie pienieznej i nie moze by¢ sfinansowany ze srodkéw
publicznych.

7 Jedli dotyczy.

8 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkéow
wywieranych przez niektére przedsiewziecia publiczne i prywatne na srodowisko (wersja ujednolicona) (Dz.U. L
026z 28.1.2012, s. 1 ze zmianami).

% Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/147/WE z dnia 30 listopada 2009 r. w sprawie ochrony
dzikiego ptactwa (wersja ujednolicona) (Dz.U. L 020 z 26.1.2010, s. 7 ze zmianami).

10 pyrektywa Rady 92/43/EWG z dnia 21 maja 1992 r. w sprawie ochrony siedlisk przyrodniczych oraz dzikiej
fauny i flory (Dz.U. L 206 2 22.7.1992, s. 7 ze zmianami).

11 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2000/60/WE z dnia 23 paZdziernika 2000 r. ustanawiajaca ramy
wspolnotowego dziatania w dziedzinie polityki wodnej (wersja ujednolicona) (Dz.U. L 327 2 22.12.2000, s. 1 ze
zmianami).

12 Chodzi tu zaréwno o sprzet komputerowy i system komputerowy, ale réwniez inng aparature, maszyny

i urzadzenia, ktére Beneficjent bedzie wykorzystywat w trakcie realizacji Projektu.

13 Jezeli dotyczy.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR
4

4. W przypadku zmiany kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wynikajgcej ze zmiany zakresu
Projektu, kwota przyznanego dofinansowania ulega zmianie po wyrazeniu zgody przez
Instytucje, z zachowaniem postanowien ust. 3 oraz ust. 28. Nie jest mozliwe zwiekszenie
dofinansowania, ktére doprowadzitoby do naruszenia efektu zachety!4, o ktérym mowa
w art. 6 rozporzadzenia 651/2014%° oraz ktére doprowadzitoby do przekroczenia progu,
o ktérym mowa w art. 4 rozporzadzenia 651/2014.

5. Warunkiem wyptaty dofinansowania jest ztozenie przez Beneficjenta prawidtowo
wypetnionego i kompletnego wniosku o ptatnos¢ oraz jego zatwierdzenie
przez Instytucje, z zastrzezeniem § 11.

6. Brak poniesienia wydatkéw nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku sktadania wnioskéw
o ptatnos¢ z wypetniong czescig sprawozdawczg opisujaca przebieg realizacji Projektu,

w tym raportowania w zakresie wskaznikow oraz stosowania zasad horyzontalnych.

7. Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ za posrednictwem CST2021, nie rzadziej niz raz na
3 miesigce'®, dofgczajgc do nich niezbedne zatgczniki potwierdzajgce prawidtowa
realizacje Projektu i wykonanie zakresu rzeczowego, objetego Harmonogramem
rzeczowo-finansowym, zawartym w zatgczniku nr 1 do Umowy.

8. Weryfikacja wydatkéw rozliczanych stawka jednostkowg polega na sprawdzeniu, czy i na
jakim poziomie zrealizowano wskazniki rozliczajgce stawke jednostkowg, o ktérej mowa
w zatgczniku nr 2 do Regulaminu wyboru projektéw, na podstawie:

1) dokumentéw potwierdzajgcych udziat w imprezach, ktérych celem jest promocja
produktéw/ ustug pod markg produktowg Beneficjenta, zaleznych od typu imprezy, tj.:
a) w przypadku udziatu w targach w charakterze wystawcy - wpis do oficjalnego
katalogu targowego lub inny dokument potwierdzony przez organizatora targéw,
b) w przypadku wyjazdowej misji gospodarczej potgczone;j:

— z udziatem w targach w roli zwiedzajgcego - bilet wstepu na targi dla kazdego
uczestnika i raport z przebiegu misji'’;

— z udziatem w seminarium/konferencji branzowej - przedstawienie potwierdzenia
rejestracji lub biletéw wstepu dla kazdego uczestnika seminarium/konferencji
oraz raportu z przebiegu misji'8;

2) dokumentéw potwierdzajgcych liczbe oséb reprezentujgcych Beneficjenta w zwigzku
z udziatem w imprezie/wydarzeniu, w tym polecenie wyjazdu stuzbowego dla kazdego
uczestnika wskazujgce dane delegowanej osoby (imie, nazwisko, stanowisko lub

14 Pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli realizacja Projektu nie rozpoczeta sie przed dniem lub w dniu ztozenia
whniosku o dofinansowanie. Nie dotyczy pomocy de minimis.

15 Zwiekszenie dofinansowania uregulowane w ust. 27 nie narusza efektu zachety.

16 Dopuszczalne jest czestsze sktadanie wnioskéw o ptatno$é.

17 Raport z przebiegu misji powinien zawieraé co najmniej: date i miejsce realizacji misji, ramowy plan misji, cel
misji, informacje nt. pracownikow przedsiebiorcy biorgcych udziat w misji, harmonogram spotkan

z kontrahentami, liste oséb, z ktérymi zorganizowano spotkania, opis innych aktywnosci podjetych w ramach
misji, dokumentacje fotograficzng, podsumowanie — opis osiggnietych celéw misji.

18 Jak wyzej.
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funkcja, forma zatrudnienia/wspotpracy), cel podrézy stuzbowej (rodzaj, nazwe
i lokalizacje imprezy), termin, date wystawienia, dane i podpis wystawiajgcego, podpis
delegowanego.

9. W ramach weryfikacji stawek jednostkowych sprawdzeniu moga podlegac nastepujgce
dokumenty (w trakcie weryfikacji wnioskow o ptatnosé lub w trakcie kontroli na miejscu
lub na innym etapie realizacji czy nadzorowania projektu):

1) programy imprez,
2) dokumentacja potwierdzajgca zwigzek uczestnika wyjazdu z Beneficjentem, w
szczegdlnoéci umowa o prace, umowa zlecenia®® i adekwatny zakres obowigzkéw,

3) dokumentacja zdjeciowa z imprezy, tj. co najmniej 3 wyrazne zdjecia wskazujgce
miejsce imprezy.

10. W przypadku powaznych watpliwosci w zakresie faktycznego odbycia sie podrézy
stuzbowej lub uzasadnionych podejrzen naduzy¢ finansowych, Instytucja moze
przeprowadzié kontrole na miejscu lub weryfikowa¢ dokumenty ksiegowe i wyciagi
bankowe potwierdzajgce poniesienie wydatkéw na podréz stuzbowa, przy czym
dokumenty te nie bedga stuzyty udowodnieniu wartosci poniesionego wydatku, lecz beda
stanowi¢ dowdd faktycznego odbycia sie podrézy. Dokumenty te nie beda co do zasady
weryfikowane, ale w uzasadnionych przypadkach mogg by¢ kontrolowane.

11. Beneficjent, z wytgczeniem wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi
wskazanych w zatgczniku nr 1 do Umowy, zobowigzuje sie do posiadania dokumentacji
zwigzanej z Projektem oraz Umowa, w szczegdlnosci:

1) dokumentdow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow, tj.:

a) dokumentéw ksiegowych (faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej), potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw oraz potwierdzajgcych
dokonanie zaptaty, opisanych w sposéb umozliwiajgcy ich przypisanie
okreslonym pozycjom w Harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu;

w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy réwniez wskazac
przyjety kurs przez Beneficjenta;

b) protokotéw odbioru dokumentujgcych wykonanie robét lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych zgodnos¢ realizacji Projektu z warunkami
Umowy,

c) raportdw z przeprowadzonych kampanii promocyjnych, zawierajgcych
informacje o rodzaju prowadzonych dziatan promocyjnych oraz dokumenty
potwierdzajgce realizacje tych dziatan (linki, print screeny i inne),

d) dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie
zamowienia dla wydatkéw wykazanych w danym wniosku o ptatnosg,

e) wyciggdw z rachunku bankowego do obstugi zaliczki, za okres, ktorego dotyczy
whniosek o ptatnos¢ — w przypadku rozliczenia zaliczki,

1% pod warunkiem, ze zakres obowigzkéw potwierdza zatrudnienie bezposrednio przy realizacji projektu.
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2) dokumentéw potwierdzajgcych osigganie wskaznikow;

3) dokumentéw potwierdzajacych wypetnienie obowigzkéw zwigzanych z informacja
i promocjg, o ktérych mowaw § 7;

4) innych dokumentéw, potwierdzajgcych wtasciwg realizacje Projektu, na zadanie
Instytucji

— i dostarczenia skandw wskazanej dokumentacji na wezwanie Instytucji w terminie

7 dni od dnia doreczenia wezwania.

12. Do dokumentéw wymienionych w ust. 8-11 sporzgdzonych w jezykach obcych nalezy

posiadac i dostarczy¢ do Instytucji ttumaczenie na jezyk polski®.

13. Instytucja weryfikuje i zatwierdza wniosek o ptatno$¢ w terminie 30 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wypetnionego i kompletnego wniosku o ptatnosé. W przypadku,
gdy wniosek o ptatnosé zawiera braki lub btedy, Beneficjent, na wezwanie Instytucji,
sktada brakujace lub poprawione dokumenty w terminie 7 dni od dnia doreczenia
wezwania. Instytucja moze zatwierdzi¢ wniosek o ptatnos¢ z wytgczeniem wydatkow,
ktorych kwalifikowalnos¢ nie zostata udokumentowana prawidtowo. W terminie 15 dni
od zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢ Instytucja jest zobowigzana do wystawienia
zlecenia ptatnosci. Ptatnosci beda przekazywane przez Ptatnika zgodnie z terminarzem
ptatnosci Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnej, dostepnym na stronie:
www.bgk.com.pl.

14. Weryfikacja wniosku o pfatnos¢ zostaje wstrzymana w przypadku ztozenia przez
Beneficjenta wniosku o zmiane, ktéry wptywa na dane zawarte w ztozonym wniosku
o ptatnosé. Termin weryfikacji wniosku o ptatnos¢ rozpoczyna bieg w dniu zakonczenia
procedowania wniosku o zmiane, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
15. Instytucja moze poprawi¢ we wniosku o ptatnos¢ oczywiste omytki pisarskie
lub rachunkowe, zawiadamiajgc o tym Beneficjenta w informacji o wyniku weryfikacji.
16. Instytucja niezwtocznie informuje Beneficjenta o akceptacji wniosku o ptatnosé.
17. Ptatnos¢ koricowa nastepuje pod warunkiem zrealizowania zakresu rzeczowego
i finansowego Projektu, lub uznania Projektu za zakonczony przez Instytucje, ztozenia
whniosku o ptatnos¢ koricowg oraz jego zatwierdzenia przez Instytucje, z zastrzezeniem
postanowien § 9 ust. 6-7 Umowy.
18. Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie w przypadku opdznienia wystawienia
zlecenia ptatnosci lub dokonania ptatnosci bedgcego rezultatem:
1) braku srodkéw w planie finansowym Instytucji;
2) opdznienia w wyptacie dofinansowania powstatego na skutek czynnikéw
niezaleznych od Instytucji;
3) spowodowanego przez Ptatnika opdznienia w przekazywaniu na rachunek bankowy
Beneficjenta srodkow z tytutu wystawionych zlecen ptatnosci;

20 W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze zostaé wezwany do dostarczenia ttumaczenia przysiegtego.
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4) braku srodkéw na rachunku prowadzonym przez Ptatnika, z ktérego realizowane sg
ptatnosci;
5) wstrzymania lub odmowy przez uprawnione instytucje, w tym m.in. Komisje
Europejskga, udzielenia wsparcia ze srodkéw publicznych;
6) wstrzymania dofinansowania na podstawie § 9 ust. 2.
Kwota dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 5, jest pomniejszana o kwote
podlegajgca zwrotowi z tytutu nieprawidtowosci. Zmiana ta nie skutkuje koniecznoscig
zawarcia aneksu do Umowy.
W przypadku wydatkéw zaptaconych w walucie obcej, w celu rozliczenia wydatku
kwalifikowalnego, jego wartos¢ w dniu poniesienia (faktyczny rozchéd srodkow
pienieznych) nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
przyjetg polityka rachunkowosci.
Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowag wydatkéw Projektu w sposdb
przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji
zwigzanych z Projektem. Dokumenty ksiegowe muszg zosta¢ oznaczone co najmniej
numerem Umowy, w ramach ktdrej wydatek jest realizowany wraz z wskazaniem
numeru i nazwy zadania z Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu?’.
W przypadku rozliczenia wydatkéw w formie stawek jednostkowych, warunkiem wyptaty
dofinansowania lub zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke jest
osiggniecie wskaznikdéw witasciwych do rozliczenia stawki jednostkowej. Rozliczenie
wydatkéw polega na wykazaniu we wniosku o ptatnos¢ wykonania zadan i osiggniecia
wskaznikéw witasciwych do rozliczenia stawki jednostkowej lub na zwrocie
niewykorzystanych srodkéw w przypadku nieosiggniecia wskaznikdw i niewykonania
zadan.
Stawka ryczattowa na koszty posrednie wynosi 7% kwalifikowalnych bezposrednich
kosztéw operacyjnych projektu wymienionych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu wyboru
projektéw.
W przypadku rozliczenia wydatkéw w formie stawki ryczattowej wyptata dofinansowania
lub zatwierdzenie wniosku o ptatnosé rozliczajgcego zaliczke uzalezniona jest od:
1) wykazania wydatkéw, od ktdrych naliczana jest stawka i ich zatwierdzenia przez
Instytucje;
2) sprawdzenia poprawnosci wyliczenia limitu wydatkéw objetych stawka ryczattowg;
3) pozytywne] weryfikacji czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.
Wydatki rozliczone za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw sg
traktowane jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani
opisywania dokumentéw na potwierdzenie poniesienia wydatkow.
Instytucja przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci dofinansowania w nastepujacych
przypadkach:

21 Nie dotyczy wydatkdw rozliczanych metodami uproszczonymi.
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1) w przypadku zmiany stawek podatkowych;

2) w przypadku zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
ubezpieczenie zdrowotne;

4) zmiany ceny towarow i ustug zwigzanych z realizacjg Projektu; poziom zmiany ceny
uprawniajgcy do zmiany wysokosci dofinansowania ustala sie na 15 % w stosunku
do poziomu cen tych samych towardéw i ustug z dnia ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Beneficjent musi wykaza¢, ze nastgpit wzrost cen uprawniajacy do
wzrostu dofinansowania.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 26 Beneficjent jest uprawniony do
ztozenia do Instytucji wniosku o zmiane Umowy w zakresie wysokosci kosztow
kwalifikowalnych Projektu i tym samym wysokosci dofinansowania, z zastrzezeniem, iz
koszty kwalifikowalne mogg zostac zwiekszone o maksymalnie 25%. Wartos¢
intensywnosci pomocy nie podlega zwiekszeniu. Wniosek powinien zawierac
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
dofinansowania niezbednej do zrealizowania Projektu po zmianie Umowy.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 27 mozna ztozy¢ nie wczesniej niz po uptywie 12
miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Mozliwe jest wprowadzanie kolejnych zmian
wysokosci dofinansowania z zastrzezeniem, ze beda one wprowadzane nie czesciej niz co

12 miesiecy.

§4.
Zaliczka

Zaliczka do maksymalnej wysokosci okreslonej w Harmonogramie pfatnosci jest
wyptacana na podstawie ztozonego przez Beneficjenta i zatwierdzonego przez Instytucje
whniosku o ptatnosé, na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta dla zaliczki
wskazany w § 3 ust. 2.

Ptatnosci z wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi ptatnosci zaliczkowej moga
by¢ dokonywane wytgcznie na wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu. Ptatnosci
dokonane z wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi ptatnosci zaliczkowej na
wydatki niezwigzane z realizacjg Projektu, a takze na wydatki niekwalifikowalne, bedg
traktowane jako srodki, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1 pkt 1 ufp.

taczna kwota dofinansowania w formie zaliczki nie moze przekroczy¢ 90 % catkowitej
kwoty dofinansowania Projektu i powinna zosta¢ w catosci rozliczona najpdzniej do
konica okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja jest uprawniona do zmiany wysokosci transzy
zaliczki.
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Pozostata kwota dofinansowania moze byé przekazana Beneficjentowi, w formie
refundacji, po akceptacji przez Instytucje wnioskédw o ptatnos¢ posrednig lub wniosku
o ptatnos¢ korcowg, przedtozonych przez Beneficjenta w terminach okreslonych
w Harmonogramie pfatnosci.
W przypadku, gdy faczna kwota zaliczki okreslona w Harmonogramie ptatnosci
przekracza kwote wskazang w rozporzadzeniu w sprawie zaliczek, Beneficjent ustanawia
dodatkowe zabezpieczenie w jednej lub kilku z form, o ktérych mowa w § 5 ust. 3
rozporzadzenia w sprawie zaliczek, w wysokosci odpowiadajgcej co najmniej najwyzszej
transzy zaliczki okreslonej w Harmonogramie ptatnosci na okres najpdzniej od dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ pierwszej transzy zaliczki do uptywu 6 miesiecy od dnia
zakonczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkow, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.
W przypadku, gdy w wyniku zmian w Harmonogramie pfatnosci zwiekszona zostata
kwota zaliczki, Instytucja moze zgdac¢ ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia, nawet
jesli nie dojdzie do przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w ust. 6.
Warunkiem otrzymania kolejnej transzy zaliczki jest rozliczenie przez Beneficjenta co
najmniej 70% wszystkich przekazanych dotychczas transz zaliczki.
Rozliczenie transzy zaliczki powinno nastgpi¢ w ciggu 3 miesiecy od dnia otrzymania
transzy i polega na wykazaniu we wniosku o ptatnos¢:
1) faktycznie poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajacych transze zaliczki
lub
2) faktycznie poniesionych wydatkéw w kategorii/ach wydatkéw, w odniesieniu do
ktorych zostata naliczona stawka ryczattowa lub
3) wykonania zadan i osiggniecia wskaznikéw produktu w przypadku stawek
jednostkowych lub
4) na zwrocie niewykorzystanych srodkéw.
W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$é na kwote wydatkéw kwalifikowalnych lub
niezwrocenia niewykorzystanej czesci zaliczki w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu,
o ktérym mowa w ust. 9, od srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé lub do dnia
zwrdcenia niewykorzystanej czesci zaliczki.
Do odzyskiwania odsetek, o ktorych mowa w ust. 10 stosuje sie przepisy art. 189 ufp.
Jezeli Beneficjent dokona zwrotu zaliczki po terminie bez odsetek w odpowiedniej
wysokosci Instytucja dokonuje podziatu zwrotu na kwote gtdwng i odsetki zgodnie z art.
55 § 2 Ordynacji Podatkowe;.
Odsetki bankowe naroste w ciggu roku kalendarzowego od dofinansowania przekazanego
w formie zaliczki, Beneficjent zobowigzany jest zwréci¢ w terminie do 15 stycznia roku
nastepnego oddzielnym przelewem na rachunek bankowy ................ . W przypadku
rozwigzania umowy, o ktérym mowa w § 9 odsetki bankowe nalezy zwrécié¢ w terminie, o
ktérym mowa w § 10 ust. 1 umowy.
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13. W przypadku dwukrotnego rozliczenia transzy zaliczki poprzez jej zwrot, Instytucja moze
wezwaé Beneficjenta do zmiany Harmonogramu ptatnosci poprzez zmniejszenie
kolejnych transz zaliczek lub odméwi¢ wyptaty kolejnej transzy zaliczki w wysokosci
whnioskowanej przez Beneficjenta.

§ 5.
Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1. Okres kwalifikowalnosci wydatkow dla Projektu rozpoczyna sie w dniu ..................

i kofczy sie w dniu .........c.......... Whiosek o ptatnos¢ koncowg powinien zostac ztozony do
dnia zakonczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Do oceny kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkéw stosuje sie Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w wersji obowigzujgcej w dniu
poniesienia wydatku, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia stosuje sie Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia
postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem danej umowy.

4. W przypadku zmiany Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-
2027 w zakresie nierozliczonych wydatkdw poniesionych przed dniem stosowania nowej
wersji Wytycznych Beneficjent moze stosowaé nowe Wytyczne, jesli wprowadzajg
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta.

5. Woydatki poniesione przez Beneficjenta przed rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw, o ktérym mowa w ust. 1, zostang uznane za niekwalifikowalne??, z
zastrzezeniem § 9 ust. 4.

6. Warunkiem uznania wydatkow za kwalifikowalne jest faktyczne poniesienie ich przez
Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z Umowg i w okresie, o ktérym
mowa w ust. 1.

7. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw poniesionych na podatek od towardéw i ustug (VAT) ustala sie
na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu ogdélnym i Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.

8. W przypadku, gdy w trakcie realizacji Projektu lub po jego zakonczeniu Beneficjent
bedzie mégt odliczyé lub uzyskaé zwrot VAT od zakupionych w ramach realizacji Projektu
towardw lub ustug, wéweczas informuje o tym fakcie Instytucje. Podatek VAT w takiej
sytuacji jest niekwalifikowalny.

9. Kwota dofinansowania odpowiadajgca wartosci VAT, ktéry uprzednio zostat zaliczony
przez Beneficjenta do wydatkéw kwalifikowalnych i rozliczony w ramach Projektu, za

22 W przypadku pomocy de minimis okres kwalifikowalnosci moze rozpoczaé sie przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie.
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okres od dnia, w ktérym Beneficjent uzyskat mozliwos$¢ odliczenia tego podatku stanowi

nieprawidfowos¢ i podlega zwrotowi zgodnie z art. 207 ufp.

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia

w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

wykonawcow zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata

2021-2027?3 lub zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych w przypadku podmiotéw bedacych zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych?4.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta trybu i zasad udzielania zamoéwienia,

o ktérych mowa w ust. 10, Instytucja uznaje catos¢ lub cze$¢ wydatkow zwigzanych z tym

zamoéwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z zatgcznikiem do decyzji Komisji

Europejskiej ustanawiajgcej wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych w

odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania

obowigzujgcych przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych.

W przypadku zawarcia z wykonawcami umowy w jezyku obcym Beneficjent jest

zobowigzany dokonad i dostarczy¢ na zgdanie Instytucji ttumaczenia przysiegtego na

jezyk polski.

§6.

Monitorowanie Projektu i ewaluacja

Instytucja monitoruje realizacje Projektu, a w szczegélnosci osigganie wskaznikéw
Projektu w terminach i wartosciach okreslonych w Umowie oraz przestrzeganie zasad
horyzontalnych i polityk unijnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2.

O osiggnieciu wskaznikéw znajdujgcych sie w CST2021 Beneficjent informuje w ramach
whnioskow o ptatnosé.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje o wszelkich zagrozeniach

oraz nieprawidtowosciach w realizacji Projektu.

Monitorowanie polega w szczegdlnosci na weryfikacji przebiegu realizacji Projektu co
najmniej raz na 3 miesigce na podstawie informacji uzyskanych od Beneficjenta we
whnioskach o ptatnosé¢, w tym informacji, o ktérych mowa w ust. 2 oraz w innych
dokumentach.

Beneficjent ma obowigzek raportowania nt. wskaznikdw oraz w zakresie przestrzegania
zasad horyzontalnych i polityk unijnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, w okresie
realizacji Projektu oraz w okresie 3 lat od zakonczenia realizacji Projektu.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje, ze cel Projektu zostat osiggniety, ale
Beneficjent nie osiggnat wartosci wskaznikédw produktu okreslonych w Umowie,

2 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen
odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

24 Jedli dotyczy
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Instytucja moze pomniejszyé dofinansowanie proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia
tych wskaznikéw.
W przypadku stwierdzenia przez Instytucje, ze cel Projektu zostat osiggniety, ale
Beneficjent nie osiggnat wartosci wskaznikdw rezultatu okreslonych w Umowie,
Instytucja moze zadac¢ zwrotu dofinansowania proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia
tych wskaznikdw. Pomniejszenia dokonuje sie z uwzglednieniem pomniejszenia
dokonanego na podstawie ust. 6.
Dla celéw monitorowania realizacji Projektu i ewaluacji Beneficjent w okresie, o ktérym
mowa w § 8 ust. 10 wspdtpracuje z Instytucjg lub upowaznionym przez Instytucje
podmiotem, w tym w szczegdlnosci:
1) informuje o Projekcie, w tym o osiggnietych wartos$ciach wskaznikéw i przestrzeganiu
zasad horyzontalnych i polityk unijnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2;
2) informuje o efektach ekonomicznych i innych korzysciach powstatych w wyniku
realizacji Projektu;
uczestniczy w ankietach, wywiadach oraz udostepnia informacje konieczne dla
ewaluacji, w tym ewaluacji zlecanych przez Instytucje Zarzadzajacg, Instytucje lub inng
uprawniong instytucje albo jednostke organizacyjng lub podmiot dokonujacy ewaluacji.

§7.

Komunikacja i widocznos¢

(Obowigzki informacyjne i promocyjne dot. wsparcia z UE)

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczeristwa o dofinansowaniu Projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem ogdlnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX
Komunikacja i Widocznos$¢) oraz zgodnie zatgcznikiem nr 3 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie;

d) produktach powstatych lub zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie
trwatego oznakowania w postaci naklejek;

2) umieszczenia w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego
plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE;
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3) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta i na jego
stronach mediéw spotecznosciowych. Opis Projektu musi zawierac:
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,
b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej
i znaku Unii Europejskiej,
c) zadania, dziatania, ktdre bedga realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, ew. zakupione),
d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele Projektu,
f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),
g) wartos¢ Projektu (fgczny koszt),
h) wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich;
4) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

3. Beneficjent informuje Instytucje?® o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z Projektem;

2)innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach oraz efektach
zwigzanych z realizacjg Projektu, ktére mogg mie¢ znaczenie dla opinii publicznej
i mogg stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich?®.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust.
3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres Instytucji: promocja@parp.gov.pl oraz feng2021@mfipr.gov.pl. Informacja
powinna wskazywac dane kontaktowe oséb ze strony Beneficjenta zaangazowanych
w wydarzenie.

5. Kazdorazowo, na prosbe Instytucji, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania
wspdlnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np. briefingu
prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji.

6. Jesli Beneficjent realizuje Projekt, w ktérym przewidziany jest udziat uczestnikéw
projektu?’, Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania
aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentow
i uczestnikow projektéw, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

25 Dotyczy Projektdw o catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 000 000 EUR.

26 Wydarzenia otwierajace/koriczace realizacje Projektu lub zwigzane z rozpoczeciem/realizacjg/zakoriczeniem
waznego etapu Projektu.

27 Uczestnik Projektu oznacza osobe fizyczna, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z danego Projektu, przy czym
nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie Projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie, i wdrazanie i ktéra nie
otrzymuje wsparcia finansowego.
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W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1
lit. a - c oraz pkt 2-3, Instytucja wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych
w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania
przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktédrych mowa w wezwaniu, Instytucja
pomniejsza catkowitg kwote dofinansowania dla Projektu, o ktérej mowaw § 1 ust. 5
Umowy, o wartos¢ nie wiekszg niz 3% tego dofinansowania, zgodnie z wykazem
pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy. W takim przypadku Instytucja
w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktére jest wigzgce dla Beneficjenta,
dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o czym poinformuje Beneficjenta w
formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go jednoczesnie do odpowiedniej zmiany
Harmonogramu Projektu. Jezeli w wyniku pomniejszenia dofinansowania okaze sieg, ze
Beneficjent uprzednio otrzymat srodki w kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos¢
dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez
odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje. Po bezskutecznym
uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207
ufp.
W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, zwigzanych z komunikacjg
i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt.
Projektu), powstatych w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od
tej osoby autorskich praw majatkowych do tych utwordw.
Kazdorazowo na wniosek Instytucji i unijnych instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom
utwordw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu.
Na wniosek Instytucji i unijnych instytucji, organdow lub jednostek organizacyjnych
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej
licencji do korzystania z utwordéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia,
filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach
Projektu w nastepujacy sposéb:
1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panistw
cztonkowskich UE;
2) na okres 10 lat od dnia udzielenia licencji;
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikdw, w zakresie nastepujgcych pdl
eksploataciji:
a) utrwalanie —w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na
nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak
powstatych egzemplarzy dowolng technika,
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b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposdb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera
i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak réwniez
w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, oraz ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy
wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach

eksploatacji, o ktérych mowa w ust. 10.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz w zatgczniku nr 3 do Umowy.

Zmiana adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 4 i strony internetowej
wskazanej w ust. 11 nie wymaga aneksowania Umowy. Instytucja informuje Beneficjenta
o tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej wraz ze wskazaniem daty, od ktérej
obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji
Beneficjentowi.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie
danych Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje wykazie projektow.

§8.

Kontrola i audyt oraz przechowywanie dokumentéw

Beneficjent zobowigzuje sie, zgodnie z art. 24-27 ustawy wdrozeniowej, poddaé kontroli

oraz audytowi, prowadzonymi przez Instytucje oraz inne instytucje do tego uprawnione.

W ramach realizacji zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent w szczegdlnosci:

1) udostepnia, na zgdanie kontrolujgcych, wszelkg dokumentacje zwigzang z Projektem
oraz Umowag, w tym umozliwia dostep do ksiegowego systemu komputerowego,
a takze do wszystkich dokumentdw i plikdw komputerowych oraz wszelkich innych
no$nikdw?® zwigzanych z finansowym i technicznym zarzadzaniem Projektem przez
Beneficjenta. Jezeli jest to konieczne do ustalenia stanu faktycznego w zakresie
wydatkow ponoszonych w Projekcie Beneficjent jest zobowigzany udostepnic
rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacjg;

2) zapewnia kontrolujgcym wstep do pomieszczen i na teren, gdzie Projekt jest
realizowany lub gdzie znajduje sie jego siedziba;

28 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w sposéb uproszczony.
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3) udziela w trakcie kontroli ustnych i pisemnych wyjasnien dotyczacych realizacji
Projektu oraz zapewnia obecnos¢ kompetentnych osob, ktére udzielg kontrolujgcym
wyjasnien na temat wydatkowania srodkéw finansowych i innych zagadnien
zwigzanych z realizacjg Projektu;

4) przekazuje na zadanie kontrolujgcych wyciagi, zestawienia, wydruki, jak réwniez
kopie dokumentdw, o ktdérych mowa w pkt 12°, a takze zapewnia obecno$é osoby,
ktdra w trakcie kontroli bedzie uprawniona, w imieniu Beneficjenta, do
poswiadczenia kopii za zgodnos¢ z oryginatem;

5) umozliwia instytucjom, o ktérych mowa w ust. 1, utrwalenie przebiegu czynnosci
kontrolnych, poprzez wykonanie fotografii, filmu lub rejestracje dzwieku — w zakresie
zgodnym z przedmiotem kontroli;

6) jest zobowigzany do wypetniania zalecen pokontrolnych w zakresie i terminie
wskazanym w Informacji pokontrolne;j.

3. Niewykonanie chociaz jednego z obowigzkdéw, o ktdrych mowa w ust. 2 jest traktowane
jako utrudnienie przeprowadzenia kontroli.

4. Beneficjent jest zawiadamiany o kontroli nie pdzniej niz 5 dni przed terminem jej
rozpoczecia, chyba ze kontrola ma charakter kontroli doraznej.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Instytucja lub inna instytucja uprawniona
na podstawie odrebnych przepiséw do przeprowadzenia kontroli, moze przeprowadzi¢
kontrole majacg na celu ponowne sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
prawidtowosci sposobu realizacji Umowy.

6. W trakcie kontroli Projektu na miejscu Instytucja lub inna instytucja uprawniona na
podstawie odrebnych przepiséw do przeprowadzenia kontroli sprawdza, czy Beneficjent
nie nabyt prawa do pomniejszenia kwoty podatku od towardéw i ustug (VAT) o VAT
naliczony?.

7. W trakcie kontroli na miejscu Instytucja lub inna instytucja uprawniona na podstawie
odrebnych przepiséw do przeprowadzenia kontroli moze zweryfikowaé prawidtowos¢
zastosowania stawki ryczattowej.

8. W przypadku powziecia przez Instytucje informacji o podejrzeniu powstania
nieprawidtowosci w realizacji Projektu lub wystgpienia innych istotnych uchybien
Instytucja lub inna instytucja uprawniona na podstawie odrebnych przepiséw do
przeprowadzenia kontroli moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez uprzedniego
powiadomienia Beneficjenta. Do przeprowadzenia kontroli doraznej stosuje sie
odpowiednio postanowienia ust. 1-7.

9. Beneficjent jest zobowigzany przekazywac Instytucji kopie informacji i zalecen
pokontrolnych oraz innych réwnowaznych dokumentéw sporzgdzonych przez instytucje

2% Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w sposéb uproszczony.
30 Dotyczy przypadkéw, w ktdrych VAT jest kwalifikowalny i warto$é Projektu wynosi co najmniej 5 000 000 EUR
(z VAT).
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kontrolujgce inne niz Instytucja, jezeli wyniki tych kontroli dotyczg Projektu, w terminie 7
dni od dnia otrzymania tych dokumentoéw.
Beneficjent przechowuje wszelkie dane zwigzane z realizacjg Projektu w sposéb
gwarantujacy ich nalezyte bezpieczenstwo, w tym w szczegdlnosci dokumentacje
zwigzang z zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umoéw z
wykonawcami, przez okres, o ktdrym mowa w art. 82 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego3?
oraz jednoczesnie nie krdcej niz przez 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy
w ramach programu pomocowego32.33
Beneficjent zobowigzuje sie podczas kontroli na miejscu realizacji Projektu do okazania
oryginatow dokumentdw, ktérych kopie zostaty przekazane drogg elektroniczng, w tym
w ramach CST2021, zwigzanych z realizowanym Projektem. Przekazanie dokumentéw
drogg elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw
dokumentéw przez okres, o ktérym mowa w ust. 10 i ich udostepniania podczas kontroli

na miejscu.

§9.

Rozwigzanie Umowy oraz wstrzymanie dofinansowania

Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze Stron z zachowaniem miesiecznego

okresu wypowiedzenia w formie pisemnej lub elektronicznej z podpisem

kwalifikowanym. Strona ma obowigzek wskazania przyczyn wypowiedzenia.

Instytucja moze wstrzymac wyptate dofinansowania, odméwié wyptaty dofinansowania

w formie zaliczki lub rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu

wypowiedzenia w formie pisemnej lub elektronicznej z podpisem kwalifikowanym,

w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) Beneficjent odmawia poddania sie kontroli lub utrudnia jej przeprowadzenie
lub nie wykonuje zalecen pokontrolnych we wskazanym terminie;

2) Beneficjent dokonat zmian prawno-organizacyjnych swojego statusu zagrazajgcych
nalezytej realizacji Projektu lub osiggnieciu celéw Projektu;

3) Beneficjent nie osiggnat wskaznikdw Projektu lub nie przedstawit wskaznikdw
w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé;

4) zachodzi obawa wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym, w szczegdlnosci,
gdy w stosunku do Beneficjenta (bedgcego osobg fizyczng lub cztonka organow
Beneficjenta niebedgcego osobg fizyczng) toczy sie postepowanie karne lub karno-
skarbowe za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko
mieniu, wiarygodnosci dokumentdw, obrotowi pieniedzmi i papierami

317j. przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz

Beneficjenta.
32 Instytucja informuje Beneficjenta o dniu przyznania ostatniej pomocy.
33 Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi.
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wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne
zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, w zwigzku z dofinansowaniem, ktére zostato
udzielone ze $Srodkéw publicznych na realizacje Projektu temu Beneficjentowi,
podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organéw
zarzadzajacych wyzej wymienionych;

5) zachodzi podejrzenie wystgpienia naduzycia finansowego, korupcji lub innego

przestepstwa na szkode budzetu UE;

6) Beneficjent nie przedtozyt wniosku o ptatnos¢ w terminie lub nie wykonat w terminie

obowigzkéw sprawozdawczych;

7) Beneficjent nie poprawit w wyznaczonym terminie wniosku o ptatnosc zawierajacego

8)

9)

10)

11)

12)

13)

braki lub btedy;

Beneficjent odmawia udzielenia Instytucji oraz podmiotom upowaznionym informacji
lub dokumentéw dotyczacych realizacji Umowy i wydatkowania dofinansowania;
brak jest postepow w realizacji Projektu w stosunku do terminéw okreslonych
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym, co sprawia, ze mozna mie¢ uzasadnione
przypuszczenia, ze Projekt nie zostanie zrealizowany w catosci;
stwierdzono btedy lub braki w przedtozonej dokumentacji i nie zostaty one
W wyznaczonym terminie skorygowane lub uzupetnione;

Beneficjent nie realizuje lub niewtasciwie realizuje dziatania promocyjne

i informacyjne w ramach realizowanego Projektu;

Beneficjent nie realizuje dziatan zgodnych z zasadami horyzontalnymi, do ktérych
stosowania zobowigzat sie w Umowie lub podjat dziatania sprzeczne z zasadami,
o ktérych mowa w art. 9 rozporzadzenia ogdlnego.
Beneficjent nie dostarczyt w wymaganym terminie prawidtowo sporzgdzonych,
poprawionych lub uzupetnionych dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5 lub Instytucja
ich nie zaakceptuje.

Instytucja moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w formie

pisemnej lub elektronicznej z podpisem kwalifikowanym ze skutkiem natychmiastowym

w

1)

2)

3)

4)

przypadku, gdy:
Beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem, pobrat
dofinansowanie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
Beneficjent wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ufp, w tym udzielit zamdwienia w sposéb sprzeczny z zasadami
okre$lonymi w Umowie;
Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od daty rozpoczecia
Projektu okreslonej w Harmonogramie rzeczowo-finansowym i nie uzyskat zgody
Instytucji na zmiane terminu realizacji Projektu;
Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposdb sprzeczny
z Umowag lub z naruszeniem prawa;
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5) dalsza realizacja Projektu przez Beneficjenta jest niemozliwa lub niecelowa;

6) Beneficjent zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostato wobec niego
postepowanie likwidacyjne lub pozostaje pod zarzgdem komisarycznym:;

7) na etapie ubiegania sie lub udzielania dofinansowania lub realizacji Umowy lub w
okresie odpowiadajgcym trwatosci Projektu Beneficjent nie ujawnit dokumentow,
oswiadczen lub informacji majgcych znaczenie dla udzielenia dofinansowania lub
realizacji Umowy albo przedstawit dokumenty, oswiadczenia lub informacje
poswiadczajace nieprawde, nierzetelne, nieprawdziwe, podrobione, przerobione,
niepetne lub budzace uzasadnione watpliwosci co do ich prawdziwosci i rzetelnosci
lub wystawione przez osoby dziatajgce bez stosownego upowaznienia;

8) Beneficjent dopuscit sie nieprawidtowosci oraz nie usunat ich przyczyn i skutkéw
w terminie wskazanym przez podmiot dokonujgcy kontroli;

9) nie zostat osiggniety cel Projektu;

10) Beneficjent nie ustanowit lub nie wniést w okreslonym terminie zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy;

11) Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu pomocy na podstawie decyzji Komisji
Europejskiej;

12) wzgledem Beneficjenta zostat orzeczony prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz,

o ktéorym mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

13) Beneficjent pomimo obowigzku zwrotu srodkédw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, o ktérym mowa w art.
207 ust. 1 ufp, nie dokonat zwrotu Srodkéw najpdzniej w terminie 14 dni od dnia,

w ktérym decyzja, o jakiej mowa w art. 207 ust. 9 ufp, stata sie ostateczna, chyba ze
Beneficjentowi zostata udzielona ulga w spfacie naleznosci;

14) wobec Beneficjenta lub osdb, za ktdre ponosi on odpowiedzialno$é na podstawie
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary, zostato wszczete postepowanie przygotowawcze
w sprawie moggcej mie¢ wptyw na realizacje Projektu.

4. Instytucja rozwigzuje Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy

Beneficjent rozpoczat realizacje Projektu przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowanie albo w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie i nie zostat zachowany

efekt zachety, o ktérym mowa w przepisach dotyczacych pomocy publicznej3.

5. Instytucja moze wstrzymaé wyptate dofinansowania w przypadku, gdy kwota ujeta
we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub Instytucja podjeta czynnosci w zwigzku
z ewentualnymi nieprawidtowosciami w Projekcie. Instytucja moze wstrzymaé wyptate

34 Nie dotyczy dziatan finansowanych w ramach pomocy de minimis
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dofinansowania takze w przypadku, o ktérym mowa w art. 6¢ ust. 5 ustawy o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

6. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Projektu bedgce wynikiem dziatania sity wyzszej lub znaczgcej i niemozliwej do
przewidzenia zmiany stosunkdéw spoteczno-gospodarczych, ktdra nie nastgpita na skutek
nieuprawnionego dziatania lub zaniechania Beneficjenta. Beneficjent niezwtocznie
informuje Instytucje o wystgpieniu sity wyzszej i uprawdopodabnia zaistnienie sity
wyzszej wskazujac jej wptyw na przebieg realizacji Projektu. Poprzednie zdanie stosuje sie
rowniez do zmiany stosunkéw spoteczno-gospodarczych.

7. Instytucja nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z rozwigzaniem
Umowy lub wstrzymaniem dofinansowania z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta
lub 0sdb trzecich.

8. Rozwigzanie Umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 3, wyklucza mozliwos¢ otrzymania
przez Beneficjenta dofinansowania ze sSrodkéw FENG oraz innych programéw
realizowanych przez Instytucje w okresie 3 lat od dnia rozwigzania Umowy.

§ 10.
Zwrot dofinansowania i odzyskiwanie srodkéw

1. W przypadku rozwigzania Umowy lub w sytuacji wskazanej w § 7 ust. 7 Beneficjent
zwraca wyptacone dofinansowanie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania srodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta do dnia ich zwrotu. Zwrot
dofinansowania powinien zosta¢ dokonany na rachunki bankowe wskazane
przez Instytucje ze wskazaniem:
1) numeru Projektu;
2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek;
3) tytutu zwrotu;
4) roku, w ktorym zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot.

2. W przypadku:
1) wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystania dofinansowania z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184

ufp;

3) pobrania dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
stosuje sie art. 207 ufp.

3. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, Instytucja wzywa
Beneficjenta do:
1) zwrotu srodkow lub
2) wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci zgodnie z art. 207 ust. 2 ufp,

35 Naruszenie procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp obejmuje réwniez naruszenie Umowy.
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w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

4. W przypadku dokonania zwrotu srodkdw w niepetnej wysokosci wptate te zalicza sie
proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci gtdwnej, rozumianej jako kwota
dofinansowania przewidziana do zwrotu (bez odsetek) oraz kwoty odsetek jak dla
zalegtosci podatkowych w stosunku, w jakim w dniu wpfaty pozostaje kwota zalegtosci
gtoéwnej do kwoty odsetek.

5. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Instytucja wszczyna
postepowanie administracyjne i wydaje decyzje okreslajgcag kwote przypadajgca do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu srodkéw, a takze
pouczenie o sankcji wynikajgcej z art. 207 ust. 4 pkt 3 ufp.

6. Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkdw przeznaczonych na
realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkdw europejskich na zasadach
okreslonych w art. 207 ust. 4 ufp.

7. W przypadku zwrotu srodkéw, ktore rozliczaty wydatki objete stawka ryczattows,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu proporcjonalnej kwoty wydatkéw objetych
stawka ryczattows.

§11.
Zabezpieczenie3®

1. Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy.

2. Beneficjent ustanawia zabezpieczenie w formie weksla in blanco opatrzonego klauzulg
»hie na zlecenie” z podpisem notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracjg wekslowg do
korica obowigzywania okresu 3 lat od zakoriczenia realizacji Projektu.3” 38

3. Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Instytucji prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 2 w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.

4. Instytucja jest uprawniona do zgdania dodatkowego zabezpieczenia w formie wybranej
sposrod form okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie zaliczek w przypadku uznania, ze
ryzyko wystgpienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg Projektu jest wysokie.
Beneficjent obowigzany jest to zgdanie spetni¢ pod rygorem wstrzymania wyptaty
dofinansowania lub rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Zwrot zabezpieczenia nastgpi w terminie 6 miesiecy po uptywie termindéw, na ktore
zostato ustanowione, na pisemny wniosek Beneficjenta, pod warunkiem prawidtowego
wykonania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z Umowy. Instytucja zastrzega

36 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych albo fundaciji, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

37 W przypadku, gdy Beneficjentem s3 podmioty prowadzace dziatalnoé¢ gospodarcza w formie spétki cywilnej -
weksel in blanco, o ktérym mowa w ust. 2, jest podpisywany przez kazdego wspdlnika tej spotki.

38 Jezeli weksel jest podpisywany przez petnomocnika, to wymagane jest petnomocnictwo szczegélne do
zaciaggania zobowigzan wekslowych z podpisem notarialnie poswiadczonym.
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sobie prawo zniszczenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa w przypadku braku
takiego wniosku w terminie 12 miesiecy po uptywie termindéw, na ktdre zostaty
ustanowione.

6. Zwolnienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 4 oraz w § 4 ust. 6 i7 moze nastgpic za
zgoda Instytucji w przypadku rozliczenia catosci przyznanego dofinansowania na pisemny
whniosek Beneficjenta.

7. Wyboru formy zabezpieczenia oraz okreslenia wartosci zabezpieczenia, o ktérym mowa
w ust. 4 oraz w § 4 ust. 6 i 7 dokonuje Instytucja. Wybér formy zabezpieczenia moze
nastgpic poprzez akceptacje propozycji przedstawionej przez Beneficjenta.

8. Rozwigzanie Umowy stanowi samoistng przestanke do skorzystania z wniesionego
zabezpieczenia w celu dochodzenia zwrotu catosci wyptaconego dofinansowania
powiekszonego o odsetki zgodnie z art. 207 ufp oraz kosztdw dochodzenia roszczen
wynikajgcych z Umowy.

§12.
Zmiana Umowy

1. Strony mogg dokona¢ zmiany Umowy na podstawie o$wiadczen woli w postaci aneksu

ztozonych w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym3?, z zastrzezeniem ust. 2-

4.

2. Zmiana:

1) danych adresowych;

2) termindw realizacji poszczegdlnych zadan Projektu, o ile zmiana ta nie przekracza 3
miesiecy i jednocze$nie pozostaje bez wptywu na ustalony w Umowie termin ztozenia
whniosku o ptatnos¢ koricowg i zakres merytoryczny Projektu;

3) dotyczaca przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztéw w Projekcie
do wysokosci 25% wartosci danej kategorii kosztow w Projekcie, do ktdrej nastepuje
przesuniecie, bez wptywu na zakres merytoryczny Projektu®?, przy czym przesuniecia
wydatkéw nie mogg skutkowac naruszeniem efektu zachety;

4) numerdéw rachunkéw bankowych;

5) szczegotowego opisu kosztéw, planowanych do poniesienia w Projekcie, o ile zmiany
te nie wptywajg negatywnie na osiggniecie celu Projektu, jak rowniez nie prowadzg
do ograniczenia zasad zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow;

6) danych kontaktowych / oséb do kontaktu;

7) nazwy Beneficjenta (bez zmiany formy prawnej);

8) formy zaangazowania personelu w projekcie;

397godnie z art. 78! § 1. Kodeksu Cywilnego.
40 Granica 25% wartosci kwoty danej kategorii kosztéw FENG jest zawsze okreélana w stosunku do pierwotnego
Harmonogramu rzeczowo-finansowego.
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9) Harmonogramu ptatnosci;

- wymaga jedynie poinformowania Instytucji w formie elektronicznej za posrednictwem

CST2021.

3. Zmiana:

1) termindw realizacji poszczegdlnych zadan Projektu powyzej 3 miesiecy, o ile zmiana
ta pozostaje bez wptywu na ustalony w Umowie termin ztozenia wniosku o ptatnos$é
koricowg lub zakres merytoryczny Projektu;

2) dotyczgca przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami kosztéw w Projekcie
powyzej 25% wartosci kwoty danej kategorii kosztéw w Projekcie, do ktorej
nastepuje przesuniecie, bez wptywu na zakres merytoryczny Projektu*!; przesuniecia
kosztow nie mogg skutkowad naruszeniem efektu zachety;

- nie wymaga zmiany Umowy w formie aneksu, lecz wymaga zgody Instytucji.

4. Zmiana dotyczaca:

1) przekroczenia docelowej wartosci skwantyfikowanych wskaznikéw realizacji Projektu;

2) przekroczenia catkowitych kosztéw realizacji Projektu, bez zwiekszenia kosztéw
kwalifikowalnych i udzielonego dofinansowania;

- wymaga jedynie poinformowania Instytucji w kolejnym wniosku o pfatnosé.

5. Nie jest mozliwe dokonywanie przesunie¢ pomiedzy:

1) kategoriami kosztéw rozliczanymi za pomocg metod uproszczonych a pozostatymi
kategoriami kosztéw w ramach Projektu;
2) kategoriami wydatkéw dotyczgcymi réznych przeznaczerh pomocy publicznej.

6. Instytucja ustosunkuje sie do zmian zaproponowanych przez Beneficjenta nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania, uzasadniajgc swoje stanowisko w razie
odmowy ich uwzglednienia. W przypadku koniecznosci powotania eksperta do oceny
zaproponowanych przez Beneficjenta zmian termin moze ulec wydfuzeniu, o czym
Instytucja poinformuje Beneficjenta.

7. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w Projekcie, ktére wymagajg zawarcia
aneksu lub zgody Instytucji, Beneficjent sktada w formie elektronicznej za
posrednictwem CST2021 wniosek o zaakceptowanie zmian wraz z przedstawieniem ich
zakresu i uzasadnieniem.

8. W przypadku nieztozenia wyjasnien / nieprzekazania skorygowanego wniosku o zmiane /
nieprzekazania dokumentéw zwigzanych z danym wnioskiem o zmiane w terminie
wyznaczonym przez Instytucje, Instytucja moze odrzuci¢ wniosek o zmiane.

9. W przypadku zaistnienia okolicznosci moggcych opdznic¢ realizacje Projektu Beneficjent
zobowigzany jest do ztozenia w Instytucji wniosku o wydtuzenie okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed jego uptywem. Wraz z wnioskiem
Beneficjent nalezycie dokumentuje przyczyny braku mozliwosci zrealizowania Projektu

41 Granica 25% wartosci kwoty danej kategorii kosztéw FENG jest zawsze okre$lana w stosunku do pierwotnego
Harmonogramu rzeczowo-finansowego.
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w okresie kwalifikowalnosci oraz przedstawia dokumentacje, ktéra uwiarygadnia
wykonanie Projektu w terminie wskazanym we wniosku o zmiane. W przypadku ztozenia
whniosku o wydtuzenie okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw Instytucja jest uprawniona do
Zadania ustanowienia przez Beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy zgodnie z § 11 ust. 4.
Beneficjent informuje Instytucje o zmianie numerdéw rachunkéw bankowych
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz przy ztozeniu wniosku o ptatnos¢.
W przypadku dokonania ptatnosci przez Instytucje na btedny rachunek na skutek
niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzku, o ktérym mowa w ust. 10, koszty zwigzane
z ponownym dokonaniem przelewu oraz wszelkie konsekwencje dochodzenia srodkéw
stanowigcych bezpodstawne wzbogacenie osoby trzeciej, w tym konsekwencje ich
utraty, obcigzajg Beneficjenta. Beneficjent odpowiada solidarnie z bezpodstawnie
wzbogacong osobg i na zagdanie Instytucji zobowigzany jest zwrdci¢ petng kwote Srodkdéw
finansowych przelanych na btedny numer rachunku.
Zmiana Umowy sprzeczna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci z art. 62 ustawy wdrozeniowe;j jest niedopuszczalna.

§13.
Komunikacja Stron i CST2021

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjag Umowy powinna by¢ opatrzona numerem
Umowy.
Adresy do doreczen korespondencji s nastepujgce:

1) ze Strony BENEeFiCIENTA c..vvvveveeeee ettt et e eve e neenes

2) Z€ STrONY INSTYLUCH cuviveereeeetieteeecte ettt et ee et et b et

Osobami upowaznionymi do biezgcych kontaktéw w ramach realizacji Umowy:

1) ze strony Beneficjenta sa:

W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 2 lub 3, Strona, ktérej zmiana
dotyczy, jest zobowigzana do powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie niezwtocznie, za
posrednictwem CST2021, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
zmiany danych. Korespondencje wystang do czasu powiadomienia na dotychczasowe
adresy uwaza sie za skutecznie doreczona.

Beneficjent zobowigzuje sie do wytgcznego wykorzystywania CST2021 w procesie
rozliczania Projektu i wigzgcej komunikacji z Instytucja.

Korespondencje przekazang za posrednictwem CST2021 uznaje sie za doreczong z dniem
jej przekazania w systemie.*?

42 Nie dotyczy postepowan administracyjnych oraz o$wiadczen o rozwigzaniu Umowy
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Beneficjent zobowigzuje sie do rzetelnego i niezwtocznego wprowadzania do CST2021
danych zgodnych ze stanem faktycznym w terminie nie pdzniejszym niz 3 dni robocze od
wystgpienia zdarzenia warunkujgcego konieczno$¢ wprowadzenia lub modyfikacji
danych.
Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w CST2021 przez osoby uprawnione do wykonywania czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu.
Strony o$wiadczajg, ze przetwarzanie danych osobowych udostepnionych drugiej stronie
Umowy dokonywane bedzie przez kazdg ze Stron jako administratora danych osobowych
w celu realizacji Umowy.
Instytucja bedzie realizowa¢ obowigzek informacyjny poprzez strone internetowg
Instytucji https://www.parp.gov.pl/component/site/site/regulamin-ochrony-danych-

osobowych. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania ww. informacji oraz klauzuli
informacyjnej, ktéra znajduje sie we wniosku o dofinansowanie, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Umowy, osobom wskazanym przez Beneficjenta do kontaktéw w ramach
realizacji Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia os6b uprawnionych*® do wykonywania

W jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do obstugi
CST2021 zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé
za wszelkie dziatania lub zaniechania oséb uprawnionych, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, jak za dziatania witasne.

W ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021 Beneficjent
zobowigzuje sie wykorzystywa¢ profil zaufany, profil osobisty, inny srodek identyfikacji
elektronicznej wydany w systemie identyfikacji elektronicznej przytagczonym do wezta
krajowego identyfikacji elektronicznej, o ktérym mowa w art. 21a ust. 1 pkt 2 lit. a
ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,
adekwatnie do poziomu bezpieczenstwa srodka identyfikacji elektronicznej wymaganego
dla ustug swiadczonych w tym systemie, albo dane weryfikowane za pomocg
kwalifikowalnego certyfikatu podpisu elektronicznego, jezeli te dane pozwalajg na
identyfikacje i uwierzytelnienie wymagane w celu realizacji ustugi online.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego nie jest
mozliwe, uwierzytelnienie nastepuje z wykorzystaniem certyfikatu niekwalifikowanego
generowanego przez CST2021 (kod autoryzacyjny przesytany na adres email danej osoby
uprawnionej).

43 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta zgodnie z procedurg zgtaszania

osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie Beneficjenta, stanowigcej Zatgcznik nr 4 do wytycznych

dotyczacych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027, na

podstawie wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajgcej projektem po stronie Beneficjenta

stanowigcego Zatgcznik nr 5 do ww. wytycznych.


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/regulamin-ochrony-danych-osobowych
https://www.parp.gov.pl/component/site/site/regulamin-ochrony-danych-osobowych
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14. Beneficjent informuje Instytucje o kazdym nieautoryzowanym dostepie do danych
Beneficjenta w CST2021.
15. W przypadku niedostepnosci CST2021 skutkujgcej brakiem mozliwosci przestania

whiosku o ptatnos$¢ za posrednictwem CST2021, Beneficjent sktada do Instytucji wniosek

o ptatnos¢ niezwtocznie po przywrdceniu dostepnosci CST2021.

16. Instytucja zobowigzuje Beneficjenta od dnia zawarcia Umowy do uptywu 3 lat od

zakonczenia realizacji projektu do wykorzystywania réwniez innych narzedzi

informatycznych, udostepnionych przez Instytucje do obstugi proceséw wskazanych

przez dang Instytucje.

§14.
Wyjasnienie poje¢ uzytych w Umowie

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

CST2021 — nalezy przez to rozumieé system teleinformatyczny, o ktérym mowa

w rozdziale 1 art. 2 pkt. 29 ustawy wdrozeniowej;

Harmonogramie ptatnosci — nalezy przez to rozumie¢ harmonogram zawarty

w odpowiedniej zaktadce dla Projektu w CST2021%4;

Instytucji Zarzadzajgcej — nalezy przez to rozumieé ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, ktérego obstuge w zakresie realizacji FENG zapewnia komadrka
organizacyjna w Ministerstwie wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego;
intensywnosci pomocy — nalezy przez to rozumiec stopien zaangazowania
(procentowy udziat) sSrodkéw publicznych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, obliczany jako stosunek wartosci pomocy publicznej do
wydatkéw kwalifikowalnych w Projekcie;

MSP — nalezy przez to rozumieé mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo

w rozumieniu art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia nr 651/2014;

nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowos$é w rozumieniu art. 2
pkt 17 ustawy wdrozeniowej;

Ptatniku — nalezy przez to rozumieé Bank Gospodarstwa Krajowego, ktéry przekazuje
ptatnosci na podstawie wystawionego przez Instytucje zlecenia ptatnosci;

Projekcie — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie w rozumieniu art. 2 pkt 22
ustawy wdrozeniowej podlegajgcy dofinansowaniu na podstawie Umowy;
przedsiebiorcy — nalezy przez to rozumie¢ przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 1
zatacznika | do rozporzadzenia nr 651/2014;

10) rozpoczeciu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumiec¢ dzien:

44 Do czasu uruchomienia odpowiedniego formularza w CST2021, Beneficjent przekazuje harmonogram
ptatnosci w CST2021 w zaktadce ,, Korespondencja” sporzgdzony zgodnie ze wzorem opublikowanym na stronie

naboru.
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a) dostawy towaru lub wykonania ustugi oraz samego rozpoczecia swiadczenia
ustugi,

b) wptaty zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi,

c) zaciggniecia pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamowienia
urzadzen lub innego zobowigzania, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, w okresie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,

zaleznie od tego co nastgpi najpierw.

Dziatan przygotowawczych, w szczegélnosci:

a) opracowania wzoru umowy;

b) przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy,

c) przeprowadzenia i rozstrzygniecia procedury wyboru wykonawcy (np.
wystania zapytania ofertowego, otrzymania oferty od potencjalnych
wykonawcow, jej oceny),

d) podpisania listéw intencyjnych,

e) podpisanie umowy warunkowej z wykonawcg,

f) ttumaczenia przysiegtego dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku,

g) uzyskania zezwoler/ innych decyzji administracyjnych (w ramach prac
przygotowawczych),

nie uznaje sie za rozpoczecie realizacji Projektu pod warunkiem, ze ich koszty nie sg

objete dofinansowaniem.

11) sile wyzszej — nalezy przez to rozumiec zdarzenie bgdz potaczenie zdarzen
niezaleznych od Stron, ktdre uniemozliwiajg wykonywanie zobowigzan wynikajgcych
z Umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ oraz ktérym nie mogty zapobiec,

a takze ich przezwyciezyé poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig;

12) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumiec srodki, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 ufp;

13) wktadzie wtasnym — nalezy przez to rozumiec srodki finansowe zabezpieczone przez
Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych,
ktére nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi); wktad wtasny Beneficjenta nie moze pochodzi¢ ze srodkéw
publicznych, w tym dotacji/subwencji z budzetu panstwa i budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego; w przypadku projektéw objetych pomocg publiczng,
wktad witasny musi zosta¢ pozyskany na zasadach rynkowych;

14) wniosku o ptatnosé — nalezy przez to rozumie¢ wniosek zawarty w odpowiedniej
zaktadce dla Projektu w CST2021 sporzadzony przez Beneficjenta wedtug wzoru
okreslonego przez Instytucje Zarzgdzajgca, ktdry stuzy miedzy innymi do rozliczania
lub sprawozdawczosci Projektu;

15) wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikujgce sie do
objecia pomocg zgodnie z Wytycznymi dotyczqgcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na
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lata 2021-2027, ktore zamieszczone sg na stronie internetowej:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/;

16) zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumiec finansowe rozliczenie
wniosku o ptatnos$é koficowg, rozumiane jako dzien*® ostatniego przelewu na
rachunek bankowy Beneficjenta — w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku
o ptatnos¢ koricowg Beneficjentowi przekazywane sg srodki lub jako dzien
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ korncowg — w pozostatych przypadkach;

17) zaliczce — nalezy przez to rozumiec¢ dofinansowanie przekazane Beneficjentowi
z gory jednorazowo badz w transzach na podstawie Umowy w celu realizacji
Projektu;

18) zleceniu ptatnosci — nalezy przez to rozumie¢ dokument wystawiony zgodnie ze
wzorem okres$lonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie pfatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci.

§ 15.
Wykaz aktow prawnych i dokumentéw stanowigcych podstawe zawarcia Umowy
(wykaz do aktualizacji wg stanu na dzien zawarcia Umowy)

Umowe zawiera sie uwzgledniajgc postanowienia:

1) ,decyzji”— Decyzji Komisji Europejskiej C(2019)3452 z dnia 14 maja 2019 .
ustanawiajgcej wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do
wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych
przepisdw dotyczgcych zamowien publicznych;

2) ,FENG” — Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki, 2021-2027;

3) , Rozporzadzenia PARP-FENG” - rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 7 listopada 2022 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027;

4) ,rozporzadzenia nr 2023/2831” — rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

5) ,rozporzadzenia nr 651/2014” — rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

6) ,rozporzadzenia ogdlnego” — rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

4 Dzierh uznania rachunku Beneficjenta.
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Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu i Migracji, Funduszu Bezpieczernstwa Wewnetrznego Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

7) ,rozporzadzenia w sprawie zaliczek” — rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

8) ,ufp” —ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) ,ustawy o PARP” - ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci;

10) ,,ustawy wdrozeniowej” — ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027.

§ 16.
Wskazanie oséb uprawnionych do reprezentowania Stron Umowy
i dokumentoéw, z ktérych wynika to uprawnienie

1. Instytucje reprezentuje .......cccecueeuennee na podstawie .......ccccceeue
2. Beneficjenta reprezentuje ......cccoeene... na podstawie..................
§17.

Postanowienia konhcowe

1. Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu oraz zwigzane z interpretacjg
Umowy bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze negocjacji pomiedzy
Stronami. W przypadku wystapienia przestanek rozwigzania Umowy w trybie
natychmiastowym Instytucja nie przeprowadza negocjacji.

2. Spory bedg poddane rozstrzygnieciu przez sad miejscowo wtasciwy dla siedziby
Instytucji.

3. Umowe sporzgdzono i podpisano kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
w systemie informatycznym.

4. Umowa jest zawarta z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

5. Integralng cze$¢ Umowy stanowig zatgczniki, o ktérych mowa w § 18.

§18.
Wykaz zatacznikow do Umowy

Zatacznikami do Umowy s3:
1) Zatacznik nr 1 - Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie;
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2) Zatacznik nr 2 — Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela Beneficjenta do
dziatania w jego imieniu i na jego rzecz (np. petnomocnictwo, odpis z KRS, inne)?;

3) Zatgcznik nr 3 — Wyciag z Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji;

4) Zatacznik nr 4 — Wykaz pomniejszenia dofinansowania w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych.

Instytucja Beneficjent

46 Kopia lub wydruk z odpowiedniego systemu.



