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Co to jest Marka Polskiej Gospodarki?

Marka Polskiej Gospodarki to koncepcja wizualizacji zwigzana z promocjg polskiej
gospodarki, okreslajgca miedzy innymi atrybuty Marki oraz system identyfikacji
wizualnej, do stosowania ktérej zobowigzany jest wnioskodawca, zawartej w Ksiedze
Marki Polskiej Gospodarki dostepnej na stronie internetowej

https://www.gov.pl/web/rozwoj/marka-polskiej-gospodarki.

Jak mozna ztozy¢ wniosek o dofinansowanie?
Whnioskodawcy sktadajg wnioski wytgcznie za posrednictwem LSI.

(https://Isi.parp.gov.pl).

Co uznaje sie za rozpoczecie realizacji projektu?

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie dzien:

a) dostawy towaru lub wykonania ustugi oraz samego rozpoczecia Swiadczenia ustugi,
b) wptaty zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi,

c) zaciggniecia pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamodwienia

wyposazenia, ustug, ujetych w kosztach kwalifikowanych projektu.

Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu nastepujgce czynnosci (pod warunkiem,

ze ich koszty nie sg objete dofinansowaniem):
a) opracowania wzoru umowy;
b) przygotowania dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy,

c) przeprowadzenia i rozstrzygniecia procedury wyboru wykonawcy (np. wystfania

zapytanie ofertowego, otrzymania oferty od potencjalnych wykonawcéw, jej oceny),

d) podpisania listow intencyjnych, e) podpisanie umowy warunkowej z wykonawca
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f) ttumaczenia przysiegtego dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku,

g) uzyskania zezwolenl/ innych decyzji administracyjnych (w ramach prac

przygotowawczych),

h) dziatania przygotowawcze, w szczegdlnosci ustugi doradcze zwigzane z

przygotowaniem Projektu.

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu po dniu ztozenia wniosku o
dofinansowanie, lecz przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu,

whnioskodawca realizuje projekt na wtasne ryzyko.

Czy formularz "Sprawozdanie o dziatalnosci badawczej i rozwojowej
(B+R) PNT-01" za ub.r. ztozony do GUS z opdznieniem zostanie przez
PARP uznany jako spetniajacy kryterium numer 12 konkursu, jesli beda z

niego wynika¢ dziatania firmy w obszarze prac B+R w 2022 r.?

Uprzejmie informujemy, ze w ramach oceny kryterium nr 12 Innowacyjnos¢
Whioskodawcy sprawdzimy czy wnioskodawca zatgczyt do wniosku o dofinansowanie
odpowiednie sprawozdanie ztozone do GUS (za wskazany w opisie kryterium okres)
potwierdzajgce poniesienie naktadéw na dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg (PNT-01)
lub wdrozenia innowacji produktowej lub w procesach biznesowych (PNT-02/PNT-

02u). Termin dostarczenia sprawozdan do GUS nie bedzie weryfikowany.

Czy IP moze odmowic¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, jesli

zachodzi obawa wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym?

Tak, IP moze odmowic zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, jesli zachodzi
obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym, na podstawie art. 61 ust. 4 ustawy
wdrozeniowej. Przestankg takiej odmowy moze by¢ toczace sie postepowanie karne
lub karne skarbowe za przestepstwo zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, w zwigzku z

dofinansowaniem udzielonym ze srodkéw publicznych.

Czy IP moze skrocic¢ lub wydtuzy¢ termin sktadania wnioskéw?
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Tak, IP moze skrdcic lub wydtuzy¢ termin sktadania wnioskéw, z zastrzezeniem, ze
nabor trwa co najmniej 10 dni i nie konczy sie wczesniej niz po 40 dniach od dnia
upublicznienia ogtoszenia o naborze i o zmianie terminu naboru. Zmiana terminu

naboru wigze sie ze zmiang RWP i ogtoszenia o naborze, zgodnie z § 1 ust. 5 RWP.

Czy konieczne jest wniesienie zabezpieczenia?

Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy.
Beneficjent ustanawia zabezpieczenie w formie weksla in blanco opatrzonego
klauzulg ,,nie na zlecenie” z podpisem notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracjg
wekslowg do konca obowigzywania okresu trwatosci lub okresu tozsamego z
okresem trwatosci. Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w Instytucji prawidtowo

ustanowionego zabezpieczenia w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.

Czy mozliwe jest zawieranie umoéw z wykonawcami w jezyku obcym?

W przypadku zawarcia z wykonawcami umowy w jezyku obcym Beneficjent jest
zobowigzany dokonac na zgdanie Instytucji ttumaczenia przysiegtego na jezyk polski.
Czy motzliwe s przesuniecia kosztdw w projekcie?

Co do zasady sg mozliwe do wprowadzenia zmiany dotyczace przesuniecia pomiedzy

poszczegdlnymi kategoriami kosztéw w Projekcie.
Nie jest jednak mozliwe dokonywanie przesunie¢ pomiedzy:

1) kategoriami kosztéw rozliczanymi za pomocg metod uproszczonych a pozostatymi

kategoriami kosztow w ramach Projektu;

2) kategoriami wydatkéw dotyczgcymi réznych przeznaczer pomocy publicznej

Czy mozna ztozyc¢ protest?

Tak, mozna ztozy¢ protest. Jesli PARP nie wybrata projektu do dofinansowania
(negatywna ocena), informuje wnioskodawce o wyniku oceny wraz z uzasadnieniem
oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, zgodnie z art. 64 ustawy

wdrozeniowej. Negatywna ocena obejmuje réwniez przypadek, w ktérym projekt nie
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moze by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie projektéw w danym naborze, zgodnie z art. 77 ust. 3 ustawy

wdrozeniowej.

Whnioskodawca moze wnies¢ protest do PARP w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji o negatywnym wyniku oceny projektu, zgodnie z art. 64 ustawy

wdrozeniowej.

Czy mozna zorganizowac misje wyjazdowa na targi, ktore nie sg
wymienione na liscie wydarzen targowych z zat. 8 do Regulaminu, ale na
ktorych przedsiebiorca uczestniczy w roli wystawcy we wtasnym zakresie
i na wiasny koszt (koszty wynajmu i organizacji stoiska w 100%
finansowane przez przedsiebiorce; tym samym przedsiebiorca nie
wykazuje uczestnictwa w tych targach w projekcie)? Jesli tak, to czy w
takim wypadku zamiast biletu wstepu na targi na dowod uczestnictwa w
misji, przedsiebiorca moze przedstawic tylko wejsciowki jako wystawca,
ktore tak samo umozliwiajg wizytacje targéow, czy jednak musi

dodatkowo zakupic i przedstawic do rozliczenia bilety wstepu?

Nalezy podkresli¢, iz w ramach projektu zadaniem mozliwym do zrealizowania na
targach, ktére nie s3 wymienione na liscie wydarzen targowych z zat. 8 do
Regulaminu, jest wytgcznie misja wyjazdowa. Oznacza to koniecznosc¢ spetnienia
wszystkich warunkéw dotyczacych jej organizacji i przebiegu wskazanych w

Regulaminie wyboru projektow.

W opisanym przypadku, biorgc pod uwage, ze stoisko podczas targéw wnioskodawca
organizuje we wtasnym zakresie, weryfikacji podlegaé bedzie wytacznie zadanie
okres$lone we wniosku o dofinansowanie, a wiec misja wyjazdowa na targi. To
zadanie bedzie na poczatku podlegato ocenie Komisji Oceny Projektéw w zakresie
zasadnosci jego realizacji i niezbednosci zaplanowanych wydatkow, a nastepnie
whnioskodawca bedzie rozliczany z realizacji ww. zadania na zasadach okreslonych w
umowie o dofinansowanie. Konieczne bedzie, m.in. w odniesieniu do wydatkdow

rozliczanych stawkg jednostkowg sprawdzenie, czy i na jakim poziomie zrealizowano
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wskazniki rozliczajgce stawke jednostkowg, o ktérej mowa w Przewodniku

kwalifikowalnos$ci wydatkéw dla Dziatania 02.25, na podstawie:

1) dokumentéw potwierdzajgcych udziat w imprezach, ktérych celem jest promocja
produktow/ ustug pod markg produktowg Beneficjenta, zaleznych od typu imprezy,

tj.: w przypadku wyjazdowej misji gospodarczej potaczonej:

a) z udziatem w targach w roli zwiedzajgcego - bilet wstepu na targi dla kazdego

uczestnika i raport z przebiegu misji;

b) z udziatem w konferencji branzowe;j - przedstawienie potwierdzenia rejestracji lub

biletéw wstepu dla kazdego uczestnika konferencji oraz raportu z przebiegu misji;

2) dokumentow potwierdzajgcych liczbe osdb reprezentujgcych Beneficjenta w
zwigzku z udziatem w imprezie/wydarzeniu, w tym polecenie wyjazdu stuzbowego dla
kazdego uczestnika wskazujgce dane delegowanej osoby (imie, nazwisko, stanowisko
lub funkcja, forma zatrudnienia/wspodtpracy), cel podrézy stuzbowej (rodzaj, nazwe i
lokalizacje imprezy), termin, date wystawienia, dane i podpis wystawiajgcego, podpis
delegowanego. Jednoczesnie raport z przebiegu misji powinien zawierac co najmnie;j:
date i miejsce realizacji misji, ramowy plan misji, cel misji, informacje nt.
pracownikow przedsiebiorcy biorgcych udziat w misji, harmonogram spotkan z
kontrahentami, liste 0séb, z ktérymi zorganizowano spotkania, opis innych

aktywnosci podjetych w ramach misji, dokumentacje fotograficzng, podsumowanie
3) opis osiggnietych celéw misji wyjazdowej.

W zwigzku z powyzszym, w opisanym przypadku konieczne jest zachowanie
przejrzystej sciezki audytu. Nie moze bowiem dojs¢ do sytuacji, w ktorej
dofinansowaniu beda podlegaty koszty podrdzy stuzbowych pracownikéw
odpowiedzialnych za realizacje i udziat w targach w roli wystawcy, a nie w misji
wyjazdowej. Ponadto, zgodnie z dokumentacjg konkursowg do raportu nalezy
zataczyc bilet wstepu na targi w roli zwiedzajgcego, a nie potwierdzenie udziatu w

targach w roli wystarczy czy tez wpis do katalogu targowego.

Podsumowujac, takie dziatanie jest mozliwe do uznania za zrealizowane prawidfowo,
a koszty za kwalifikowalne, przy zachowaniu wszystkich wymogoéw wtasciwych dla

misji wyjazdowej.
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Czy rynkami docelowymi moga byc tylko te, na ktorych odbywaja sie
targi? Np. w przypadku targéw w Japonii, czy rynkiem docelowym moze
by¢ tylko Japonia, czy moze by¢ tez np. Korea Potudniowa, albo tylko
Korea Potudniowa? Czy jesli firma osiggata juz niewielkie przychody z
eksportu produktow objetych projektem na danym rynku, np. USA, ale
chce je zwielokrotni¢, to moze wybrac taki rynek docelowy do projektu?

Zwracamy uwage, ze z dokumentacji konkursowej nie wynika obowigzek promocji
produktéw i marki produktowej na nowych rynkach. Wnioskodawca moze zatem
wskaza¢ we wniosku jako rynek docelowy rynek, na ktéry juz eksportuje swoje
produkty.

Zgodnie z dokumentacjg konkursowg rynek docelowy to kraj, na ktéry wnioskodawca
planuje eksportowac produkty bedgce przedmiotem w projekcie i promowac swojg
marke produktowg. Mozna wpisaé wiecej niz jeden kraj bgdz tez wskazac¢ jako rynek

docelowy region (polityczny, geograficzny)/kontynent.

Whnioskodawca nie musi wskazywac jako rynek docelowy tylko tych krajow, na

ktérych odbywaja sie targi.

Czy sektor mody jest wykluczony z udziatu?

Sektory gospodarki zostaty wskazane w ogtoszeniu o naborze. Wsrdd sektoréw
gospodarki, dla ktérych opracowano w ramach dziatania FENG.02.26
Umiedzynarodowienie MSP - Brand HUB liste wydarzen targowych, na ktérych beda

realizowane stoiska narodowe, nie ma sektora mody polskiej.

Czy udziat w targach jako wystawca mozna bra¢ wytgcznie w targach

wskazanych w zatgczniku nr 8?

Tak, udziat w targach w charakterze wystawcy mozliwy jest wytgcznie podczas
wydarzen targowych wskazanych w zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru
projektéw, dedykowanych dla sektora gospodarki wskazanego przez wnioskodawce
we wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca jest zobowigzany do wyboru co

najmniej jednego wydarzenia targowego z listy opublikowanej dla danego naboru.
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Zwracamy uwage, ze wnioskodawca moze udac sie z misjg wyjazdowg na dowolne
targi w roli zwiedzajgcego badz konferencje branzowg, wykraczajgca poza wydarzenia

wskazane w zat. nr 8 do RWP.

Czy weryfikacji podlegajg kody PKD podane w Sektorowych Programach
Promocji PAIH / POLSA / KOWR, ktére determinujg targi ze stoiskiem
narodowym. Co w przypadku, jezeli firma spetnia KIS, uwaza sie za
nalezgca do danego sektora ale nie posiada PKD, ktdre jest

wyszczegolnione w SPP?

Uprzejmie informujemy, ze dokumentacja do dziatania 02.25 Promocja marki
innowacyjnych MSP nie obejmuje takiego dokumentu jak , Sektorowy Program
Promocji”. Zatgcznikiem do Regulaminu wyboru projektow jest Lista wydarzen
targowych dla 15 sektorow w ramach projektu Brand HUB, na ktorych beda
realizowane stoiska narodowe. Aby projekt mégt zosta¢ zakwalifikowany do objecia
wsparciem, wnioskodawca musi prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg o profilu
zgodnym z tematyka targéw, w ktdrych zamierza wzigé udziat w ramach wybranego
sektora gospodarki. Powyzsze bedzie podlegato ocenie w ramach kryterium

obligatoryjnego nr 2 pn. Kwalifikowalnos¢ Projektu.

Czym jest wyjazdowa misja gospodarcza?

Misja wyjazdowa to wyjazd wnioskodawcy poza terytorium RP majgcy na celu
rozpoznanie rynku i nawigzanie kontaktéw biznesowych, ktéry powinien prowadzié
do nawigzania lub rozszerzenia wspdfpracy z partnerami gospodarczymi, na rynku
(kraju), na ktérym misja jest organizowana lub z organizacjg miedzynarodowg lub
pozarzgdowg z tej samej (lub pokrewnej) branzy przedsiebiorcy, na rynku (kraju), na
ktorym jest organizowana. Misja wyjazdowa musi by¢ potgczona z uczestnictwem
przedsiebiorcy w wydarzeniu targowym w charakterze zwiedzajgcego lub konferencji

branzowe;j.
Dla kategorii misje zagraniczne nie uwzgledniono kosztu dot. zakupu

wejsciowek na konferencje. Stawki jednostkowe moga wystarczy¢
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ledwie na koszty transportu oraz noclegéw. Natomiast koszt udziatu w
wielu konferencjach waha sie czesto w przedziatach od kilkuset euro do
nawet kilku tysiecy. Czy jest mozliwos¢, aby sfinansowac udziat w takiej

misji w catosci z kwot w ramach stawek jednostkowych?

Wyjasniamy, ze w przypadku misji wyjazdowych kwalifikowalne sg koszty podrézy
stuzbowych pracownikéw wnioskodawcy (rozliczane stawkami jednostkowymi)

obejmujace koszty:
o diet;
e ubezpieczenia uczestnikow podrdzy na czas wyjazdu stuzbowego;
e uzyskania niezbednych wiz;
e zakupu noclegow;

e transportu w tym zakupu biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych,
promowych lub wynajem lub wykorzystanie samochodu jako srodka
umozliwiajgcego dojazd na miejsce docelowe, oraz wymagane optaty
dodatkowe, w tym za bagaz i nadbagaz, wybdr miejsca w samolocie, parking,
winiety, przejazd autostradg lub inng ptatng drogg lub wynajmu lub
wykorzystania samochodu jako srodka umozliwiajgcego komunikacje

miejscowy;

e dojazdow srodkami komunikacji miejscowej lub wynajmu lub wykorzystania

samochodu jako srodka umozliwiajgcego komunikacje.

Nie obejmujg zatem kosztow biletdw wstepu na targi w roli zwiedzajgcego czy tez

konferencje branzowe.

Nalezy jednak podkreslié, ze koszty biletdw wstepu na targi w roli zwiedzajgcego lub
konferencje branzowe kwalifikowane s3 w ramach kosztow posrednich,
stanowigcych 7% kwalifikowalnych bezposrednich kosztéw projektu, rozliczanych

metodg ryczattows.

W ramach tej kategorii kosztow kwalifikowalnych mozliwe jest finansowanie w

ramach pomocy de minimis kosztéw, w szczegélnosci::
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e opfata rejestracyjna dotyczgca udziatu w targach;
® rezerwacja miejsca wystawowego na targach;

e wpis do katalogu targowego;

e transport i ubezpieczenie eksponatow;

e biletéw wstepu na wydarzenia targowe oraz wydarzenia towarzyszgce targom

tj. kongresy, konferencje, seminaria;
e organizacja pokazéw, prezentacji i degustacji.

Obliczone w ten sposdb koszty traktowane sg jako wydatki poniesione. Nie ma zatem
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych, aby potwierdzic,

ze poniesione zostaty wydatki na koszty posrednie.

lle sektorow moze wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie

Whnioskodawca?

Whnioskodawca moze wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie tylko jeden sektor

gospodarki z listy wskazanej w ogtoszeniu o naborze.

Jak bedzie weryfikowane prawo do dysponowania markg produktowga?

Whnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia we wniosku o dofinansowanie
informacji potwierdzajgcych prawo wnioskodawcy do dysponowania markg
produktowa, ktérej dotyczy projekt. We wniosku musi przedstawi¢ co najmniej

nastepujace informacje:

1) rodzaji/lub nazwe oraz date dokumentu, z ktérego wynika prawo dysponowania

markg produktows;

2) strony umowy, na podstawie ktdrej jest ustalone prawo do uzywania marki

produktowej (jesli dotyczy);
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3) w przypadku prawa ochronnego — czego dotyczy: nazwy produktu, marki
produktowej, zastosowanych w produkcie rozwigzan, jesli czegos innego — nalezy

wskazaé czego;

4) adres strony internetowej wnioskodawcy potwierdzajacej posiadanie marki i

produktu pod wskazang nazwg i markg produktowsa.

Do wniosku nalezy zataczyé dokument/y potwierdzajace informacje z pkt 1-4. W
przypadku punktu nr 4 mozliwe jest zataczenie print screen ze swojej strony

internetowej, dokumentujgcy posiadanie wskazanej we wniosku marki produktowej.

Co do zasady to na wnioskodawcy spoczywa obowigzek udokumentowania prawa do
dysponowania markg produktowsg, a zatgczenie dokumentu na potwierdzenie tego

faktu jest obligatoryjne i bedzie podlegato ocenie Komisji Oceny Projektow.

Jak czesto nalezy sktadac¢ wnioski o ptatnos¢?

Beneficjent sktada wnioski o ptatnosé za posrednictwem CST2021, nie rzadziej niz raz
na 6 miesiecy, dotgczajac do nich niezbedne zatgczniki (w tym spetnienie zasad
horyzontalnych), potwierdzajgce prawidtowg realizacje Projektu i wykonanie zakresu
rzeczowego, objetego Harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dopuszczalne jest
czestsze sktadanie wnioskdw o ptatnosé. Brak poniesienia wydatkow nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku sktadania wnioskow o ptatnosc¢ z wypetniong czescig
sprawozdawczg opisujgca przebieg realizacji Projektu, w tym raportowania w

zakresie wskaznikow.

Jak dtugo maksymalnie moze trwac realizacja projektu? Z dokumentac;ji
wynika, iz terminem zakonczenia projektu moze by¢ rok 2029 r.
Zgodnie z Kryteriami wyboru projektow okres realizacji projektu nie moze wykraczaé

poza koncowag date okresu kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach FENG. Tym samym

potwierdzamy, ze terminem zakoriczenia projektu moze by¢ 31.12.2029 r.

Sugerujemy jednak, aby planowac projekty nie dtuzsze niz 24 miesigce. tatwiej i

precyzyjniej mozliwe jest oszacowanie kosztow dla takich wydatkéw. Ponadto, PARP
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planuje nabory wnioskéw w ramach dziatania 2.25 raz w roku, co umozliwi ztozenie

kolejnego wniosku na dalsze lata planowanej ekspansji zagraniczne,;.

Jak nalezy rozliczy¢ wydatki poniesione w walucie obcej?

W przypadku wydatkéw zaptaconych w walucie obcej, w celu rozliczenia wydatku
kwalifikowalnego, jego warto$é w dniu poniesienia (faktyczny rozchéd srodkéw
pienieznych) nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

oraz przyjeta polityka rachunkowosci.

Jak nalezy rozliczy¢ wydatki w formie stawek jednostkowych?

W przypadku rozliczenia wydatkéw w formie stawek jednostkowych, warunkiem
wyptaty dofinansowania lub zatwierdzenia wniosku o pfatnosé rozliczajgcego zaliczke
jest osiggniecie wskaznikdw produktu wtasciwych do rozliczenia stawki jednostkowe;j.
Rozliczenie wydatkow polega na wykazaniu we wniosku o ptatno$é¢ wykonania zadan i
osiggniecia wskaznikow produktu wtasciwych do rozliczenia stawki jednostkowej lub
na zwrocie niewykorzystanych srodkéw w przypadku nieosiggniecia wskaznikow i

niewykonania zadan.

Weryfikacja wydatkow rozliczanych stawka jednostkowg polega na sprawdzeniu, czy i
na jakim poziomie zrealizowano wskazniki rozliczajgce stawke jednostkowg, o ktérej
mowa w Przewodniku kwalifikowalnos$ci wydatkéw dla Dziatania 02.25 , stanowigcym

zatacznik nr 2 do Regulaminu wyboru projektéw, na podstawie:

1) dokumentdéw potwierdzajgcych udziat w imprezach, ktdérych celem jest promocja
produktow/ ustug pod markg produktowg Beneficjenta, zaleznych od typu imprezy,
tj.:

a) w przypadku udziatu w targach w charakterze wystawcy - wpis do oficjalnego

katalogu targowego lub inny dokument potwierdzony przez organizatora targow,
b) w przypadku wyjazdowej misji gospodarczej potgczonej:

1.  zudziatem w targach w roli zwiedzajgcego - bilet wstepu na targi dla kazdego

uczestnika i raport z przebiegu misji;
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2.  zudziatem w konferencji branzowej - przedstawienie potwierdzenia rejestracji
lub biletdw wstepu dla kazdego uczestnika konferencji oraz raportu z przebiegu

misji;

2) dokumentdéw potwierdzajgcych liczbe osdb reprezentujacych Beneficjenta w
zwigzku z udziatem w imprezie/wydarzeniu, w tym polecenie wyjazdu stuzbowego dla
kazdego uczestnika wskazujgce dane delegowanej osoby (imie, nazwisko, stanowisko
lub funkcja, forma zatrudnienia/wspdtpracy), cel podrozy stuzbowej (rodzaj, nazwe i
lokalizacje imprezy), termin, date wystawienia, dane i podpis wystawiajgcego, podpis

delegowanego.

W ramach weryfikacji stawek jednostkowych sprawdzeniu moga podlegac
nastepujgce dokumenty (w trakcie weryfikacji wnioskdw o ptatnosc lub w trakcie

kontroli na miejscu lub na innym etapie realizacji czy nadzorowania projektu):
1) programy imprez,

2) dokumentacja potwierdzajgca zwigzek uczestnika wyjazdu z Beneficjentem, w

szczegoblnosci umowa o prace i adekwatny zakres obowigzkéw,

3) dokumentacja zdjeciowa z imprezy, tj. co najmniej 3 wyrazne zdjecia wskazujgce

miejsce imprezy.

Jak poprawnie okresli¢ miejsce realizacji projektu?

Ze wzgledu na charakter i cel dziatania mozliwe jest okreslenie tylko jednego miejsca
realizacji projektu. Jako adres lokalizacji projektu nalezy rozumieé, zgodnie z danymi
rejestrowymi:

- w przypadku oséb prawnych — adres siedziby wnioskodawcy okreslony w zakfadce
INFORMACJE O WNIOSKODAWCY — ADRES;

- w przypadku oséb fizycznych — adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej (w przypadku braku statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej adres do doreczen), zgodnie z informacjami zawartymi w CEIDG,

- w przypadku spétek cywilnych — adres siedziby spétki lub state miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej jednego z przedsiebiorcéw — wspodlnikéw

tworzgcych spoétke cywilna.

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa

tel.: 801 332 202, 22 574 07 07; e-mail: info@parp.gov.pl , www.pytania.parp.gov.pl



mailto:info@parp.gov.pl
https://www.pytania.parp.gov.pl/

B PARP

Grupa PFR

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

W przypadku, gdy adres do doreczen jest miejscem wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, moze by¢ wskazany jako miejsce realizacji projektu pod warunkiem, ze

whnioskodawca posiada tytut prawny do tej nieruchomosci.

Jak prawidtowo wskaza¢ kod PKD we wniosku?

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) przewazajacej w dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. Kod PKD
powinien by¢ podany zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. z 2007 r. Nr 251, poz.
1885, z pdzn. zm.) oraz powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase np.
12.34.Z.

Nalezy przedstawic uzasadnienie dla wybranego kodu PKD dziatalnosci, w zwigzku z
zakresem projektu. Nalezy opisac dziatalnos¢, ktorej dotyczy projekt. Informacje te sg
szczegOlnie istotne, jesli wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy
projekt moze wskazywaé na dziatalno$é wykluczong z mozliwosci uzyskania wsparcia
w ramach dziatania. Informacje w tym punkcie wniosku muszg potwierdzaé¢ wybrany

kod PKD dziatalnosci jako wtasciwy dla dziatalnosci, ktorej projekt dotyczy.

Aby projekt mogt zostac zakwalifikowany do objecia wsparciem, wnioskodawca musi
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg o profilu zgodnym z tematyka targdw, w ktoérych
zamierza wzig¢ udziat w ramach wybranego sektora gospodarki. Badanie w tym
zakresie zostanie przeprowadzone w oparciu o opis projektu i kod PKD produktu

bedacego przedmiotem projektu.

Weryfikacji bedzie podlegato takze, czy zastosowano adekwatny kod PKD wzgledem
produktu bedgcego przedmiotem projektu.

Jak przelicza sie na EUR wysoko$¢ udzielonego dofinansowania w ramach
projektu?
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Przelicza sie jg wedtug kursu sredniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski, obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie lub aneksu

do niej.

Jaka jest definicja pracownika w kontekscie stawek jednostkowych na
podrodze stuzbowe? Czyje koszty podrozy stuzbowych moga by¢ uznane

za kwalifikowalne?

Aktualizacja odpowiedzi 9.08.2024 r.

W zwigzku z licznymi pytaniami i watpliwosciami w zakresie kwalifikowania kosztow
podrozy stuzbowych, Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci po konsultacjach z
Instytucjg Zarzadzajacg, informuje o doprecyzowaniu przyjetej w dziataniu 2.25 FENG

Promocja marki innowacyjnych MSP, definicji , pracownika”.

»Pracownikiem” jest osoba, ktdra zostata zatrudniona przez Wnioskodawce na
podstawie umowy o prace, na podstawie umowy cywilnoprawnej tj. umowy zlecenia,
a ktorej zakres obowigzkéw (zakres obowigzkdéw jest wymagany przy umowie o
prace, przy osobie prowadzgcej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg bedaca
whnioskodawcg oraz przy umowie zlecenie) potwierdza zatrudnienie bezposrednio
przy realizacji projektu lub osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg

bedgca Wnioskodawca.

Nie jest ,pracownikiem” osoba prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, z
ktdrag Wnioskodawca zawart umowe B2B oraz osoba, z ktérg zawart umowe o dzieto,
gdyz zgodnie z przyjetg w FENG zasadg, takie umowy s3 traktowane jako

podwykonawstwo.

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty podrozy stuzbowych ww. pracownikéw

whnioskodawcy uczestniczgcych w targach w charakterze wystawcy lub misjach

gospodarczych, rozliczanych stawkami jednostkowymi.
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Jaki jest cel dziatania?

Celem dziatania jest:

- promowanie marek produktowych polskich MSP poprzez Marke Polskiej
Gospodarki, posiadajgcych znaczacy potencjat eksportowy na rynkach

miedzynarodowych;

- umiedzynarodowienie dziaftalnosci przedsiebiorstw w celu zwiekszenia ich dostepu
do tradycyjnych oraz perspektywicznych rynkdéw, ukierunkowanych na sektory
gospodarki o najwyzszym potencjale, w tym realizacje strategii ekspansji zagranicznej
oraz dopasowania produktow i ustug do konkretnych rynkéw docelowych,

segmentow klientow i kanatéw sprzedazy;

- wsparcie przedsiebiorcow posiadajgcych znaczacy potencjat eksportowy na rynkach
miedzynarodowych, przewidujgce udziat w wydarzeniach targowych wskazanych na
liscie wydarzen targowych, na ktérych bedg realizowane stoiska narodowe dla

sektora, w ktéry wpisuje sie projekt oraz wyjazdowych misjach gospodarczych.

Jakie dziatania promocyjne mogg by¢ finansowane w ramach projektu?

Do dziatan promocyjnych zalicza sie udziat wnioskodawcy w charakterze wystawcy w
targach ze stoiskiem narodowym (lista wydarzen stanowi zatgcznik nr 8 do
Regulaminu wyboru projektéw), wyjazdowe misje gospodarcze potgczone z udziatem

w targach lub konferencjach branzowych oraz kampanie promocyjne.

Jakie koszty s3 mozliwe do finansowania w ramach kosztow posrednich?

W ramach kosztéw posrednich mozliwe jest finansowanie kosztow takich jak: optata
rejestracyjna dotyczgca udziatu w targach; rezerwacja miejsca wystawowego na

targach; wpis do katalogu targowego; transport i ubezpieczenie eksponatéw; biletow
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wstepu na wydarzenia targowe oraz wydarzenia towarzyszgce targom; organizacja

pokazow, prezentacji i degustacji.

Koszty posrednie traktowane sg jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych, aby potwierdzic¢, ze

poniesione zostaty wydatki na koszty posrednie.

Jakie sg dziatania obowigzkowe?

Udziat w co najmniej jednym wydarzeniu targowym w charakterze wystawcy podczas
imprezy ze stoiskiem narodowym z listy opracowanej przez Ministerstwo Rozwoju i
Technologii (zamknieta lista wydarzen),

wizualizacja Marki Polskiej Gospodarki wg nowego logotypu.
Jakie s warunki zawarcia umowy o dofinansowanie?

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ zawarta, jezeli:

1) projekt zostat umieszczony na zatwierdzonej liscie projektow wybranych do

dofinansowania;

2) projekt spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktorych zostat wybrany do

dofinansowania;

3) nie doszto do uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektéw;
4) whnioskodawca nie zrezygnowat z dofinansowania;
5) whnioskodawca dostarczyt w wyznaczonym terminie wszystkie prawidtowo

wypetnione dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, z zastrzezeniem ust. 6;

6) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy o dofinansowanie w

wyniku weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5;

7) whnioskodawca nie zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania

na podstawie przepiséw odrebnych;

8) zweryfikuje na podstawie O$wiadczenia o statusie MSP, ze nie doszto do

zmiany statusu przedsiebiorstwa (MSP/duzy);
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9) zweryfikuje, ze nie zachodzg przestanki okres$lone w art. 207 ust. 4 ufp, w

szczegolnosci wystgpi do ministra wiasciwego ds. finanséw publicznych o informacje,
czy wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania, nie jest

podmiotem wykluczonym na podstawie art. 207 ufp;

10) zweryfikuje na podstawie zaswiadczenia o niekaralnosci, ze nie zachodza

przestanki okreslone w:

a) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2021 r. poz. 1745),

b) art. 9 ust. 1 pkt 2 i 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz.U. z2023r. poz. 659, z pézn. zm.),

c) art. 6b ust. 3 pkt 1-2 ustawy o PARP;

11) potwierdzi, ze wnioskodawca nie naruszyt w sposéb istotny umowy zawartej z
PARP zgodnie z art. 6b ust. 3 pkt 3 lit. c ustawy o PARP;

12) zweryfikuje na podstawie o$wiadczenia, ze wnioskodawca nie jest
przedsiebiorstwem, na ktérym cigzy obowigzek zwrotu pomocy, poniewaz Komisja

Europejska uznata pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem wewnetrznym;

13) zweryfikuje na podstawie dokumentdéw ztozonych przez wnioskodawce, ze nie
jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014;

14) zweryfikuje na podstawie zaswiadczen, ze wnioskodawca nie zalega z
wptatami z tytutu naleznosci publicznoprawnych oraz ze sktadkami na ubezpieczenie

spoteczne i zdrowotne;

15) zweryfikuje na podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy, ze nie zachodzg

przestanki okreslone w:

a) art. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006, ktore skutkowatyby zakazem

udostepnienia funduszy lub zasobéw gospodarczych,

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa

tel.: 801 332 202, 22 574 07 07; e-mail: info@parp.gov.pl , www.pytania.parp.gov.pl



mailto:info@parp.gov.pl
https://www.pytania.parp.gov.pl/

B PARP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Grupa PFR

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

b) art. 2 i art. 9 rozporzadzen Rady (UE) nr 269/2014, (UE) nr 208/2014 lub art. 2
decyzji Rady 2014/145/WPZiB, ktére skutkowatyby zakazem udostepnienia Srodkow
finansowych lub zasobéw gospodarczych,

c) art. 2 i 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine, ktére skutkowatyby zakazem udostepnienia sSrodkéw

finansowych, funduszy lub zasobdéw gospodarczych,

d) art. 5| rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014, ktére skutkowatyby zakazem
udzielania bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielenia finansowania
i pomocy finansowej lub przyznania jakichkolwiek innych korzysci w ramach

krajowego programu;

16) zweryfikuje na podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy, ze dofinansowanie nie

zostanie przeznaczone:

a) na dziatalnos¢ zakazang na podstawie aktdow prawa unijnego przyjetych lub
nowelizowanych w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy, tj. rozporzadzen Rady: (UE)
2022/263, (UE) nr 833/2014, (UE) nr 692/2014 lub (WE) nr 765/2006, decyzji Rady:
(WPZiB) 2022/266, 2014/512/WPZiB, 2014/145/WPZiB lub 2012/642/WPZiB,

b) na zaspokojenie roszczen, o ktérych mowa w art. 11 rozporzadzen Rady: (UE)
nr 833/2014, (UE) nr 269/2014, (UE) nr 208/2014, art. 10 rozporzgdzenia Rady (UE)
2022/263, art. 6 rozporzadzenia Rady (UE) nr 692/2014, art. 8d rozporzadzenia Rady
(WE) nr 765/2006, art. 7 decyzji Rady 2014/512/WPZiB lub art. 2n decyzji Rady
2012/642/WPZiB;

c) na rzecz handlu z Rosjg lub inwestycji w Rosji, na rzecz handlu z Biatorusig lub

inwestycji na Biatorusi;

17) zostata rozstrzygnieta procedura odwotawcza projektu, o dofinansowanie

ktorego ubiegat sie wnioskodawca w ramach naboru.

Umowa o dofinansowanie zostanie zawarta w formie elektronicznej. Wnioskodawca
powinien zapewnié, aby osoby upowaznione do jego reprezentowania posiadaty

kwalifikowalny podpis elektroniczny.
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Jakie zatgczniki s3 wymagane do wniosku o dofinansowanie?

Obligatoryjne dokumenty wymagane do ztozenia wniosku o dofinansowanie to:

1. Dokument potwierdzajgcy prawo dysponowania markg produktowg zgtoszong w
ramach projektu.

2. Sprawozdanie ztozone do GUS o dziatalnos$ci badawczo-rozwojowej PNT-01 lub

sprawozdanie o innowacjach PNT-02/PNT-02u.

Dodatkowo mozna zataczy¢ inne dokumenty potwierdzajgce informacje
przedstawione we wniosku — dotyczace np. potwierdzenia spetniania przez

wnioskodawce kryteriow rankingujacych.

Jakim sposobem doreczana jest informacja o zatwierdzonym wyniku

oceny projektu?

Informacja o zatwierdzonym wyniku oceny projektu doreczana jest w formie

pisemnej albo elektronicznej za posrednictwem skrzynki e-PUAP.

Kiedy koszty moga zostac poniesione najwczesniej?

Koszty mogg zostac poniesione najwczesniej po dniu ztozenia wniosku, z wyjatkiem

niektoérych kosztow objetych pomocg de minimis.

Kiedy mozna sie spodziewa¢ wynikow naboru?

Przewidywany termin zatwierdzenia wynikéw oceny projektéw przez PARP wynosi 70
dni od zakoriczenia naboru. PARP upublicznia w terminie 7 dni od zatwierdzenia

wynikéw oceny, na stronie naboru oraz na portalu wyniki naboru w formie Informacji
o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére otrzymaty ocene

negatywng, zgodnie z art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z uwagi na liczbe ztozonych w trakcie
naboru wnioskow, termin przewidziany na ocene i zatwierdzenie wynikéw oceny

moze zostac przedtuzony, o czym PARP informuje na stronie naboru oraz na portalu.
Kiedy podatek VAT moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w ramach
projektu?
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Podatek VAT moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy wnioskodawcy
i innym podmiotom zaangazowanym w realizacje projektu nie przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o
zwrot podatku VAT.

Kiedy projekt moze uzyskac¢ wsparcie?
Projekt moze uzyskac wsparcie tylko wtedy, gdy:
-dotyczy jednego z sektorow gospodarki wskazanych w ogtoszeniu o naborze;

-wpisuje sie w tematyke/branze/sektor wydarzen targowych kluczowych dla rozwoju

sektora gospodarki wskazanego we wniosku o dofinansowanie;

-obejmuje udziat w charakterze wystawcy w co najmniej jednych (1) targach
wiasciwych dla sektora gospodarki, w ktdry wpisuje sie projekt, na ktorych zostanie

zrealizowane stoisko narodowe.

Lista wydarzen targowych, na ktérych bedg realizowane stoiska narodowe, zostata
opracowana dla 15 sektoréw gospodarki w ramach dziatania FENG.02.26
Umiedzynarodowienie MSP - Brand HUB. Wnioskodawca jest zobowigzany do
wyboru wydarzenia targowego z listy opublikowane] dla danego naboru (lista stanowi

zatacznik nr 8 do Regulaminu wyboru projektow).

Na jakim etapie jest sprawdzana pomoc de minimis?

Badanie limitu mozliwej do udzielenia pomocy de minimis odbedzie sie na etapie

zawieraniu umowy o dofinansowanie.

Prosze o informacje czy bedzie traktowane jako spetnienie kryterium 11
dot. innowacyjnosci potwierdzenie ztozenia formularza PNT-01 za rok
2022 w terminie pdzniejszym niz nakazuja przepisy tj. po 31.03.2023 r., w
przypadku jezeli Wnioskodawca spdznit sie lub nie dopilnowat tego
obowiazku?

Informujemy, ze w ramach oceny kryterium nr 12 Innowacyjnos¢ Wnioskodawcy

sprawdzimy czy wnioskodawca zatgczyt do wniosku o dofinansowanie odpowiednie
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sprawozdanie ztozone do GUS (za wskazany w opisie kryterium okres) potwierdzajace
poniesienie naktaddw na dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg (PNT-01) lub wdrozenia
innowacji produktowej lub w procesach biznesowych (PNT-02/PNT-02u). Termin

dostarczenia sprawozdan do GUS nie bedzie weryfikowany.

Prosze o informacje czy mozliwe jest zaplanowanie w projekcie udziatu w
miedzynarodowej wystawie odbywajacej sie w Polsce w charakterze

wystawcy?

Informujemy, ze wnioskodawca planujgc udziat w ramach projektu w targach w roli
wystawcy moze wybrac¢ imprezy targowe ujete wytgcznie w zatgczniku nr 8 do
Regulaminu wyboru projektéw tj. Lista wydarzen targowych dla 15 sektoréw w
ramach projektu Brand HUB, na ktérych bedg realizowane stoiska narodowe. Nie
ma mozliwosci realizacji w ramach projektu dziatan promocyjnych (targi w roli
wystawcy, misja wyjazdowa, kampania promocyjna) na targach miedzynarodowych
odbywajgcych sie w Polsce.

W jakiej formie mozliwe jest wniesienie wktadu wtasnego?

Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia finansowania realizacji Projektu. Wktad
wiasny nalezy wnie$é w formie pienieznej i nie moze by¢ sfinansowany ze srodkow

publicznych.

W jakim czasie po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ nastepuje przelew
srodkow?

Instytucja weryfikuje dokumenty ztozone przez Beneficjenta i zatwierdza wniosek o
ptatnosé w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wypetnionego i
kompletnego wniosku o ptatnosé. W przypadku, gdy wniosek o ptatno$é zawiera
braki lub btedy, Beneficjent, na wezwanie Instytucji, sktada brakujgce lub poprawione
dokumenty w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania. W terminie 15 dni od dnia
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ Instytucja jest zobowigzana do wystawienia

zlecenia pfatnosci.
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