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Lista dokumentow niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie

Dokumenty wskazane w punktach 1, 6¢ (Oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim), 7 (Oswiadczenie o prowadzeniu rachunku bankowego przeznaczonego do
rozliczen projektu), 8-12, 13 (Formularz , Analiza zgodnosci projektu z politykg ochrony
Srodowiska”), 14a (Upowaznienie), 14¢ (Oswiadczenie)15, 16, 18 (Oswiadczenie), 19
(Petnomocnictwo), 20, muszg zostac podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobe uprawniong/upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy oraz
zamieszczone w systemie informatycznym CST2021.

W przypadku dokumentéw wskazanych w punktach 2-5, 6a (Oswiadczenie wspdétmatzonka),
6b (dokument potwierdzajacy rozdzielnos¢ majatkowg Wnioskodawcy bedgcego osoba
fizyczng), 7 (dokument potwierdzajgcy otwarcie rachunku bankowego), 13 (pozwolenie na
budowe albo decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji, ewentualnie inna decyzja
administracyjna konczgcy przygotowanie procesu inwestycyjnego), 14, 17, 18
(Zezwolenie/Decyzja o wsparciu), 19:

— gdy Wnioskodawca posiada elektroniczng wersje dokumentu zatgcza jg do systemu
informatycznego CST2021,

— gdy Wnioskodawca posiada wersje papierowg dokumentu, do systemu informatycznego
CST2021 zatacza skan dokumentu podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
przez osobe uprawniong/upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy.

1. Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace aktualnosci danych i oswiadczen zawartych
we wniosku o dofinansowanie oraz kwalifikowalnosci Wnioskodawcy, wedtug wzoru
dostepnego na stronie naboru.

2. Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem dostarczenia do IP). W przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki
cywilnej nalezy zatgczyé zaswiadczenia dla wszystkich wspdlnikéw oraz dla spotki.

3. Aktualne zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem dostarczenia do IP). W przypadku gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spétki cywilnej
nalezy zatgczyé zaswiadczenia dla wszystkich wspdlnikéw oraz dla spoéfki.

4. Aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci' (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem dostarczenia do IP). W przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki
cywilnej — nalezy zatgczy¢ zaswiadczenia dla wszystkich wspdlnikdw.

! Dotyczy réwniez podmiotu zbiorowego w rozumieniu ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2023 r. poz. 659).
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W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna nalezy zatgczyé aktualne
zaswiadczenie dla podmiotu zbiorowego oraz dla wszystkich cztonkdéw jego organu
zarzadzajgcego oraz prokurentéw.

Umowa spotki cywilnej (jesli dotyczy).

W odniesieniu do Wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng, w tym wspdlnikdw spotki
cywilnej:

6a. Oswiadczenie wspotmatzonka o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez
wspotmatzonka zobowigzania w postaci zawarcia umowy o dofinansowanie (jesli
dotyczy) - wedtug wzoru dostepnego na stronie naboru. Oswiadczenie musi zostac
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem zaufanym albo
odrecznie,

albo
6b. Dokument potwierdzajacy rozdzielno$¢ majatkowa (jesli dotyczy),
albo

6¢. Oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim wedtug wzoru dostepnego
na stronie naboru (jesli dotyczy).

Oswiadczenie o prowadzeniu rachunkéw bankowych przeznaczonych do rozliczen
projektu (jeden przeznaczony do obstugi ptatnosci zaliczkowych, drugi do obstugi
ptatnosci posrednich i koricowej), wedtug wzoru umieszczonego na stronie naboru wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi otwarcie rachunkéw bankowych lub dokumentami
(dokument.pdf wygenerowanym z systemu bankowosci elektronicznej)
potwierdzajgcymi, ze wtascicielem rachunkdw jest podmiot zawierajgcy umowe.

Oéwiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP wedtug wzoru dostepnego na stronie naboru.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc

w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie — dostepny na stronie naboru.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, zgodny
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc de minimis, z uwzglednieniem § 2 ust. 1a tego rozporzadzenia (w przypadku
ubiegania sie przez Wnioskodawce o pomoc de minimis w ramach projektu) — dostepny
na stronie naboru.
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Oswiadczenie o wysokosci pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie

i rybotowstwie uzyskanej przez Wnioskodawce (jako jednego przedsiebiorce

W rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis — Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) w okresie minionych 3
lat wedtug wzoru dostepnego na stronie naboru lub zaswiadczenia dotyczace tej
pomocy (w przypadku ubiegania sie przez Wnioskodawce o pomoc de minimis w ramach
projektu), .

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych (w przypadku
Whnioskodawcéw dziatajgcych krocej, za okres ostatnich zamknietych lat obrotowych),
sporzgdzone na podstawie ustawy o rachunkowosci - jesli Wnioskodawca ma obowigzek
sporzadzania sprawozdan finansowych na podstawie ustawy o rachunkowosci, o ile nie
sg one dostepne w systemie eKRS lub nie zostaty przedstawione na etapie oceny.

UWAGA: Obowigzek dostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 12 nie dotyczy
mikro i matych przedsiebiorcéw (o ktérych mowa w art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.) lub Wnioskodawcoéw, ktérzy zgodnie
z ustawg o rachunkowosci nie majg obowigzku sporzadzania sprawozdan finansowych, z
wyjatkiem sytuacji, kiedy IP zazgda ich dostarczenia na etapie weryfikacji informacji
zawartych w O$wiadczeniu o spetnieniu kryteriéw MSP lub przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Formularz , Analiza zgodnosci projektu z polityka ochrony srodowiska” wedtug wzoru
dostepnego na stronie naboru

wraz z zezwoleniem na inwestycje (pozwoleniem na budowe albo decyzjg o zezwoleniu
na realizacje inwestycji, ewentualnie inng decyzjg administracyjng konczaca
przygotowanie procesu inwestycyjnego, jezeli dla danego przedsiewziecia przepisy
prawa nie przewidujg koniecznosci uzyskania pozwolenia na budowe) - jesli projekt
wymaga uzyskania zezwolenia na inwestycje i jesli Wnioskodawca posiada takie
dokumenty na etapie podpisania umowy.

Dokument(-y) potwierdzajgcy(-e) zewnetrzne finansowanie projektu wskazany(-e) we
whniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy), przy czym dla:

a) kredytu - umowa kredytowa wraz z Upowaznieniem do przekazania informacji
objetych tajemnica bankowg (wedtug wzoru dostepnego na stronie naboru) (dotyczy
przypadku, w ktérym na etapie oceny Wnioskodawca przedstawit promese
kredytowg),

b) pozyczki — umowa pozyczki (dotyczy przypadku, w ktdrym na etapie oceny
Whnioskodawca dotgczyt warunkowga/przyrzeczong umowe pozyczki, z ktérej wynika
koniecznos¢ zawarcia kolejnej umowy pozyczki) wraz z potwierdzeniem przelewu
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optaty podatku PCC (jesli dotyczy) albo oswiadczeniem wtasnym dot. zwolnienia z
obowigzku zaptaty tego podatku ze wskazaniem podstawy prawnej zwolnienia. Do
ww. dokumentéw nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace, ze pozyczkodawca
posiada zdolnos¢ do udzielenia pozyczki (jesli dokumenty nie byty przedktadane na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie):

— w przypadku pozyczkodawcy zarejestrowanego w KRS - sprawozdanie finansowe za
ostatni rok obrachunkowy lub

— w przypadku pozyczkodawcy niezarejestrowanego w KRS lub bedgcego osobg
fizyczng — PIT pozyczkodawcy za ostatni rok kalendarzowy;

— niezaleznie od formy prowadzenia dziatalnosci i sposobu rozliczania nalezy
przedstawic takze zaswiadczenie z banku o stanie sSrodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych pozyczkodawcy na dzien zawarcia umowy pozyczki;
Aktywow trwatych typu nieruchomosci, Srodki trwate nie traktuje sie jako
uwiarygadniajacych zdolno$¢ do udzielenia pozyczki;

c) leasingu - umowa leasingu finansowego (dotyczy przypadku, w ktérym na etapie
oceny Wnioskodawca przedstawit promese leasingu finansowego),

d) podwyzszenia kapitatu (jesli dotyczy):

—w przypadku podwyzszenia kapitatu zaktadowego — potwierdzenie rejestracji w KRS z
uwidoczniong zmiang wysokosci kapitatu (np. wydruk Informacji odpowiadajace;j
odpisowi petnemu z Rejestru przedsiebiorcéw KRS) oraz dokument potwierdzajgcy
wptyw srodkéw na rachunek bankowy spétki Wnioskodawcy (dokument.pdf
wygenerowany z systemu bankowosci elektronicznej).

Jezeli podwyzszenie kapitatu jest w trakcie rejestracji w KRS — dokument potwierdzajacy
ztozenie wniosku o zmiany do KRS oraz uchwata wspdlnikéw/akcjonariuszy o
podwyzszeniu kapitatu zaktadowego wraz z dokumentem potwierdzajgcym wptyw
srodkoéw na rachunek bankowy spétki Wnioskodawcy (dokument.pdf wygenerowany z
systemu bankowosci elektronicznej).

— w przypadku podwyzszenia kapitatu rezerwowego/zapasowego — uchwata
wspolnikow/akcjonariuszy oraz dokument potwierdzajgcy wptyw srodkéw na rachunek
bankowy spétki Wnioskodawcy zgodnie z uchwatg wspdlnikéw/akcjonariuszy
(dokument.pdf wygenerowany z systemu bankowosci elektronicznej),

— w przypadku doptaty do kapitatu — uchwata wspdlnikéw/akcjonariuszy, w ktorej
ustalono wysokos¢ i termin wniesienia doptfaty oraz dokument potwierdzajgcy
uiszczenie doptaty do kapitatu na rachunek bankowy spétki Wnioskodawcy zgodnie z
uchwatg wspadlnikéw/akcjonariuszy (dokument.pdf wygenerowany z systemu
bankowosci elektronicznej);
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e) inne (jesli dotyczy) - w przypadku finansowania projektu z innych zrédet niz opisane
powyzej, nalezy przedtozy¢ dokumenty uwiarygadniajgce pozyskanie finansowania
wynikajgce z tej formy finansowania, jezeli nie zostaty zatgczone do wniosku na
etapie oceny.

Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej (jesli dotyczy), wedtug wzoru dostepnego na
stronie naboru.

Oswiadczenie dotyczace istnienia okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia
funduszy, srodkoéw finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia wsparcia
w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy, wedtug wzoru dostepnego na stronie naboru.

Dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ Wnioskodawcy do Krajowego Klastra
Kluczowego (KKK) (np. umowa, zaswiadczenie od koordynatora) - dotyczy przypadku,
gdy Wnioskodawca zaznaczyt we wniosku, ze jest cztonkiem KKK (co najmniej 6
miesiecy) i o kolejnosci projektéw na liscie rankingowej zadecydowato kryterium
rozstrzygajgce dotyczace przynaleznosci Wnioskodawcy do KKK.

Oswiadczenie dotyczace prowadzenia dziatalnosci na terenie Specjalnej Strefy
Ekonomicznej (SSE) wraz z wiasciwym Zezwoleniem/Decyzjg o wsparciu (jesli dotyczy) —
w odniesieniu do tych samych kosztédw kwalifikowalnych, wedtug wzoru dostepnego na
stronie naboru.

Petnomocnictwo potwierdzajgce umocowanie przedstawiciela Wnioskodawcy do
dziatania w jego imieniu i na jego rzecz (jesli dotyczy).

Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT wg wzoru dostepnego na
stronie naboru (dotyczy podmiotéw finansujgcych podatek VAT w ramach projektu).

Dokumenty, ktérych posiadanie Wnioskodawca zadeklarowat we wniosku o
dofinansowanie:

a) umowa lub inny dokument potwierdzajgcy wspotprace z podmiotem (-ami)
wspotpracujgcym(-i) (jesli Wnioskodawca uzyskat 2 pkt w kryterium Wspotpraca w
zwigzku z projektem);

b) umowy o prace z cztonkami zespotu projektowego lub pisemne umowy warunkowe o
wspotpracy, promesy zatrudnienia lub umowy przedwstepne zawarte z cztonkami
kluczowego zespotu projektowego (jesli nie sg pracownikami Wnioskodawcy na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie);

c) umowa(-y) z podwykonawcg(-ami) prac B+R (jezeli podwykonawca(y) prac B+R
zostat(-li) wymieniony(-eni) z nazwy we wniosku o dofinansowanie);

d) w projektach, w ktérych w module Wdrozenie innowacji przedmiotem wdrozenia sg
wyniki prac B+R nie objete modutem B+R: dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie i zakonczenie prac B+R (np. raport/sprawozdanie z
przeprowadzonych prac B+R) lub dokumenty potwierdzajgce zakup wynikéw prac
B+R, zlecenie prac B+R i ich odbidr (np. umowy z wykonawcami, dokumenty
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ksiegowe, dokumenty potwierdzajgce zaptate za zakupione lub zlecone prace B+R,
jezeli od optaty uzaleznione jest dysponowanie przez Wnioskodawce wynikami tych
prac);

w projektach, w ktérych w module Wdrozenie innowacji przedmiotem wdrozenia sg
wyniki prac B+R nie objete modutem B+R: dokumenty potwierdzajgce, ze
Whnioskodawca ma uregulowane prawne kwestie dotyczgce praw wtasnosci
intelektualnej, np. umowa przeniesienia na wnioskodawce autorskich praw
majatkowych do wynikéw prac B+R, umowa licencji na korzystanie z wynikéw prac
B+R, umowa przeniesienia prawa do uzyskania patentu lub korzystania z niego,
umowa przeniesienia patentu;

dokumenty niezbedne do realizacji projektu (np. pozwolenia, koncesje) (jesli
whioskodawca wskazat we wniosku, ze je posiada);

dokumenty potwierdzajgce prawa dysponowania markg produktowg (jesli dotyczy).



