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1 Ogolne zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie

Niniejszy Przewodnik kwalifikowalnosci wydatkéw w dziataniu FENG.02.12 Granty na Eurogranty
(dalej: Przewodnik) zostat opracowany z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z zatwierdzonych
przez Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w dniu 18 listopada 2022 r. Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 znak MFiPR/2021-2027/9(1) (dalej: Wytyczne
kwalifikowalnosci), ktére okreslajg ujednolicone warunki i procedury dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkéw dla Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), Funduszu Spdjnosci (FS) i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
(FST).

Zgodnie z art. 53 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego, projekt wspétfinansowany ze srodkéw EFRR,
EFS+ lub FST, ktérego taczny koszt wyrazony w zt nie przekracza réwnowartosci 200 tys. euro

w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie (do przeliczenia tacznego kosztu projektu stosuje sie
miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE?, aktualny na dzief ogtoszenia
naboru), rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Uwzgledniajgc art. 53 ust. 2 i 3 rozporzadzenia ogdlnego i wytyczne KE 200/012 oraz
postanowienia podrozdziatu 3.10 Wytycznych kwalifikowalnosci, dla projektu w dziataniu
zastosowana zostata uproszczona metoda rozliczania wydatkéw w formie kwoty ryczattowej.

Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027, do wydatkdow rozliczanych
za pomocg uproszczonych metod nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci (Podrozdziat 3.2., Sekcja
3.2.1, pkt 1 lit. f) z zastrzezeniem Sekcji 3.2.2, pkt 7 ww. Wytycznych.

Pojecia ,wydatki kwalifikowalne” i , koszty kwalifikowalne” stosowane sg w Przewodniku
zamiennie.

1.1 Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw organizacji badawczych

Organizacja badawcza realizuje projekt w ramach swojej dziatalnosci niegospodarczej, nie
otrzymuje pomocy publicznej i moze otrzyma¢ dofinansowanie do 100 % kosztéw
kwalifikowalnych — zgodnie z § 48 pkt 1 Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 7 listopada 2022 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-
2027 (Dz. U.z 2022 r. poz. 2510, z pézn. zm.) zwane ,,rozporzadzeniem ws. udzielania przez PARP
pomocy finansowej w ramach FENG”.

1 https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-

beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

2 Zawiadomienie Komisji w sprawie wytycznych dotyczacych stosowania uproszczonych form kosztéw w ramach
Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych (ESI) — wersja zmieniona (Dz. U. UE C 200/01 z 27 maja 2021 r.)
(wytyczne KE 200/01).


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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2 Wydatki kwalifikowalne

2.1 Rodzaj pomocy

Whioskodawca moze uzyskaé¢ pomoc finansowa niestanowigca pomocy publicznej zgodnie z § 48
pkt 1 rozporzadzenia ws. udzielania przez PARP pomocy finansowej w ramach FENG, na pokrycie
kosztow zwigzanych z przygotowaniem wniosku/aplikacji o Eurogrant.

2.2 Limity kosztow/wydatkow kwalifikowalnych oraz limity dofinansowania

1. Ztytutu przygotowania Eurograntu i wniosku o Eurogrant do wybranego programu UE
wnioskodawca moze ubiegac sie o dofinansowanie w formie jednej kwoty ryczattowej, ktorej
wartos¢ zalezy od:

1) typuizakresu Eurograntu do programu UE — czy do przygotowania projektu do programu
UE wymagane jest przeprowadzenie analiz specjalistycznych;

2) roli wnioskodawcy w Eurograncie w programie UE — mozliwe role:
a) samodzielnie aplikujacy,
b) koordynator konsorcjum albo lider work package,
c) cztonek konsorcjum albo partner.
2. Maksymalna wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych objetych kwotg ryczattowg wynosi:

a) dla projektu, w ramach ktérego poniesione zostang koszty analiz specjalistycznych
i wnioskodawca aplikuje samodzielnie — 39 500,00 zt;

b) dla projektu, w ramach ktérego poniesione zostang koszty analiz specjalistycznych
i wnioskodawca aplikuje w konsorcjum jako koordynator konsorcjum albo lider work
package — 58 225,00 zt;

c) dla projektu, w ramach ktérego poniesione zostang koszty analiz specjalistycznych
i wnioskodawca aplikuje jako cztonek konsorcjum albo partner — 47 500,00 zi;

d) dla projektu, w ramach ktérego nie zostang poniesione koszty analiz specjalistycznych
i wnioskodawca aplikuje samodzielnie — 19 500,00 zt;

e) dla projektu, w ramach ktérego nie zostang poniesione koszty analiz specjalistycznych
i wnioskodawca aplikuje w konsorcjum jako koordynator konsorcjum albo lider work
package — 38 225,00 zt;

f) dla projektu, w ramach ktérego nie zostang poniesione koszty analiz specjalistycznych
i wnioskodawca aplikuje jako cztonek konsorcjum albo partner — 27 500,00 zi.

Kwota ryczattowa -
przygotowanie projektu do
Programu UE, dla ktérego
zostana poniesione koszty analiz

Organizacja badawcza - Kwot ryczattowa - przygotowanie
rola w projekcie projektu do Programu UE

specjalistycznych
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Samodzielnie aplikujacy 19 500,00 39 500,00
Koordynator
konsorcjum/ lider work 38 225,00 58 225,00
package
Cztonek

. 27 500,00 47 500,00
konsorcjum/partner

3. Wszystkie koszty kwalifikowalne w projekcie rozliczane bedg za pomocg kwoty ryczattowej.

4, Intensywnos¢ pomocy nie przekracza 100 % kosztow kwalifikowalnych w projekcie, na
ktéry przyznawana jest pomoc.

5. Niezaleznie od liczby, rodzaju i przedmiotu zrealizowanych dziatan i opracowanych analiz
specjalistycznych Wnioskodawca moze uzyskac jedng kwote ryczattowg, sposréd kwot
wskazanych w pkt 2, ktérej wysokos¢ zostanie zweryfikowana przez Komisje Oceny
Projektéw na etapie oceny wniosku o dofinansowanie w oparciu o informacje
przedstawione w tym wniosku.

6. Koszty rozliczane kwotg ryczattowg sg traktowane jako wydatki faktycznie poniesione. Nie

ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku w ramach projektu.

2.3 Zakres dziatan objetych wsparciem

1. W ramach projektu finansowane sg dziatania niezbedne do przygotowania Eurograntu
i przeprowadzenia udziatu wnioskodawcy w konkretnym naborze w Programie UE, w zakresie:

1) przygotowania Eurograntu, ktére obejmuje:

a) poszukiwanie partneréw Eurograntu w Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej granicami,
w tym organizacje spotkan zwigzanych z przygotowaniem zatozen dla samego
Eurograntu i wniosku o Eurogrant,

b) przygotowanie wniosku o Eurogrant do wybranego programu UE lub konkursu
w wybranym programie UE, w tym ttumaczenie dokumentacji aplikacyjnej, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez organizatora konkursu w danym programie UE/
konkursie w danym programie UE,

c) ewentualng korekte wniosku o Eurogrant,

d) prezentacje wniosku o Eurogrant przed komisjg oceny projektéw powotang przez
organizatora konkursu w danym programie UE/konkursie w danym programie UE;

2) opracowanie analiz specjalistycznych rozumianych jako dokumentacja istotna dla badan
przemystowych i prac rozwojowych oraz dla komercjalizacji pomystu, np. kosztédw analiz
biznesowych, technologicznych, czy analiz wykonalno$ci przedsiewziecia, niezbednych
do przygotowania zatozen dla Eurograntu i wniosku o Eurogrant.
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2. Analiza specjalistyczna oznacza analize bezposrednio powigzang z przedmiotem planowanego
Eurograntu, ktéra ma wesprzeé proces decyzyjny poprzez obiektywne i racjonalne okreélenie
jego mocnych i stabych stron oraz mozliwosci i zagrozen z nim zwigzanych oraz zasobdw, jakie
beda niezbedne do jego realizacji.. Przedmiotem analizy specjalistycznej moga by¢
zagadnienia technologiczne, naukowe, finansowe, dotyczgce zarzadzania lub uwarunkowan
rynkowych, przy czym ustugi w celu wykonania analizy specjalistycznej:

— nie mogg miec¢ charakteru ciggtego lub okresowego oraz nie mogg by¢ zwigzane z biezaca
dziatalnoscig operacyjng wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie doradztwa
podatkowego, statej obstugi prawnej lub reklamy).

— moga by¢ wykonane przez pracownikéw tego podmiotu jesli ma on zdolno$¢ do
samodzielnego przygotowania niezbednych analiz, i te analizy zostang opracowane przez
pracownika innej komérki organizacyjnej niz komdrka aplikujaca o Eurogrant3. W takim
przypadku koszty ich opracowania zostang zaliczone do kosztéw osobowych. W przypadku
analiz specjalistycznych swiadczonych przez wykonawcéw zewnetrznych do wyboru
wykonawcy zastosowanie ma art. 6¢ ustawy o PARP.

2.4 Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych
1. Do kosztow kwalifikowalnych zalicza sie koszty:

a) podrézy stuzbowych pracownikéw* wnioskodawcy zwigzanych z przygotowaniem
Eurograntu w zakresie i wedtug stawek okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci

3 W przypadku, gdy pracownik jest zatrudniony:

a) nauczelni, o ktérej mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce — analize
specjalistyczng moze wykonac pracownik innej jednostki niz wskazana we wniosku o dofinansowanie jako
miejsce realizacji projektu,

b) w instytucie badawczym, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych —
analize specjalistyczng moze wykona¢ pracownik innego niz wskazany we wniosku o dofinansowanie zaktad
lub inna, wyodrebniona w statucie, jednostka organizacyjna instytutu badawczego,

c) w instytutach naukowych Polskiej Akademii Nauk, o ktérej mowa w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010r. o
Polskiej Akademii Nauk — analize specjalistyczng moze wykonac pracownik innego niz wskazany we wniosku
o dofinansowanie instytutu Polskiej Akademii Nauk.

4 Definicja pracownika zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o PARP. llekroé¢ w ustawie, w zakresie udzielanej przez Agencje
pomocy finansowej, jest mowa o pracowniku, nalezy przez to rozumiec:

1) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510,
1700 2140);

2) 1a) pracownika tymczasowego w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1563);

3) osobe wykonujgcg prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o $wiadczenie
ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto,
jezeli umowe takg zawarta z pracodawcg, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej
umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z ktédrym pozostaje w stosunku pracy;

4) wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze;
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przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej poza granicami kraju?,

b) ustug doradczych zwigzanych z przygotowaniem Eurograntu,

c) wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, oséb zatrudnionych przez wnioskodawce, w czesci, w jakiej
wynagrodzenia te sg bezposrednio zwigzane z przygotowaniem Eurograntu,

d) organizacji spotkan zwigzanych z przygotowaniem Eurograntu,

e) ttumaczenia dokumentacji aplikacyjnej przedktadanej organizatorowi konkursu
w ramach programu UE,

f) analiz specjalistycznych wskazanych w sekcji 2.3 niniejszego Przewodnika, w ust. 1i 2.
Koszty w tym zakresie sg kwalifikowalne jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca
wykaze we wniosku o dofinansowanie koniecznosc¢ ich poniesienia, a Instytucja
Posredniczgca potwierdzi ten fakt w oparciu o publicznie dostepne informacje
o programie UE/konkursie w wybranym przez wnioskodawce programie UE.

2. Wydatki zwigzane z przygotowaniem Eurograntu i wniosku o Eurogrant mogg by¢ ponoszone
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej np. w zakresie organizacji spotkan z partnerami
Eurograntu. Niezaleznie od miejsca (kraju) poniesienia wydatkéw, bedg one rozliczane
w ramach jednej kwoty ryczattowe;j.

3. Ustugi doradcze i analizy specjalistyczne mogg by¢ wykonane przez pracownikéw
whnioskodawcy, jesli ma on zdolnos¢ do samodzielnego przygotowania niezbednych analiz, i te
analizy zostang opracowane przez pracownika innej komaérki organizacyjnej niz komodrka
aplikujgca o Eurogrant. W takim przypadku koszty ich opracowania zostang zaliczane do
kosztéw osobowych. W przypadku analiz specjalistycznych $wiadczonych przez wykonawcow
zewnetrznych do wyboru wykonawcy zastosowanie ma art. 6¢ ustawy o PARP i Sekcja 3.2.2
pkt 7 Wytycznych kwalifikowanosci.

4. Podrdze stuzbowe zwigzane z przygotowaniem Eurograntu nie mogg odbywac sie na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej. Do kosztédw kwalifikowalnych zaliczane sg wytacznie koszty
zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéow wnioskodawcy zaangazowanych
w przygotowanie Eurograntu i wniosku o Eurogrant.

5. Kwota ryczattowa nie obejmuje dodatkowych wydatkédw ponoszonych w zwigzku z realizacja
dziatan niezbednych do przygotowania i opracowania zatozen Eurograntu i wniosku o
Eurogrant do konkursu w programie UE zwigzanych z kosztami administracyjnymi, takimi jak

5) wspdlnika w tym partnera prowadzacego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego
korzysci finansowe.

5 Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).
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opfaty ponoszone w zwigzku z zapewnieniem ochrony wtasnosci przemystowej, certyfikacja,
czy biezgce koszty posrednie (media, czynsz, itp.).

6. Zakres rzeczowy wniosku o dofinansowanie obejmuje jedno zadanie dotyczgce dziatan,
o ktérych mowa w pkt. 2. 4.1 ppkt a)-e) lub pkt 2.4.1 ppkt a)-f) (w zaleznosci, czy w projekcie
uwzgledniono koszty analiz specjalistycznych).

7. Kategoria kosztéw obowigzujaca w dziataniu to kwota ryczattowa inna niz pomoc publiczna
obejmujgca wszystkie koszty, o ktérych mowa w pkt 2.4.1.

8. Rezultatem przeprowadzonych analiz specjalistycznych, o ktérych mowa w pkt. 2.4.1 f), jest
uzyskanie przez wnioskodawce specjalistycznej wiedzy niezbednej do przygotowania
Eurograntu i wniosku o Eurogrant do programu UE lub konkursu w programie UE. Warunkiem
wyptaty wsparcia w formie kwoty ryczattowej jest przedstawienie tych analiz Instytucji
Posredniczacej na etapie rozliczenia koricowego projektu w dziataniu FENG.02.12 oraz
potwierdzenie wykorzystania tych analiz w tresci wniosku o Eurogrant.

9. Dokumenty wymagane do rozliczenia kwoty ryczattowej s wskazane w sekcji 3 tego
Przewodnika.

3 Zasady rozliczania kwoty ryczattowej

1. Beneficjent rozliczajgc projekt na podstawie kwoty ryczattowej zobowigzuje sie osiggnagc
wskaznik kwoty ryczattowej okreslony w pkt 2 w terminie, w ktédrym zadanie objete kwota
ryczattowg zostanie zaplanowane we wniosku o dofinansowanie.

2. Weryfikacja kwoty ryczafttowej z tytutu kosztéw dziatan niezbednych do przygotowania
Eurograntu i wniosku o Eurogrant do programu UE zostanie dokonana za pomocg wskaznika
kwoty ryczattowej pn. ,,Uzyskanie wyniku oceny wniosku o Eurogrant w Programie UE na
poziomie powyzej 50% maksymalnej liczby punktéw lub etapéw oceny mozliwych do
osiggniecia w danym konkursie”.

3. Potwierdzenie realizacji wskaznika kwoty ryczattowej to osiggniety wynik oceny przez ztozony
do Komisji Europejskiej wniosek o Eurogrant do Programu UE na poziomie powyzej 50%
maksymalnej liczby punktéw lub etapdéw oceny mozliwych do uzyskania w danym konkursie.

4. Zuwagi na brak mozliwosci jednoznacznego ustalenia momentu, w ktérym ponoszony jest
dany rodzaj kosztéw zwigzanych z przygotowaniem projektu o Eurogrant, dofinansowanie
w formie kwoty ryczattowe] zostanie rozliczone po zakonczeniu oceny wniosku o Eurogrant
w danym konkursie w ramach jednego z Programéw UE i uzyskaniu przez wnioskodawce od
organizatora konkursu informacji o finalnym wyniku oceny, zawierajacej przyznang punktacje.

5. Informacja o finalnym wyniku oceny wniosku o Eurogrant w programie UE lub konkursie
w programie UE stanowi potwierdzenie, ze realizacja projektu w dziataniu 2.12 FENG zostata
zakonczona.
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Rozliczenie kwoty ryczattowej polega na sprawdzeniu finalnego wyniku oceny wniosku
o Eurogrant i zakresu kosztdw Eurograntu, ktére zostaty zatwierdzone w konkursie UE.
Podstawg do rozliczenia projektu i wyptaty dofinansowania jest przedtozenie przez
beneficjenta nastepujacych dokumentow:

1) informacji pisemnej lub mailowej od organizatora konkursu o Eurogrant potwierdzajgce;j:

a) ztozenie i zarejestrowanie wniosku o Eurogrant do programu UE (nadanie mu
numeru),

b) finalny wynik oceny wniosku o Eurogrant do programu UE uwzgledniajgca przyznana
punktacje lub potwierdzajacg liczbe etapdw oceny, w ktérych wniosek o Eurogrant
uzyskat ocene,

c) zakres zatwierdzonych w ocenionym wniosku o Eurogrant kosztéw kwalifikowalnych
w przypadku, gdy Eurogrant obejmuje koszty analiz specjalistycznych,

2) opracowanych analiz specjalistycznych wykorzystanych w przygotowaniu Eurograntu
i wniosku o Eurogrant do programu UE (jesli kwota ryczattowa uwzgledniata koszty analiz
specjalistycznych) — beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia tych analiz w wersji
elektronicznej, a jesli dokument z analizg byt zatgczony do wniosku o Eurogrant —
potwierdzenia jego zataczenia lub wskazania, w ktdrej czesci wniosku aplikacyjnego,
przygotowany zakres analiz zostat wykorzystany (jesli analiza nie stanowita odrebnego
zatgcznika do wniosku o Eurogrant nalezy ztozy¢ wniosek o Eurogrant z czescig dotyczaca
wykorzystanych analiz).

Weryfikacja, o ktérej mowa w pkt 5 i 6, zostanie dokonana na etapie rozliczania koncowego
projektu w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ koricows.

W przypadku osiggniecia wskaznika kwoty ryczattowej, tj. uzyskania powyzej 50%
maksymalnej liczby punktéw lub etapdw oceny mozliwych do osiggniecia w danym konkursie
o Eurogrant, kwota ryczattowa zostanie wyptacona.

Wynik oceny wniosku o Eurogrant do programu UE na poziomie 50% i ponizej 50% (mniejszy
badz réwny 50%) maksymalnej liczby punktow lub etapdéw oceny mozliwych do osiggniecia
w danym programie UE lub konkursie w danym programie UE oznacza, ze wskaznik kwoty
ryczattowej nie zostat osiggniety, co powoduje, ze wszystkie koszty w projekcie sg uznawane
za niekwalifikowalne i dofinansowanie nie jest wyptacane.

W przypadku watpliwosci w zakresie faktycznego dostarczenia ustugi doradczej w postaci
analizy specjalistycznej, wyboru wykonawcy tej ustugi lub uzasadnionych podejrzen naduzyé
finansowych, IP moze zweryfikowa¢ dokumenty ksiegowe i wyciagi bankowe potwierdzajgce
poniesienie wydatkéw na ustuge i inne dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie, ze ustugi
faktycznie zostaty dostarczone i zrealizowane przez zewnetrznego wykonawce. Dokumenty te
stanowi¢ bedg dowdd pozwalajgcy zweryfikowad, czy ustugi zostaty faktycznie wykonane.
Beneficjent zobowigzany jest do posiadania wskazanej dokumentacji oraz wydania jej na
zgdanie Instytucji.
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11. W przypadku, gdy koszty przygotowania projektu beda uwzgledniaé koszty analiz
specjalistycznych, a koszt tych analiz bedzie uznany za kwalifikowany w ramach wniosku
o Eurogrant lub IP stwierdzi ich niewykorzystanie lub nieprawidtowe wykorzystanie w ramach
projektu, kwota ryczattowa nie zostanie wyptacona (umowa o dofinansowanie projektu
zostanie rozliczona na zerowym poziomie wydatkow).
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